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1. | PARTE - CONCEPTOS GENERALES DEL MANUAL DE
POLITICAS CONTABLES

1.1 DESCRIPCION DEL HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
E.S.E

El Hospital San José del Guaviare es el Unico hospital de Il nivel de complejidad en el
Departamento del Guaviare constituyéndose como centro de referencia, no solo del
Guaviare sino del sur del Meta y departamentos circunvecinos.

El origen de La ESE Hospital San José del Guaviare data desde 1967 cuando se
transformo de puesto de salud a centro de salud en las instalaciones donde hoy funciona
la Secretaria de Salud y la Red de servicios de primer nivel, a inicios de 1983 se comienza
el proceso de construccion del espacio fisico de la nueva sede por parte del Fondo
Nacional Hospitalario, abriendo sus puertas de atencion al publico el 2 de abril de 1990.

Esta obra fue inaugurada por el sefior presidente de la republica Dr. Cesar Gaviria Truijillo,
el 20 de marzo de 1996, mediante ordenanza 002 se cre6 la Empresa Social del Estado
Hospital San José del Guaviare, como una entidad publica descentralizada del orden
Departamental, con autonomia administrativa y financiera. En el afio 2003 se construyo la
nueva sede del area de Urgencias, en el afio 2004 se remodelo el &rea de cirugia
habilitando tres quir6fanos, en el afio 2005 se terminé el area Administrativa del segundo
piso.

Desde 1996 bajo la ordenanza No0.002, se transformé en Empresa Social del Estado con
autonomia administrativa y financiera, ha venido buscando responder a las necesidades
de salud de la comunidad del Guaviare con una infraestructura moderna, dotacion con
tecnologia de punta y un recurso humano calificado y con gran vocacion de servicio.

Dia a dia, nos estamos esforzando por el permanente mejoramiento de nuestros
servicios, formando un equipo humano de alto nivel técnico y profesional, con una
infraestructura acorde con las necesidades de la poblacion del departamento del Guaviare
y un soporte tecnoldgico, que brinde confianza y seguridad a los usuarios de nuestro
departamento y consolidarnos como un Hospital moderno y competitivo coherente con los
lineamientos empresariales del siglo XXI.

El Hospital San José tiene una experiencia de mas de veinte tres afios en la prestacion de
servicios de salud en la region, esta ubicado en la avenida El Retorno con carrera 20 en el
barrio la Esperanza, y actualmente cuenta con una infraestructura hospitalaria de segundo
nivel, dada por especialistas permanentes de las areas basicas como pediatria, cirugia,
gineco - obstetricia, anestesiologia, ortopedia, medicina interna, ademas asume funciones
del primer nivel de atenciébn en salud que sean requeridas por los usuarios y
subespecialidades en jornadas programadas de acuerdo a la demanda.
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PLATAFORMA ESTRATEGICA DE LA HOSPITAL SAN JOSE
DEL GUAVIARE E.S.E

1.2

La estructura organizacional de la E.S.E Hospital San José del Guaviare esta disefiada
para facilitar la integracién de los procesos administrativos y asistenciales a través de dos
subgerencias con sus equipos de colaboradores.

GESTION
ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA

GESTION
GERENCIAL

+ BUBGEREMCIA + URGENCIAS T CDNTABLIDAD
ADMIMISTRATIVA W * REFERENCIA ¥ + TESDRERIA
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+ CDETOE
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< ALMACEN ¥ SUMMIETROS

~ GERENCIA
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¢ EETERILIZACION
+ COHSULTA EXTERMNA
* LABDRATOR CLIMICO

+ COMTROL INTERMD DE GESTION
+  COMTROL INTERND DISCFLMARID
+  JURIDICE

+  MANTENIMIENTD HOSFITALARIO

+  CALIDAD
+ GESTIOM AMEIENTAL
+ EBEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRAEAMD

+  EERVICK] TRANEFUSIOMAL
¢ TERAFIA FISICA
+  TERAFLA RESFIRATIRM

+ FLANEACION ESTRATEGICA
ESTADISTICA
COBIERMND ENLINEA

¢ IMAGEMDLOGW

+ EBERVICIO FARMACEUTICO

< GESTHMDOCUREMTAL
+  TECHOLOGLA INFORMATICN
+  TALENTO HUMARND

+  AUDITORMA DE CUENTAE MEDWCAE
*  AUDITORMA COMCURRENTE

+ EFIDEMIDLOGA

¢ TRABAID EQCLAL

+ EISTEMA DE IMFORMACION ¥ ATENCHON AL
UEUAR

MISION

Somos una empresa social del estado que presta servicios de salud seguros, con
atencion integral, enfoque diferencial, de calidad, humanizada, con responsabilidad social,
en beneficio del usuario y su familia.

VISION

En el 2026, seremos una institucion acreditada, competitiva y con sostenibilidad
financiera, referente en la regidon por prestar servicios de salud especializados con
tecnologia apropiada, atencion diferencial, enfocada en el desarrollo del talento humano y
amigables con el medio ambiente.

VALORES CORPORATIVOS

e Honestidad: Actio siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis
deberes con trasparencia y rectitud, siempre favoreciendo el interés general.
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e Compromiso: Soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y
contratista, y estoy en disposicion permanente para comprender y resolver las
necesidades de las personas con las que me relaciono en mis labores cotidianas,
buscando siempre mejorar su bienestar.

e Respeto: Reconozco, valoro y trato de manera dignha a todas las personas, con
sus virtudes y defectos, sin importar su labor, su procedencia, raza, genero, titulos
o cualquier otra condicion.

e Confidencialidad: Es la propiedad de la informacion, por la que se garantiza que
esta accesible Unicamente a personal autorizado a acceder a dicha informacion.

e Justicia: Actlio con imparcialidad garantizando los derechos de las personas, con
equidad, igualdad y sin discriminacion.

e Diligencia: Cumplo con los deberes, funciones, actividades y responsabilidades
asignadas a mi cargo de la mejor manera posible, con atencion, prontitud y
eficiencia, para asi optimizar el uso de los recursos del Estado.

PROMESA DE VALOR
“Mejoramos tu salud con servicios seguros, humanizados y oportunos”

1.3 JUSTIFICACION

La Contaduria General de la Nacién, mediante Resolucién 193 del 05 de mayo de 2016,
adopta el procedimiento de control interno contable para implementar las acciones
minimas de control que deben realizar los responsables de la informaciéon financiera,
econdémica, social y ambiental en los entes publicos, con el fin de garantizar
razonablemente la produccion de informacion contable confiable, relevante vy
comprensible.

En tal sentido, establece que dentro de los elementos del procedimiento de control interno
contable deben documentarse las politicas y demas practicas contables que se han
implementado en el ente publico.

De conformidad con el procedimiento para la estructuracion y presentacion de los estados
contables basicos, las politicas y practicas contables se refieren a la aplicacion del
Régimen de Contabilidad Publica en cuanto a sus principios, normas técnicas y
procedimientos, asi como los métodos de caracter especifico adoptados por la entidad
contable publica para el reconocimiento de las transacciones, hechos y operaciones, y
para preparar y presentar sus estados contables basicos.

Entre otras, son practicas contables las relacionadas con las fechas de cierre o corte para
la preparacion de informacion definitiva, métodos de depreciacion aplicados, vidas utiles
aplicables, periodos de amortizacion, métodos de provision, métodos para célculo de
deterioro, porcentajes de provisién, tipos de comprobantes utilizados, fechas de
publicacion o exhibicion de informacion contable, periodos de actualizacién de valores,
forma de conservar libros y deméas soportes contables, libros auxiliares considerados
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como necesarios en la entidad, forma de elaborar las notas a los estados contables,
criterios de identificacion, clasificacion, medicion, registro y ajustes, elaboracion, y analisis
e interpretacion de los estados contables y demas informes.

En ningun caso las politicas internas y demas préacticas contables de las entidades
publicas estaran en contravia de lo dispuesto en el Régimen de Contabilidad Publica.

1.4 APLICACION

La Politica Contable definida en el presente manual es de obligatorio cumplimiento y
debera ser aplicada de forma consistente por cada una de las areas de gestién de la ESE
HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, donde se originen o realicen hechos,
operaciones y transacciones financieras, econémicas, sociales y ambientales y por los
funcionarios responsables directos del proceso contable.

Esta politica debe ser utilizada por EL HOSPITAL, para la elaboracion de los Estados
Financieros bajo las normas que aplican para las EMPRESAS QUE NO COTIZAN EN EL
MERCADO DE VALORES Y QUE NO CAPTAN NI ADMINISTRAN AHORRO DEL
PUBLICO

Dentro de la estrategia de modernizacién de la regulacion contable publica, la CGN
expidio la Resolucion No. 414 de 2014, mediante la cual se incorpord, en el régimen de
Contabilidad Publica (RCP), el Marco Conceptual para la Preparacién y Presentacion de
Informacion Financiera y las Normas para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y
Presentacion de los Hechos Econdmicos, aplicables a las entidades definidas en su
articulo 22 y se estableci6 el cronograma de aplicacion respectivo, y que mediante
Resolucion No. 139 de 2015, modificada por la Resolucion No. 466 de 2016, se incorporo,
en el RCP, el Marco normativo para empresas que no cotizan en el mercado de valores, y
gue no captan ni administran ahorro del puablico, y se definié el Catalogo General de
Cuentas que se utilizara para el registro de los hechos econémicos y para el reporte de
informacién financiera de las entidades que deben observar dicho marco.

Las empresas bajo este ambito deben aplicar la Resolucién 414 de 2014, modificada por
la Resolucidon 663 de 2015, expedida por la CGN, la cual permitia a las entidades del
Sistema General de Seguridad Social en Salud - SGSSS aplicar este marco normativo a
partir del | de enero de 2017 y la Resolucion 607 de 2016 que modific6 el Marco
Normativo para Empresas que no Cotizan en el Mercado de Valores, y que no Captan ni
Administran Ahorro del Publico.

Asi mismo, esta politica debera ser actualizada por cada modificacion que tenga la
Normas internacionales de Contabilidad de Sector Publico denominadas NICSP vy las
nuevas emisiones de normas efectuadas por el organismo regulador que afecten esta
politica.
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1.5 INTRODUCCION

La Administracion del Hospital San José del Guaviare E.S.E, debe presentar las
caracteristicas cualitativas en la informacién de los estados financieros, para una
adecuada toma de decisiones por parte de los usuarios; para lograrlo es importante contar
con el presente manual que servird de guia en el proceso de registro, medicién y
presentacion de las transacciones, para la buena elaboracién de los estados financieros.

La actualizacién de las politicas contables descritas en el presente manual ha sido
preparada por la gerencia de la entidad con el apoyo del &rea de contabilidad y demas
areas que forman el proceso contable y financiero, el cual hara parte de la informacién
contable de la entidad.

1.6 OBJETIVO DEL MANUAL

El manual de politicas contables del Hospital San José del Guaviare E.S.E. tiene por
objetivo prescribir el tratamiento contable para cada una de las cuentas que forman parte
de los estados financieros, asi como su estructura, organizando el cumplimiento con los
requerimientos establecidos por Resolucion 414/14, instructivo 002, ratificado por la
Resolucion 139/2015 y demas que expida la Contaduria General de la Nacién.

Adicional a lo anterior los objetivos especificos del presente manual son los siguientes:

a) Presentar una vision del conjunto de las operaciones del E.S.E. HOSPITAL SAN
JOSE DEL GUAVIARE para administrarla en forma adecuada.

b) Precisar expresiones generales para llevar a cabo acciones que deben realizarse
segun el tipo de transaccién que se presente.

c) Orientar e informar al personal involucrado en el proceso administrativo y Financiero.

d) Facilitar la descentralizacion al suministrar a los niveles intermedios lineamientos
claros a seguir en la toma de decisiones.

e) Servir de base para un constante y efectivo registro de las operaciones.

f) Servir de instrumento para garantizar que todas las operaciones financieras
realizadas al interior de los procesos del E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL
GUAVIARE sean vinculados al proceso contable.

g) Aplicar los principios e implementar las practicas contables para reconocer y revelar
los activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos y costos inherentes al proceso
contable del E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE.

h) Mantener la sostenibilidad del sistema contable del E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE
DEL GUAVIARE.

i)  Soportar en forma adecuada la toma de decisiones.

j)  Contribuir al ejercicio de la rendicién de cuentas, el cumplimiento de la legalidad y el
control administrativo, fiscal y disciplinario sobre la gestién eficiente, la destinacién,
uso y mantenimiento de los recursos con los que cuenta EL E.S.E. HOSPITAL SAN
JOSE DEL GUAVIARE.
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1.7 IMPORTANCIA DEL MANUAL

Las politicas proporcionan el antecedente para entender por qué las actividades se
reconocen, miden y revelan en determinada forma, ademéas de conocer el marco de
referencia del cual se tomo de base.

La importancia del manual de politicas radica en que representa un recurso técnico para
ayudar a la orientacion del personal, sin tener que consultar constantemente a los niveles
jerérquicos superiores, a la vez que estos estén repitiendo la informacion, explicaciones o
instrucciones similares.

1.8 MARCO CONCEPTUAL PARA LA INFORMACION FINANCIERA

El Marco Conceptual incorporado al Régimen de Contabilidad Publica (RCP), mediante
la Resoluciéon 414 de 2014 , contiene las pautas conceptuales que deben observarse
para la preparacion y presentacion de la informacion financiera por parte de las empresas
que no cotizan en el mercado de valores, y que no captan ni administran ahorro del
publico; para la informacién financiera presentada en los estados financieros con
proposito de informacién general es de interés para los diferentes usuarios quienes la
utilizaran atendiendo sus intereses particulares y serdn de ayuda en la toma de
decisiones. Esas decisiones conllevan a mantener patrimonio y flujo de efectivo.

1.9 COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE

La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, ha reactivado en su interior el Comité
Técnico de Sostenibilidad Contable bajo la Resolucién No.0550 de septiembre del 2020.
Como una instancia asesora del area contable, que procura la generaciéon de la
informacién contable, confiable, relevante y comprensible

1.10 GENERACION OPORTUNA DE INFORMACION CONTABLE

La informaciéon contable es afectada por varios procesos para lo cual se estipula que la
conciliacién de informacién con los procesos que afectan el proceso contable, se hara de
acuerdo a lo que se encuentra estipulado internamente en la entidad por comité técnico
de sostenibilidad contable, que de ninguna manera podra superar los primeros 15 dias del
mes siguiente a conciliar de tal forma que al presentar la informacion a los entes de
control como son: Contaduria General de la Nacion, Contraloria departamental del
Guaviare, Supersalud y Ministerio de Proteccion Social a través del SIHO. Este conciliada
y sea confiable.

1.11 CONCEPTOS Y PRINCIPIOS GENERALES DE LA
INFORMACION FINANCIERA

CONJUNTO DE ESTADOS FINANCIEROS
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Un conjunto de estados financieros incluye: un estado de situacion financiera, un estado
de resultados integral, un estado de cambios en el patrimonio y un estado de flujos de
efectivo, las correspondientes notas a los estados financieros, asi como las revelaciones
que incluyan un resumen de las politicas contables mas significativas y otra informacion
explicativa, ademas cada uno de estos estados financieros, debe ser objeto de una
identificacion clara y en su caso perfectamente distinguidos.

De acuerdo con el Marco Conceptual para la informacion financiera, la responsabilidad de
la preparacion y presentacién de estados financieros recae en la Administracion de la
ESE Hospital San José del Guaviare. Donde deben adoptarse controles necesarios para
garantizar que la totalidad de las operaciones llevadas a cabo por el hospital que estén
vinculadas al proceso contable, independientemente de su cuantia, para ello se debera
aprobar una politica institucional que sefiale el compromiso de cada uno de los procesos
en cuanto al suministro de la informacion que le corresponda y verificacion de la
materializacién de dicha politica en término de un adecuado flujo de la informacion que
permitan una presentacion razonable de la situacion financiera, resultados de gestién, y
flujos de efectivo también es parte de esa responsabilidad.

1.12 ORGANIZACION DEL MANUAL

El Manual de Politicas Contables del Hospital se organiza por temas vinculantes a normas
contables especificas. Estos temas se deben revisar y actualizar dependiendo de los
cambios que pudieran experimentar las Normas internacionales de Contabilidad de Sector
Publico denominadas NICSP o IPSAS por su sigla en inglés, que se estime ocurrirq
anualmente.

2.1 PARTE - NORMAS PARA EL RECONOCIMIENTO,
MEDICION, REVELACION Y PRESENTACION DE LOS
HECHOS ECONOMICOS

La NICSP trata diversos temas de reconocimiento, medicion, presentacion y
revelacion de elementos y partidas de los estados financieros. Estos temas se
incluyen en este Manual de Politicas Contables a través de Capitulos que a
continuacion se detalla:

CAPITULO I. BASES PARA LA PREPARACION DE ESTADOS
FINANCIEROS
CAPITULO II. ACTIVO

1. Efectivo y Equivalentes al Efectivo
2. Cuentas por Cobrar

3. Inventarios

4. Intangibles
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5. Propiedades, Plantay Equipo

CAPITULO III. PASIVOS
1. Cuentas por Pagar
2. Beneficios a los Empleados
3. Provisiones y Contingencias

CAPITULO Il PATRIMONIO

CAPITULO IV INGRESOS
1. Ingresos de actividades ordinarias
2. Subvenciones

CAPITULO V GASTOS

CAPITULO VI COSTOS

CAPITULO VII PREPARACION Y PRESENTACION ESTADOS
FINANCIEROS, NOTAS Y REVELACIONES

CAPITULO VI POLITICAS CONTABLES, ESTIMACIONES Y ERRORES

CAPITULO IX HECHOS OCURRIDOS DESPUES DEL PERIODO SOBRE

EL QUE SE INFORMA

CAPITULO X OTROS INFORMES FINANCIEROS ESPECIFICOS

2.1 CAPITULO I. BASES PARA LA PREPARACION DE ESTADOS
FINANCIEROS

Los Estados Financieros de la ESE Hospital San José del Guaviare, se elaboraran con
base en el marco normativo para empresas que No cotizan en el mercado de valores y
gue no captan ni administran ahorro del publico. Dicho marco hace parte integral del
régimen de contabilidad publica expedido por la contaduria general de la nacion, que es el
organismo de regulacion contable para las entidades publicas colombianas.

1. Criterio de materialidad: En la elaboracion de los estados financieros, atendiendo
el criterio de materialidad, se ha omitido aquella informaciéon o desgloses que no
requieren de detalle, puesto que no afectan significativamente la presentacion de
la situacion financiera, el rendimiento financiero y los flujos de efectivo de la
empresa originados durante los periodos contables presentados.
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2. Periodo cubierto por los estados financieros: Corresponde a los estados de
situacion financiera, estados de resultados integral, estados de flujo de efectivo y
estado de cambios en el patrimonio, para los periodos contables terminados en 31
de diciembre de 20XX de diciembre y 31 de diciembre de 20XX.

2.2 CAPITULOII. ACTIVO

Este grupo representa los recursos controlados de la entidad como producto de sucesos
pasados y de los cuales se espera obtener beneficios econdmicos futuros. Un recurso
controlado es un elemento que otorga, entre otros, un derecho a) Usar un bien para
producir o vender bienes o0 servicios, c) ceder el uso para que un tercero produzca o
venda bienes o servicios, c) convertir el recurso en efectivo a través de su disposicion, d)
beneficiarse de la revalorizacion de los recursos, o €) recibir una corriente de flujo de
efectivo.

2.2.1 EFECTIVO Y EQUIVALENTE AL EFECTIVO

El efectivo de la ESE Hospital San José del Guaviare comprende los recursos de liquidez
inmediata que se registran en caja, cuentas corrientes y cuentas de ahorro. Los
equivalentes al efectivo representan inversiones recuperables en un periodo maximo de 3
meses, que son facilmente convertibles en efectivo, que se mantienen para cumplir con
los compromisos de pago a corto plazo mas que para propdsito de inversion y que estan
sujetas a un riesgo poco significativo de cambio en su valor.

Su registro se hara de acuerdo a las instrucciones establecidas en la Resolucion 414 de
2014 y demas procedimientos contables establecidos por la por la Contaduria General de
la Nacién e instructivo 002 expedido por la Contaduria General de la Nacién.

e Responsabilidad: Es responsabilidad de la profesional Universitario de
tesoreria, la preparacion y actualizacion de la politica contable del efectivo del
Hospital, asi como el monitoreo, cumplimiento y aplicacion de la misma.

e Reconocimiento: En esta denominaciéon, se incluyen las cuentas que
representan los recursos de liquidez inmediata en caja, cuentas corrientes,
cuentas de ahorro y fondos que estan disponibles para el desarrollo de las
actividades del Hospital San José. Asi mismo incluye las inversiones a corto plazo
de alta liquidez que son facilmente convertibles en efectivo y que estan sujetas a
un riesgo poco significativo de cambios en su valor. Dentro de los cuales se
encuentran las siguientes:

Caja general

Caja menor

Depositos en Entidades Financieras
Fondos en transito

Efectivo de uso restringido

VVVYY
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» Otros equivalentes al efectivo
No Concepto Descripcién Disponibilidad
: Se maneja el efectivo del hospital en :
1 | Caja general . Inmediata
moneda local pesos colombianos
2 | Caja menor Fondo destinado para pagos menores glgnTecc)i)lata (segan
3 Cuentas bancarias Recursos recibidos por la prestacion Inmediata
propias de los servicios para la operacion
4 Cuentas bancarias Cumplimiento de convenios 0 22'&'2%? (Ijae los
destinacion especifica | contratos rrjl ISMOS

Medicidn inicial: Las cajas se mediran por el valor certificado por los conteos
reales de monedas y billetes, las diferencias serdn contabilizadas como cuentas
por cobrar a cargo del funcionario responsable de la caja.

La Caja general, Solo es destinada para el recaudo de efectivo y las salidas
Unicamente son por concepto de consignaciones efectuadas a las cuentas
bancarias del mismo Hospital San José.

La Caja Menor: Sera destinada exclusivamente a sufragar gastos que tengan el
caracter de urgente e indispensable de menor cuantia con la finalidad de apoyar la
gestion administrativa y misional. La legalizacién de gastos se debe realizar dentro
del periodo que se informa. Siendo responsabilidad del ordenador del gasto el
buen uso de las mismas y el cumplimiento de las reglas.

Por su parte los equivalentes al efectivo se tienen principalmente para
cumplimiento de compromisos de pago a menos de (3) tres meses.

Las consignaciones que aparecen en los extractos que no hayan sido
contabilizadas al final del mes, se deberan reconocer como mayor valor del rubro
bancos o la respectiva cuenta que represente efectivo o equivalente al efectivo,
con independencia de su antigliedad. La contrapartida crédito se debera reconocer
como un menor valor de las cuentas por cobrar, en la respectiva auxiliar cuando se
trate de recaudos por venta de servicios de salud.

Cuando sea impracticable identificar el régimen por el que se reciben pagos que
corresponden a otros terceros, se reconocerd como un pasivo denominado
Recaudo por reclasificar.

Las inversiones financieras se consideran como equivalentes al efectivo, en la
medida en que sean facilmente convertibles a una cantidad determinada de
efectivo y estén sujetas a riesgos insignificantes de cambios en su valor.

Estos activos son reconocidos en la contabilidad de la ESE en el momento en que
el efectivo es recibido o es transferido a una entidad financiera a manera de
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depdsitos a la vista, cuentas corrientes o de ahorros y su valor es el importe
nominal, del total de efectivo o el equivalente del mismo.

Si existiesen restricciones en el efectivo o en cuentas de caja y bancos, el
HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE E.S.E., no reconocera estos recursos del
efectivo como disponibles sino en una subcuenta contable para efectivo
restringido, que permita diferenciarlo de otros saldos de efectivo, dada la
destinacion limitada de dichos montos y debera revelar en las notas a los estados
financieros esta situacion.

Si la restricciéon en el efectivo esta asociada a obligaciones del HOSPITAL SAN
JOSE DEL GUAVIARE E.S.E. (pasivo), para efectos de presentacién del Balance
General al corte del periodo contable, se deberan presentar el efecto neto de
dichas partidas (efectivo y el pasivo relacionado) y el saldo resultante se incluird en
el estado de situacion financiera. Se presentard como activo corriente si es inferior
a un (1) afilo o como no corriente si es superior a ese periodo, informando
igualmente esta situacion mediante notas a los Estados Financieros o
revelaciones.

En cuanto al manejo de los recursos de caracter restringido se debe establecer, si
los intereses que se generen de estas cuentas bancarias o depdsitos a la vista
deben ser devueltos, si este es el caso no se reconoceran en el estado de
resultados del HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE E.S.E, sino en el estado de
situacion financiera como un pasivo.

Los flujos de efectivo no incluyen ningln movimiento entre las partidas que
constituyen el efectivo y sus equivalentes, puesto que estos componentes son
parte de la gestibn de efectivo de la empresa mas que de sus actividades de
operacioén, de inversién o financiacién.

La gestion del efectivo comprende también la inversién de los sobrantes de
efectivo y sus equivalentes siempre y cuando se vayan a utilizar en el ciclo normal
de la operacion; cuando existan recursos invertidos con destinacién especifica o
restringida, no se catalogaran como equivalentes de efectivo.

Las inversiones transitorias se realizan basadas primordialmente en liquidez,
seguridad, rentabilidad y transparencia bajo las directrices de un adecuado control
y sin &nimo especulativo, buscando solo optimizar el manejo de los excedentes de
tesoreria; siguiendo los lineamientos establecidos en el marco juridico vigente para
los entesy las politicas emitidas por La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL
GUAVIARE. Estas inversiones se reconocen por su costo histérico y para su
actualizacion, se debe aplicar la metodologia que establezca la Superintendencia
Financiera de Colombia

El efecto que la variacion en las tasas de cambio tiene sobre el efectivo y sus
equivalentes, mantenidos o debidos en moneda extranjera, es objeto de
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presentacion en el estado de flujos de efectivo para permitir la conciliacién entre
las existencias de efectivo y equivalentes al efectivo al principio y al final del
periodo. Este importe se presenta por separado de los flujos procedentes de las
actividades de operacion, de inversion y de financiacion, y en el mismo se incluyen
las diferencias que, en su caso, hubieran resultado de haber presentado esos
flujos al cambio de cierre.

Los equivalentes al efectivo se tienen, mas que para propdsitos de inversion o
similares, para cumplir los compromisos de pago a corto plazo. Una inversion
financiera para que pueda ser calificada como equivalente al efectivo, debe poder
ser facilmente convertible en una cantidad determinada de efectivo y estar sujeta a
un riesgo insignificante de cambios en su valor. Por tanto, una inversion asi sera
equivalente al efectivo cuando tenga vencimiento préximo, por ejemplo, tres meses
0 menos desde la fecha de adquisicion.

De existir sobregiros bancarios, estos se consideran como actividad de
financiamiento, debido a su condicion de exigible por el banco y su identificacién
ser& por el saldo que presente cada cuenta bancaria al final del periodo fiscal.

Asi mismo se revisaran los extractos bancarios con cierre a cada vigencia, para
verificar el cobro efectivo de los cheques que han sido girados y no cobrados de
mas de seis meses teniendo en cuenta su caducidad se cancelara el cheque
reversando el movimiento inicial y después de tres afios se realizara el retiro de las
cuentas del balance.

Medicion posterior: La medicion posterior de los equivalentes al efectivo, se
realizara en las unidades monetarias que se recibiran por la liquidaciéon de los
rubros que la componen.

Revelaciones: La preparacion de la revelacion serd responsabilidad del area
encargada de Tesoreria, que deberd tener en cuenta su elaboracion, la
comparacion con la vigencia anterior y él envi6 a la oficina de contabilidad para su
correspondientes revision y consolidacion.

Se revelard los saldos para cada categoria de efectivo por separado y
comparativo dentro del mismo periodo de analisis y el plazo de los equivalentes al
efectivo.

Se revelara en las notas junto con un comentario, el importe de los saldos de
efectivo y equivalentes al efectivo significativos mantenidos por la entidad en las
cuentas de destinacion especifica.

2.2.2 CUENTAS POR COBRAR

En el marco del Sistema General de Seguridad Social en Salud — SGSSS, las
Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud deben garantizar su subsistencia, para lo
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cual se requiere la facturacion de la prestacioén de servicios de salud, con independencia
de la modalidad de contratacion, realizando asi la causacion de las cuentas por cobrar a
favor de La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, en cumplimiento de lo previsto
en el Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica.

Responsabilidad: El area de Cartera es la responsable de planear, administrar,
dirigir y controlar las actividades relacionadas con el cobro de cartera, y el proceso
administrativo del cobro coactivo estar4d a cargo de la Oficina Juridica de la
entidad. Las deudas no asociadas a la prestacion de servicios que se extinguen
por causas diferentes al pago, se dan de baja afectando directamente el
patrimonio. Para el célculo de estimacién de provisiones o deterioro sobre
deudores, se utiliza el Método Individual, teniendo en cuenta el andlisis de la
antigtiedad y revision de cada uno de los procesos.

Es responsabilidad del encargado del area de cartera, la preparacion y
actualizacion de la politica contable de las cuentas por cobrar del Hospital, asi
como el monitoreo, cumplimiento y aplicacién de la misma.

Reconocimiento: El Hospital reconocerd como cuentas por cobrar, todos los
derechos adquiridos por la empresa en desarrollo de sus actividades que den a
lugar a un activo financiero (cuentas por cobrar por la prestacién del servicio de
salud, préstamo a terceros, pagos anticipados, incapacidades y en general cuando
se presenten derechos de cobro), de los cuales se espere, a futuro, a través de
efectivo, equivalentes al efectivo u otro instrumento.

Los siguientes son los rubros que El Hospital manejara dentro de sus operaciones;
asi mismo se detallaran los plazos; dentro del proceso misional de la entidad; el
Hospital no dara crédito por su prestacion de servicios, se sujetara a los términos
normativos para el flujo de los recursos que determine la autoridad competente y
para la presente se estableceran los contenidos en el articulo 13 de la ley 1122 de
2007 y los articulos 56 y 57 de la ley 1438 de 2011.

En el HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE E.S.E, reconocera una cartera
desde el momento de la radicacion de la factura en la entidad correspondiente,
una vez radicada se contaran 120 dias habiles para calcular su deterioro o
provision de los deudores. (RES. 4747/11)

El Hospital reconocera de acuerdo a la resolucion 058 de 2020 de la CGN,
numeral 1.1.1. ingreso y recaudo en la prestacion del servicio de salud: con el
pago de la factura sin identificar acreditara la subcuenta 131980- Giro para abono
de facturacién sin identificar (CR.) de la cuenta 1319 — Prestacion de servicios de
Salud. El hospital crear4 una auxiliar de cada régimen a la que pertenezca la
entidad que esta efectuando el pago para poder realizar los analisis respectivos y
llevar un mayor control.

Clasificacion: Las cuentas por cobrar se clasificaran en la categoria de costo.

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU

REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE




V= CONTABILIDAD
J

Caodigo: A-CO-MA-01

Version: 1.0

SUNsE oL G ﬁ?EBKWAR@

EMPRESA SOCIAL DEL ES’

MANUAL DE POLITICAS
CONTABLES

Fecha de Aprobacion:
23/12/2020

Pagina 17 de 108

e Medicidn: El Hospital San José Del Guaviare E.S.E.,

reconocera cuentas por

cobrar, Cuando provengan de la prestacion de servicios de salud en la modalidad
de pago por evento por la sumatoria de los servicios prestados a las tarifas
pactadas o las que determine la normatividad vigente independientemente su
estado de radicacién, cuando provengan de la contratacién de servicios por la
modalidad de paquete de atencion integral, pago global prospectivo u otros que se
asimilen se reconocerd por el valor pactado de cuota mensual independiente a la
cantidad o el valor de los servicios prestados; cuando se generen derechos de
cobro por transacciones no relacionadas con la venta de servicios, se reconoceran

en relacion al valor del soporte del derecho de cobro reclamado.

ANEXO PROCEDIMIENTO DE 120 DIAS FLUJOGRAMA

FLOJOGRAMA RECAUDO PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD

PRESTACION DEL
SERVICIOS DE
SALUD

SERVICIO DE SALUD

RADICACION DEL

/

ESTUDIO EPS PARA
OBJETAR

RPTA
EPS

\J

e ]
!

/ CON GLOSA /

@

COBRO

RECAUDO

4

[#] DIAS

[ 1]20 caLENDARIO

[ 2]15 DIAS HABILES

[ 3]15 DIAS HABILES

[ 4]coBrO PERSUASIVO

|60 DIAS CALENDARIO

[ToTaL

[120 DIAS
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e Medicidn inicial: Las cuentas por cobrar se mediran por el valor de la
transaccion.

Se medira el importe del proceso contable mediante el costo historico del proceso
(valor razonable). Este valor corresponde al saldo de la factura.

e Medicion posterior: Con posterioridad al reconocimiento, las cuentas por cobrar
se medirdn por el valor de la transaccion menos cualquier disminucién por el
deterioro del valor.

Las cuentas por cobrar que no tengan establecida una tasa de interés se mediran
por la tasa de interés efectiva durante el plazo que exceda el plazo normal de

pago.

Se revisaran las estimaciones de cobros, y se ajustara el importe en libros de las
cuentas por cobrar para reflejar los flujos de efectivo reales y estimados ya
revisados.

e Reconocimiento de interés: El HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE,
reconocera el cobro de intereses, si solo si, las facturas se encuentran inmersas
en un proceso juridico, esta determinado el cobro por un juez de la republica y
mencionado proceso se encuentra a favor en segunda instancia.

Se calculardn de acuerdo a la tasa que disponga la Superintendencia Financiera
en uso de sus facultades legales y en especial de las conferidas en el numeral 8
del articulo 11.2.1.4.3 del Decreto 2555 de 2010, en concordancia con la
Resolucion 0416 de 2006, el articulo 11.2.5.1.1 del Decreto 2555 de 2010, el
articulo 98 del Decreto 2150 de 1995y el articulo 884 del Codigo de Comercio.

e Deterioro: Se determinara un deterioro por costo amortizado luego de
pasar los 120 dias del reconocimiento y adicional mediante las siguientes
opciones:

La matriz de deterioro es el resultado de un analisis histérico de tendencias de
pago y de recuperabilidad de las cuentas por cobrar, en la cual se establecen
porcentajes de incumplimiento promedio por edades para cada agrupacion. En
este caso, el deterioro correspondera al valor resultante del producto de los
porcentajes de incumplimiento y el valor de la transaccién (neto de cualquier pago
parcial, cuando a ello haya lugar) de las cuentas por cobrar, menos cualquier
pérdida por deterioro del valor previamente reconocido

Si en una medicion posterior las pérdidas por deterioro disminuyen, se ajustaré el
valor del deterioro acumulado y se afectara el resultado del periodo. En todo caso,
las disminuciones del deterioro no superaran las pérdidas por deterioro
previamente reconocidas.
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e Matriz de deterioro categorizacion riesgo: PROCESQO: Se discriminan las
entidades por riesgo de recaudo o pérdida del derecho cierto, incluyendo
experiencia de recaudo, especificaciones de la historia en liquidaciones, demora
en el proceso de conciliacion y giros de las partidas pendientes por cobro
CIILP;_E DESCRIPCION % DETERIORO
Pagador que luego de los 120 dias de comun proceso demora en girar
A 30 dias 0%
Pagador que luego de los 120 dias de comun proceso demora en girar
B de 31a90dias 30%
Pagador que luego de los 120 dias de comun proceso demora en girar
C de 91 a 180 dias 60%
Pagador que luego de los 120 dias de comun proceso demora en girar
D de 180 a 360 dias 90%

Céalculo del deterioro en un 100%:

Sin importar la edad, el riesgo de la entidad, el régimen o situaciones especificas de la
prestacion de servicio cuando:

1)

2)

3)

4)

5)

La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE no cuente con soportes
documentales que evidencien la prestacion del servicio o que permitan el
reconocimiento del titulo valor ante una instancia legal, lo cual imposibilite el cobro
del servicio(s), en especial la constancia de radicacién y/o los determinados en el
anexo 05 de la resolucion 3047 de 2008.

Cuando el pagador este en proceso de liquidacién y esta no reconozca 0 no
cuente con los activos suficientes que le permitan sufragar los gastos adquiridos
en la prestacion de los servicios prestados por la ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL
GUAVIARE.

Cuando la ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, genere una factura de
venta de servicios y la misma no se radique pasados 360 dias en la entidad
pagadora.

Cuando la ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, genere la aceptacion de
glosas por inexistencia de soporte, concepto médico y/o administrativo.

Cuando la ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, no logre el recaudo
efectivo del valor facturado dentro los tres (3) afios seguidos a la fecha de
vencimiento, no existan documentos que interrumpan la prescripcion y no haya
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iniciado acciones judiciales segun lo dispuesto en el articulo 789 del Cédigo de
Comercio

Modelo categorizacion riesgo y costo amortizado: PROCESOQO: Se aplicara
el Modelo de Categorizacion del Riesgo adicionando el porcentaje restante el
costo amortizado en su deterioro, dejando asi un seguimiento no solo de los
clientes y sus recaudos sino el control de la facturacion y posteriores ajustes a la
realidad econdémica de la ESE. (Adjunto anexo ejemplo deterioro).

Baja de Cuentas: Se dejara de reconocer total o parcialmente una factura de
venta o cuenta por cobrar cuando:

Se pague

Expiren los derechos sobre los flujos financieros

Se renuncien a ellos

Se transfieran los riesgos y beneficios asociados a la misma.

Cuando la cuenta por cobrar lleve mas de un afio en cobranza judicial

Los abogados sefialen que se ha agotado todos los medios de cobro

De forma semestral se deberd realizar la depuracion de incapacidades y saldos

por cobrar a entidades de seguridad social para identificar si son o no

recuperables.

Se dard de baja a la cuenta por cobrar si se expira o se liquidan los derechos

contractuales adquiridos, 0 que se transfieran sustancialmente a terceros todos

los riesgos y ventajas inherentes de las cuentas por cobrar.

» Cuando exista evidencia de que se ha incurrido en una pérdida por deterioro
del valor en activos financieros, se procederd a reconocer la pérdida en el
Estado de Situacion Financiera

» El préstamo por pagar se medird de forma que el neto entre los valores en
libros del activo transferido y del préstamo por pagar sea el costo de los
derechos y obligaciones retenidos por la empresa.

» La empresa seguird reconociendo cualquier ingreso que surja del activo

transferido en la medida de su implicacion continuada y reconocera cualquier

gasto en el que se incurra por causa del préstamo por pagar, por ejemplo, el
generado en la gestion de recaudo.

VVVYVYVVY

A\

Revelaciones: La preparacion de la revelaciéon sera responsabilidad del area
encargada de cartera, que debera tener en cuenta su elaboracion, la comparacién
con la vigencia anterior y él envi6 a la oficina de contabilidad para su
correspondientes revision y consolidacion.

Se revelara la antigiiedad de las cuentas por cobrar que se encuentren en mora
pero que no estén deterioradas al final del periodo contable.

Se revelaren los valores por motivo de objeciones recibidos por la prestacion del
servicio de salud.
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Se revelara el valor de las pérdidas por deterioro, 0 de su reversion, reconocidas
durante el periodo contable, asi como el deterioro acumulado.

Cuando el deterioro de las cuentas por cobrar se estime de manera colectiva, se
revelarq la forma como se agruparon, la descripcibn de la metodologia, los
supuestos empleados para la estimacion del deterioro y las tasas histéricas de
incumplimiento o incobrabilidad aplicadas, cuando a ello haya lugar.

2.2.3 INVENTARIOS O EXISTENCIAS

El inventario de la ESE Hospital San José de Guaviare, comprende los diferentes
elementos que se requieren y utilizan en el proceso de prestacion de servicios de Salud,
tales como medicamentos, material médico quirdrgico, material de osteosintesis,
materiales para imagenologia, reactivos, materiales de laboratorio y otros insumos
hospitalarios. Asi mismo, comprende las existencias de elementos de consumo, tales
como repuestos, elementos y accesorios de aseo, viveres, dotacidon a trabajadores,
papeleria, ropa hospitalaria y quirargica.

e Responsabilidad: Es responsabilidad de técnico administrativo de almacén y
suministros, la preparacion y actualizacion de la politica contable de inventarios,
asi como el monitoreo, cumplimiento y aplicacién de la misma.

El técnico administrativo de almacén y suministros debera analizar al cierre anual del
periodo a presentar, el alcance de esta politica, a fin de que la totalidad de las
operaciones existentes en El Hospital se encuentren incluidas, por lo tanto, realizara dos
inventarios en el afio uno parcial al cierre del mes de junio y otro total al cierre del mes de
diciembre.

e Reconocimiento: Se reconocera como Inventarios elementos que cumplan con
las condiciones estipuladas para un activo.

Se reconoceran como inventarios los activos adquiridos o recibido en donacion
gue se tengan con la intencion de comercializarse o consumirse en el curso normal
de la operacion o en la prestacién de los servicios. Las mercancias se reconoceran
al momento de la adquisicion, cuando se reciban los bienes.

Reconocimiento como costo de venta o de prestaciéon de servicio: Cuando la
mercancia sea entregada a usuarios o al interior de la empresa (solo cuando pase
a manos del usuario final se debe llevar al costo), en la ejecucion del objeto social
de la ESE, esta se reconocera como un costo de prestacion del servicio. Los
Activos de Menor Cuantia se llevaran directamente al gasto o al Costo segun
corresponda.

El sistema de inventario utilizado por la ESE Hospital San José del Guaviare es el
permanente y su método de valoracion es promedio ponderado. Las sustracciones
o vencimiento de los inventarios implicaran el retiro de los mismos y se reconocera
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como gasto del periodo sin que esto no implique que se realice el debido proceso
de responsabilidad, cuando la conducta presuntamente realizada se constituya en
falta disciplinaria para los servidores o incumplimiento de las actividades en caso
de los contratistas.

Medicion Inicial: los inventarios se mediran por el costo de adquisicion,
incluira el precio de compra, los aranceles y otros impuestos, el transporte, el
almacenamiento y que sean necesarios para que el inventario cumpla condiciones
Optimas para su consumo en la prestacion de servicios.

Cuando son recibidos en donacién se medira de acuerdo al valor entregado
mediante actas por la entidad, organizacion o persona que realice la donacion, en
caso de no presentar valor la donacion se incluird con el costo promedio que arroja
el sistema teniendo en cuenta las caracteristicas del elemento entregado en
donacion, si el elemento que se entrega no tiene valor y tampoco tiene costo
promedio porque no se encuentra registrado en el histérico de la entidad se
procede a realizar un acta con valores y caracteristicas del mercado y se dara
ingreso a los mismos.

Si es probable que la ESE, obtenga descuentos por volumen y su importe puede
determinarse en forma fiable, el descuento debe reconocerse como menor valor
del inventario.

Los descuentos, las rebajas y otras partidas similares afectaran el valor del
inventario, del costo de ventas o del ingreso, dependiendo de si el inventario que
los originé se encuentra en existencia, se vendio o se consumio en la prestacion
del servicio y de si dicha venta o consumo se efectlio durante el periodo contable o
en periodos anteriores. Los costos de financiacién asociados con la adquisicién de
inventarios que, de acuerdo con lo estipulado en la Norma de costos de
financiacién, cumplan con los requisitos establecidos para calificarse como activos
aptos, se capitalizaran atendiendo lo establecido en la citada Norma.

Costos Excluidos De Los Inventarios: Seran reconocidos como gastos en el
periodo en el que ocurran, los cuales pueden ser:

» Costos de almacenamiento, posterior a su compra.

» Costos indirectos de administracion que no contribuyan a dar inventarios su
condicion y ubicacién actual.

» Gastos de venta.

Sistema de Inventario y formula del calculo del Costo: Los inventarios se
llevaran utilizando el sistema de inventarios permanente. Para efectos de
valoracion y determinacion de los costos, se aplicara el método de costo promedio
ponderado, para todos los inventarios.
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e Medicidon Posterior (deterioro): Con posterioridad al reconocimiento inicial, El
Hospital contabilizaré el deterioro cuando el valor de un activo en libros es superior
al valor neto de realizacion.

Si el costo neto de realizacion o el costo de reposicion es inferior al costo de los
inventarios, la diferencia correspondera a deterioro del mismo.

e Baja en Cuentas: Se retirar4 de las cuentas de inventario y se asumird como
gasto del periodo las mermas, sustracciones o vencimientos que implique el retiro
de los mismos.

Con el fin de mantener actualizado los inventarios, evitando realizar provisiones
por deterioro el area de almacén realizara las bajas de existencias, considerando
su valor neto de realizacién cuando sea evidente que:

> No se genere beneficio futuro
» Elinventario no tiene capacidad de uso

La baja en cuentas se registrard en el momento que se presenten los siguientes
eventos:

a. Sustracciones, perdidas y extravios,

b. Vencimientos,

c. Dafos
Todas estas situaciones deben ser verificadas por el personal encargado del
inventario, control interno de gestién, subgerencia de servicios de salud, comité
sostenibilidad financiero, para poder realizar los ajustes correspondientes en la
contabilidad, lo cual implicard el retiro de los mismos y se reconocera como gastos
en el periodo.

En los casos de vencimientos y dafios en medicamentos y material médico
quirdrgico se informard a COPASS para su destruccion final,

Las pérdidas en inventarios se dan por las siguientes circunstancias:

Por robo o sustraccién: Se reconocera el hecho cuantificando la cantidad y costo
de perdida.

Por faltante: Se reconocerd en el momento que se detecte el faltante, que
normalmente se da cuando se realiza un inventario fisico.

Por Consumo: Se reconocera cuando se detecte mercancias que han sido
consumidas dentro del servicio, sin que en su momento haya sido posible su
facturacion.

El valor de las pérdidas se reconocera por su costo promedio ponderado.
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Las bajas de almacén se haran de acuerdo al manual de procesos y
procedimientos de almacén y farmacia y por ultimo determinar su disposicion final.

El costo de los inventarios puede no ser recuperable en caso de que los mismos
estén vencidos o dafiados lo que generaria un reconocimiento en otros gastos
diversas cuentas 589019 perdida por baja en cuentas de activos no financieros

Reintegro de Inventarios: Estos se dan en el momento de g estos son
incorporados a la contabilidad, y en consecuencia en los estados financieros, la
medicion se dara por el costo (Costo promedio ponderado) dado al realizar la
entrada.

El reintegro de inventarios se dara por las siguientes causas:

» Sobrantes de inventarios solicitados por los servicios y no fueron utilizados

» Inventario entregado en exceso de lo solicitado.

» Cuando falta en el conteo de inventario y este es reemplazado por el
responsable.

Revelaciones: El técnico de almacén revelar, para el caso de los inventarios los
principales conceptos que hacen parte del costo de adquisicion, El valor en libros
de los inventarios incluyendo las donaciones, La baja en cuentas registrada de
manera trimestral en el periodo. Para su elaboraciéon debera tener en cuenta, la
comparacion con la vigencia anterior y él envié a la oficina de contabilidad para su
correspondientes revision y consolidacion.

Método de valuacion utilizado en el inventario

Las pérdidas por deterioro del valor reconocidas o revertidas en el resultado.
El valor dado de baja por deterioro o vencimiento.

Las donaciones entregadas por las diferentes entidades independientemente
que sean publicas o privadas.

VVVY

2.2.4 INTANGIBLES

Son activos no monetarios que van a generar a la ESE Hospital beneficios econémicos
futuros.

Responsabilidad: Es responsabilidad del area de contabilidad realizar las
amortizaciones de los intangibles.

Reconocimiento: Para efectos contables las licencias y software son
consideradas activos intangibles siempre y cuando puedan:
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> Identificarse: Un activo intangible es identificable cuando es susceptible
de ser separado o escindido de la entidad contable publica y vendido,
cedido, dado en operacion, arrendado o intercambiado; o cuando surge de
derechos legales, con independencia de que esos derechos sean
transferibles o separables de la entidad o de otros derechos u obligaciones.

» Controlarse: Un activo intangible es controlable siempre que la entidad
contable publica tenga el poder de obtener los beneficios econdémicos
futuros que procedan de los recursos que se derivan del mismo, y ademas
pueda restringir el acceso de terceras personas a tales beneficios.

> Que generen beneficios econdmicos futuros o un potencial de
servicios para la entidad: Un activo intangible produce beneficios
econdémicos futuros para la entidad contable publica cuando esti en la
capacidad de generar ingresos, o cuando el potencial de servicios que
posea genere una reduccién de costos. Y su medicibn monetaria sea
confiable, es decir cuando exista evidencia de transacciones para el mismo
activo u otros similares, o la estimacion del valor dependan de variables
gue se pueden medir.

Si no cumple alguna de las anteriores condiciones se registran como gasto.

La Tecnologia de Informacién debera definir politicas y procedimientos que
permitan la clasificacién contable como activo o como gasto de las inversiones
realizadas en licencias y software.

EL Hospital reconocera como activos intangibles: Los bienes y servicios cuyo pago
se ha realizado antes de que la empresa obtenga el derecho al uso de los bienes
y/o realizacién de los servicios.

» Gastos pagados por anticipado
» Licencias de Software

EL Hospital no reconocera como activos intangibles:

Las marcas

Las publicaciones en revistas o periédicos

Desembolsos por actividades de capacitacion

Publicidad

Desembolsos por reubicacién o reorganizaciéon de una parte o total del
Hospital.

VVVYY

e Medicidn Inicial: Cuando los activos intangibles sean adquiridos se mediran al
costo, el cual dependeran de la forma en que se obtenga.

e Medicion Posterior: Después de su reconocimiento la medicion posterior sera
al costo menos la amortizacién acumulada menos el deterioro acumulado.
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La amortizacion iniciara cuando el activo esté disponible para su utilizacion. El
cargo de la amortizacion de un periodo se reconocera en el resultado del mismo,
salvo que deba incluirse en el valor en libros de otros activos de acuerdo con la
norma de inventarios.

Baja en Cuentas: Cuando no cumpla con los requerimientos para el
reconocimiento como activo intangible.

La pérdida o ganancia fruto de la baja en cuentas del activo intangible se calculara
como la diferencia entre el importe neto obtenido por la disposicién del activo y su
valor en libros, y se reconocera en el resultado del periodo.

La amortizacion de un activo intangible con una vida util finita no terminard cuando
el activo intangible no vaya a ser usado mas, a menos que el activo haya sido
completamente amortizado o se clasifique como mantenido para la venta.

e Revelaciones: La empresa revelara a través del area de contabilidad, para
cada clase de activo intangible, lo siguiente:

a) Las vidas Utiles o las tasas de amortizacion utilizadas.

b) Los métodos de amortizacion utilizados.

c) El valor de la amortizacion de los activos intangibles reconocidas en el
resultado durante el periodo.

d) Una conciliacion entre los valores en libros al principio y al final del periodo
contable.

e) El periodo de amortizacion restante de cualquier activo intangible individual
gue sea significativo para los estados financieros del Hospital.

2.2.5 PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO - NICSP 17

Representa los activos intangibles de propiedad de La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL
GUAVIARE, adquirida, construida, en proceso de construccién o recibida de terceros;
empleados para la producciéon y comercializacion en la prestacién del servicio; para
propositos administrativos y, en el caso de bienes muebles, para generar ingresos
producto de su arrendamiento. Estos activos se caracterizan porque no estan disponibles
para la venta y se espera usarlos durante mas de un periodo contable.

Responsabilidad: Es responsabilidad del profesional de propiedad planta y equipo,

la preparacion y actualizacion de la politica contable de los bienes e inmuebles, asi
como el monitoreo, cumplimiento y aplicacién de la misma.

El técnico administrativo de almacén y suministros debera analizar al cierre anual del
periodo a presentar, el alcance de esta politica, a fin de que la totalidad de las
operaciones existentes en El Hospital se encuentren incluidas, por lo tanto, realizara
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un inventario en el afio con el apoyo del profesional de activos fijos al cierre del mes
de diciembre.

Reconocimiento: El reconocimiento o registro de la Propiedad, Planta y Equipo, se
hara bajo las determinaciones de este manual, salvo cuando otra politica exija o
permita un tratamiento contable diferente ya sea voluntario o por disposicion del
marco normativo colombiano.

Se reconocen por su costo histérico y se actualizan mediante la aplicacién de
métodos de reconocido valor técnico que permitan una medicién confiable.

El costo historico se incrementa con las adiciones y mejoras, por su parte, las
reparaciones y mantenimientos se reconoceran como gasto. Las adiciones y mejoras
a las propiedades, planta y equipo son erogaciones en que incurre la entidad contable
publica para aumentar su vida util, ampliar su capacidad productiva y eficiencia
operativa, mejorar la calidad de los servicios conservar su capacidad normal de
produccién y utilizacién, o permitir una reduccion significativa de los costos.

El reconocimiento contable de los recursos destinados a adiciones y mantenimiento
se hara de acuerdo con las politicas y procedimientos expedidos por las areas, en la
gue se definan los parametros para determinar si se trata de adicion o mantenimiento
y el procedimiento que permita la actualizacion del modulo de Activos Fijos, en el que
se administraran y controlardn los bienes muebles e inmuebles de La ESE
HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, que suministrara la informacién requerida
para registro contable.

Los costos de endeudamiento que se asocien con la adquisicién o construccién de
bienes, que no se encuentren en condiciones de utilizacién, se reconocen como un
mayor valor del activo, siempre que el Hospital reconozca el bien y la obligacién. Se
clasifica como bienes muebles en bodega todas las erogaciones efectuadas en la
adquisicion de bienes muebles pendientes de marcacion, asignacion del responsable
para control de inventario e incorporacién en el médulo de activos fijos. En
propiedades, planta y equipos no explotados se reconocen terrenos y edificaciones
de propiedad del Hospital que, por caracteristicas o circunstancias especiales, no son
objeto de uso o explotacion. En caso que se presenten bienes en arrendamiento
correspondientes a locales y oficinas se clasifican en propiedades de inversion.

Seran sometidos a registro y control de inventario, los activos fijos como: Muebles de
oficina, equipos de computacion, audiovisuales, telecomunicaciones, transporte,
equipo médico cientifico, entre otros, cuando su vida Gtil sea mayor a un afio. Los
bienes adquiridos por un valor inferior o igual a dos (2) salario minimo mensual legal
vigente se reconocerdn como gasto. La administracion y control de forma
individualizada de los bienes muebles e inmuebles de La ESE HOSPITAL se hara en
el médulo de Activos Fijos del software contable, el cual constituye el libro auxiliar
para efectos contables. aunque los superiores a 0.5 SMLV seran controlados
mediante actas de entrega bajo un responsable, entre los cuales encontramos:

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE




Version: 1.0

AV CONTABILIDAD codigo. ACO-MAOL
J

SAN 10

EEI)SETE?IKWARE CONTABLES

PRESA SOCIAL DEL ES’

. Fecha de Aprobacion:
MANUAL DE POLITICAS 23/12/2020

Pagina 28 de 108

muebles modulares, sillas ergonémicas, aires acondicionados, telefax, impresoras,
archivadores, radios, mesas de noche, escritorios, oximetros, tensiometros,
colchonetas, pinzas, nevera, ups, atril, electrobomba, balas de oxigeno, silla de
ruedas; entre otros.

Cualquier descuento o rebaja del precio se reconocera como un menor valor de las
Propiedades plantas y equipo, y afectara la base de depreciacion.

Por lo general, se cumple con el primer criterio de reconocimiento cuando los riesgos
y beneficios inherentes a la propiedad del activo se transfieren a El Hospital.

Los terrenos y edificaciones se contabilizaran por separado, asi se hayan adquirido
en forma conjunta.

Por su parte, las reparaciones de las propiedades, planta y equipo se reconoceran
como gasto en el resultado del periodo. Las reparaciones son erogaciones en que
incurre la empresa con el fin de recuperar la capacidad normal de uso del activo, sin
mejorar su capacidad productiva o eficiencia operativa.

El mantenimiento de las propiedades, planta y equipo se reconocera como gasto en
el resultado del periodo, salvo que deba incluirse en el valor en libros de otros activos
de acuerdo con la Norma de inventarios. ElI mantenimiento corresponde a
erogaciones en que incurre la empresa con el fin de conservar la capacidad normal
de uso del activo.

Actualizacién de las propiedad, planta y equipo: El valor de las propiedades,
planta y equipo es objeto de actualizacién mediante la comparacién del valor en libros
con el costo de reposicidn o el valor de realizacién el cual se determinara mediante el
juicio profesional en la parte técnica (concepto técnico) considerando entre otros
criterios, la ubicacion, el estado, la capacidad productiva, la situacion de mercado, el
grado de negociabilidad, la obsolescencia y el deterioro que sufren los bienes. El
costo de reposicion también puede determinarse mediante precios de referencia
publicados por organismos oficiales o especializados.

Teniendo en cuenta la relacién costo-beneficio, procurando evitar erogaciones
significativas para la entidad, la metodologia para realizar el avalto técnico para
efectos contables de los bienes inmuebles fiscales, podra tomar como base el avallo
catastral con la aplicacion de uno o varios algoritmos que permitan reflejar en forma
razonable su realidad econdémica.

No obstante, lo anterior se realizara actualizacion contable de los bienes fiscales con
los avallos realizados bajo otras metodologias (comparativo del mercado, de
reposicion, del valor residual, del valor de la renta, entre otros) en casos especiales
que deben analizarse

de forma individualizada y para atender la expectativa inmediata de la entidad, de
acuerdo
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con la destinacion prevista para el bien (arrendamiento, venta, comodato, etc.),
independientemente de que la Ultima actualizacion contable no supere los tres (3)
afos. También debera actualizarse el valor de los bienes muebles cuyo costo
histérico, individualmente considerado, sea mayor a treinta y cinco (35) salarios
minimos mensuales legales vigentes.

Administracion y Custodia: La administracion, control y custodia de los bienes
del Hospital, esta a cargo del Jefe de Recursos Fisicos — Almacén o quien haga sus
veces. La administracion y control de los equipos de comunicacién, computacion e
intangibles a través del software utilizado por la entidad, est4 a cargo del Coordinador
de Sistemas o quien haga sus veces.

Medicidn inicial: Un elemento de Propiedades Planta y Equipo, que cumpla las
condiciones para ser reconocido como un activo, se medir4 por su costo, el cual
debera incluir todas las erogaciones necesarias para poner el activo en condiciones
de uso.

El costo de los elementos de Propiedades Plantay Equipo comprende:

a) Su precio de adquisicién, incluidos los aranceles de importacién y los impuestos
indirectos no recuperables que recaigan sobre la adquisicion, después de deducir
cualquier descuento o rebaja del precio.

b) Todos los costos directamente atribuibles a la ubicacién del activo en el lugar y en
las condiciones necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la
Administracion.

¢) La estimacion inicial de los costos de desmantelamiento y retiro del elemento, asi
como la rehabilitacién del lugar sobre el que se asienta.

Los costos directamente atribuibles seréan:

a) Los costos de beneficios a los empleados, que hayan participado directamente en
la construccién o en la adquisicibn de un elemento de Propiedades Planta y
Equipo.

b) Los costos de preparacion del lugar en el que se ubicara el activo

c) Los costos de preparacion de entrega inicial y los de manipulaciéon o transporte
posterior.

d) Los costos de instalacion y montaje

e) Los costos de prueba para establecer si el activo funciona adecuadamente

f) Los honorarios profesionales; y todos los demas para que quede en las
condiciones necesarias para operar de forma prevista por la administracion del
Hospital.

Debido a que cierta maquinaria del Hospital es altamente especializada por lo
general el personal asignado a su operacion requiere de capacitacion previa que lo
califique para este proposito. Los costos de capacitacion de personal asignado a la
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operacién de los elementos de la cuenta propiedades, planta y equipo no forman
parte del costo del activo y por tanto se reconocen con cargo a resultados conforme
se incurren, ya que estos desembolsos no estan directamente relacionados con
ubicar el activo en el lugar y en las condiciones de operacién prevista. Si se
contratara la instalacién de un activo y la capacitacién es parte de su precio de
adquisicion total, una parte del precio se reconocera como gasto de capacitacion.

Los siguientes costos no hacen parte de los elementos de Propiedades
Planta 'y Equipo comprende:

a) Los costos de publicidad y actividades promocionales

b) Los costos de formacion del personal

c) Los costos de administracion y otros costos indirectos generales
d) Los costos por préstamos

Costos Posteriores

Los costos del servicio rutinario no se reconocen en el costo de las propiedades, planta
y equipo. Por el contrario, se reconocen en resultados conforme se incurren.

Los costos de servicio rutinario incluyen costos de mano de obra, consumibles y
repuestos menores. Estos costos corresponden a gastos de reparacion y
mantenimiento.

e Medicion Posterior: El Hospital utilizara para la medicién posterior el modelo
del costo.

Modelo del costo: Con posterioridad al reconocimiento como activo, un elemento de
Propiedad, Planta y Equipo se registrard por su costo menos la depreciacion
acumulada menos el deterioro acumulado.

| CTO - Depreciacion - Pérdida del Deterior Acumulado

¢ Clasificacion: Los activos del Hospital se clasifican como:

a) Propiedad, Planta y Equipo: Cuando se utilizan para el suministro de servicios o
para fines administrativos.

e Tipos:

a) Activos individualmente considerados: son aquellos que poseen
caracteristicas y vidas utiles diferentes. como consecuencia se llevara una hoja
de vida y se revisara su vida util al cierre anual del periodo.

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE



EEI)SETE?IKWARE CONTABLES

EMPRESA SOCIAL DEL ES’

CONTABILIDAD Cédigo: A-CO-MA-01

Version: 1.0

. Fecha de Aprobacion:
MANUAL DE POLITICAS 23/12/2020

Pagina 31 de 108

El Hospital llevara los siguientes activos individualmente asi:

Terrenos

Construcciones y Edificaciones
Vehiculos

Activos recibidos en comodato
Magquinaria y equipo

Equipo médico cientifico

YVVVYYYVY

b) Activos en grupo: Son aquellos que se deben agrupar por su homogeneidad ya

gque poseen unas caracteristicas similares, estableciendo la vida atil aunque su
valor individual es inferior, no se puede considerar un gasto, no se basa en la
cuantia, la vida util no se revisa individualmente si no por el grupo.

El Hospital llevara los siguientes activos en grupo asi:

» Equipos de computo
» Equipos de comunicacion

Vida util

Forma de establecer la vida Util: Se establece técnicamente la vida Gtil de sus
Propiedades Planta y Equipo, con base en:

uso esperado del activo

deterioro natural esperado

obsolescencia técnica y comercial

limitaciones o restricciones legales

Se define en términos de la utilidad que aporte

La vida util puede ser inferior a su vida econémica

Los terrenos y edificios se tratan separadamente

Se debe revisar la vida util peri6dicamente para evitar que los activos que
estén siendo utilizados se deprecien en un 100%.

VVVVVVVY

b) Vida atil definidas para El Hospital: Las vidas (tiles asignadas a cada

elemento de Propiedad, Planta y Equipo son establecidas por Administracién con
base a la utilizacion esperada del activo por parte del Hospital.

Las vidas utiles por categoria, son las que se sefialan a continuacion:

Grupo Vida Util
Vehiculo 5 afios
Maquinaria y Equipo 15 afos
Redes, lineas y cables de transmision 15 afios
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Herramientas y Accesorios 10 afios
Construcciones y Edificaciones 50 afios
Equipo Médico Cientifico 10 afios
Equipos de Computo y Comunicaciones 8 afos
Equipo Médico Cientifico Hospitalario 10 afios
E(iq:g;pr)lgsh{:sgico Cientifico de Apoyo 10 afios
Egr;ggul\::iglco Cientifico de Apoyo 10 afios
Muebles y Enceres de Oficina 10 afios

Estas vidas utiles fueron establecidas segun la experiencia en el uso de los activos
actuales, que algunos aun estan en uso ya han sido totalmente depreciados.

Bienes entregados a terceros: Corresponde a los bienes muebles o
inmuebles de propiedad del Hospital entregado mediante contrato de comodato o
en administracion a otras entidades del Gobierno General, empresas del sector
publico y entidades sin animo de lucro, para su uso, administracion o explotacién
que deberan restituirse en las condiciones establecidas en los contratos. Los
comodatos son un instrumento de cooperacion para impulsar programas de interés
publico y una figura que permite generar ahorro en componentes de gastos, tales
como, arrendamiento de sedes, costos de administracion, mantenimiento y
conservacion de los bienes publicos.

Los bienes de uso permanente sin contraprestacion entregados principalmente a
través de contratos de comodato a entidades del gobierno general, se retiran de
los activos afectando el capital fiscal y se controlan en cuentas de orden deudoras;
cuando se trate de entrega a entidades clasificadas como empresas publicas o
privadas los bienes sin que el hospital tenga el control total del bien se reclasifican
al grupo Otros Activos no financieros no corrientes, Subcuenta 190801 (Recursos
entregados en administracién). Los bienes de uso permanente recibidos de
entidades del gobierno general se incorporaran como Propiedades, planta y equipo
incrementando el patrimonio, cuando se reciban de empresas publicas o privadas
se llevard su control en cuentas de orden acreedoras.

Depreciaciones y Deterioro: La depreciacion de una propiedad, planta y
equipo iniciara cuando esté disponible para su uso, esto es, cuando se encuentre
en la ubicacion y en las condiciones necesarias para operar de la forma prevista
por la administracion de la empresa. EIl cargo por depreciacion de un periodo se
reconocerd como gasto en el resultado de este, salvo que deba incluirse en el
valor en libros de otros activos de acuerdo con las normas de Inventarios o de
Activos intangibles. Los terrenos no seran objeto de depreciacién, salvo que se
demuestre que tienen una vida util finita, es decir que, por el uso dado al terreno,
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sea factible establecer el tiempo durante el cual estara en condiciones de generar
beneficios econdmicos.

La depreciacion del valor de los bienes del grupo Propiedades, planta y equipo se
calculard utilizando el método de linea recta, de acuerdo con la vida util estimada
aprobada por la entidad, La depreciacién afecta directamente al gasto, excepto
para los bienes para la prestacién de servicios de salud, los cuales se reconoce en
el costo.

Los activos de menor cuantia son los que, con base en su valor de adquisicion o
incorporacion, pueden depreciarse en el mismo afio en que se adquieren o
incorporan, teniendo en cuenta los montos que anualmente define la Contaduria
General de la Nacion, estos activos se depreciaran totalmente en el periodo en el
cual sean registrados y los bienes adquiridos por un valor inferior o igual a dos (2)
salarios minimos mensual legal vigente se registraran directamente al gasto.

Método de Depreciacién: El método de depreciacion utilizado por El Hospital
sera el método de linea Recta, segun las vidas Utiles determinadas anteriormente.

Los valores residuales, la vida atil de los activos y el método de depreciacion
utilizado se revisan y ajustan, de ser necesario antes del cierre del periodo
contable por la Administracion, e informando dichos cambios al departamento de
Contabilidad. En caso de existir cambio a las estimaciones de las vidas utiles o
errores contables, ambas se contabilizaran de acuerdo a las “Politicas contables,
cambios en las estimaciones contables y errores”.

Cuando una propiedad, planta y equipo posea componentes principales se debera
registrar la depreciacion de cada elemento por separado, a partir de la vida util que
la gerencia asignd, de acuerdo a los beneficios econémicos que se esperan de
ellos.

Son depreciables los bienes que pierden su capacidad normal de operacién
durante su vida util, tales como edificaciones; plantas, ductos y tlneles; redes,
lineas y cables; maquinaria y equipo; equipo médico y cientifico; muebles, enseres
y equipo de oficina; equipos de comunicacién y computacion; equipo de transporte,
traccion y elevacion; y equipo de comedor, cocina, despensa y hoteleria. No son
objeto de calculo de depreciacién los terrenos, asi como las construcciones en
curso, los bienes muebles en bodega, la maquinaria y equipo en montaje, los
bienes en transito y las propiedades, planta y equipo no explotadas, o en
mantenimiento, mientras permanezcan en tales situaciones.

a) Inicio Depreciacion:

PATRON DE
S HETODL DEPRECIACION
Vehiculos Linea recta Vida util
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Maquinaria y equipo Linea recta Vida util
Plantas y ductos Linea recta Vida util
Muebles y enseres Linea recta Vida util
Redes y lineas Linea recta Vida util
Construcciones y edificaciones Linea recta Vida util
Equipo médico Cientifico Linea recta Vida util
Equipos _,de computo Linea recta Vida atil
comunicaciéon

Equipo de transporte Linea recta Vida util
Equipos de oficina Linea recta Vida util

b) Suspension de la Depreciacion: La depreciacion de un activo cesara cuando
se produzca la baja en cuentas o cuando el valor residual del activo supere su
valor en libros. La depreciacion no cesard cuando el activo esté sin utilizar o se
haya retirado del uso activo ni cuando el activo sea objeto de operaciones de
reparacion y mantenimiento.

e Deterioro en propiedad plantay equipo:

a) Criterios Generales: Los criterios generales que se enuncian a continuacion,
seran necesarios para reconocer evidencias de posibles deterioros de los activos.

1. El valor del mercado del activo ha disminuido significativamente mas de lo
esperado.

2. Durante el periodo han tenido lugar, o van a tener lugar en un futuro inmediato,
cambios en el entorno legal, econémico, tecnolégico que afectan al Hospital.

3. Se tiene evidencia sobre obsolescencia o deterioro fisico de un activo.

4. Se tiene evidencia sobre planes de disposicion, discontinuacion o
restructuracion de la operacion a la que pertenece el activo.

Para efectos de determinar el deterioro de una propiedad, planta y equipo, la empresa

aplicara lo establecido en la Norma de deterioro del valor de los activos.

e Prueba del deterioro: La entidad debera evaluar al menos al final del ejercicio
si existe algun indicio de pérdida en la capacidad de generacién de beneficios
futuros del activo adicional a la producida por su uso u obsolescencia y ya
reconocida mediante la depreciacion. Para la evaluacion de estos indicios la
entidad observara todas las posibles evidencias procedentes tanto de fuentes de
informacion internas como externas que estén a su alcance, entre las que la NIC
36 sugiere, aungque no de forma exhaustiva.

Existira deterioro del valor de un activo cuando el valor neto en libros es superior al
valor recuperable.
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Para tal efecto la administracién determinard el importe recuperable por lo menos
una vez al afio a 31 de diciembre; este importe recuperable es el mayor valor

entre:

1.
2.

2

Valor razonable menos los costos de ventas.

Valor de uso: es el valor presente de los flujos de efectivo que el Hospital
espera obtener del uso continuado de un activo y de su disposicion al
término de la vida util.

La pérdida por deterioro se reconocera en los resultados del periodo.

Al final de cada periodo se identificara por necesidad, se calculara el
deterioro causado sobre aquel activo que cumpla las condiciones de
deterioro para este mismo periodo.

Aunqgue no haya indicio de deterioro la entidad debe revisar anualmente.
Cuando en la evaluacion anual exista deterioro se debe considerar los
siguientes indicadores:

FUENTES EXTERNAS (Mercado):

a) Declinacion del valor del mercado
b) Cambios en la tecnologia, mercados, economia o leyes.
c)

d) Pérdida de representacion técnica del Activo

Incrementos en las tasas de interés del mercado.

FUENTES DE GESTION INTERNAS:

a
b

)
)

c)

d

)

e)

f)

Obsolescencia o dafio fisico.

El activo hace parte de una re-estructuracién o es tenido para disposicion.
Peor desempefio econémico que el esperado.

No se han realizado los mantenimientos preventivos de rigor.

Dafio o deterioro por inadecuado uso.

Un incremento en el pasivo por desmantelamiento o retiro asociado en el
activo que condujera al incremento del valor del activo

Se reconocera la reversion de pérdida por deterioro en el resultado del periodo
contable en el cual se presentaron los indicios que ha desaparecido o disminuido.

BIENES TOTALMENTE DEPRECIADOS.

a) Regla General: Los bienes que estén totalmente depreciados y todavia puedan
servir después del 1 de enero del 2015 deben ser avaluados donde se tenga un
valor razonable para que puedan ser activados junto con su respectiva vida util
restante.

Los activos totalmente depreciados que no se puedan medir por su valor razonable
sin incurrir en costos desproporcionados, se mediran por su costo histérico y se
tomara dicho valor como costo atribuido. De acuerdo al parrafo 35.10 C.
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b) Regla

especifica para tratar los Muebles y Enseres totalmente depreciados:

Aquellos Muebles y Enseres totalmente depreciados y que aun estdn en uso
comprobado se establecera la posible vida Util restante y se le aplicara:

> una

nueva vida util para el Balance de Apertura segun el estudio que se realice

de los activos individuales y por grupos siempre y cuando se identifique
claramente su fecha de adquisicion y costo de adquisicion.

» Para esa clase de activos que no se identifique su fecha y costo de adquisicion
se efectuard el siguiente procedimiento para su valoracion:

v

Se investigara dentro de las compras de activos que aparezcan en el
software de activos fijos en las fechas que se estimen se compraron y se le
asignardn esos costos aproximados de acuerdo y se determinara la
depreciacion ya causada, restdndola y ese valor neto, se le asignara para
liquidar depreciacion en la vida Util que aun se estima tendra.

Se pedirdn cotizaciones actuales y se convertiran a valor presente a la
fecha posible de compra utilizando descuentos del IPC oficiales del Dane.
Si son valores multiples homogéneos se valorizaran por grupos, segun el
procedimiento vigente en este reglamento o manual de politicas y
procedimientos contables.

e Baja de cuentas: El valor en libros de un elemento de Propiedad, Planta y
Equipo se debe eliminar de las cuentas:

>
>

>

Cuando se enajene, 0

Cuando no se espere obtener beneficios econdmicos futuros por su uso o
enajenacion.

La pérdida o faltante de bienes se registra de conformidad con el
procedimiento de reconocimiento y revelacion de las responsabilidades
fiscales, emitido por la Contaduria General de la Nacién, y se reconocera
como ingreso o gasto en el resultado del periodo.

El costo de las inspecciones generales necesarias para que el activo
continle operando se incorporara como mayor valor del elemento
asociado, previa baja en cuentas del valor en libros de cualquier inspeccién
anteriormente capitalizada. Esto se realizara con independencia de que el
costo de la inspeccién previa se haya identificado contablemente dentro de
la transaccion mediante la cual se haya adquirido o construido dicha
partida. De ser necesario, se utilizara el costo estimado de una inspeccion
similar futura como indicador del costo que el componente de inspeccion
tenia cuando la partida fue adquirida o construida.

Cuando un elemento de propiedades, planta y equipo esté conformado por
partes fisicas que tengan un costo significativo con relacién a su costo total
y sea necesaria la sustitucion de una de estas partes, la empresa
reconocera, en el activo, el costo en que se incurra para la sustitucion,
previa baja en cuentas de la parte sustituida. Esto se realizar4d con
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independencia de que el costo del componente se haya identificado y
depreciado previamente. De ser necesario, se utilizard el costo de la
sustitucion como indicador del costo que el elemento sustituido tenia en el
momento en el que fue adquirido o construido.

e Otros temas relevantes

a) Activo Construido por el Hospital: El costo de un activo construido por el
Hospital se determina utilizando los mismos criterios y conceptos que aplican a un
elemento de propiedades, planta y equipo adquirido.

b) Anticipos de obras en curso: Como parte del proceso de construccién de obras,
se efectlia la contratacién de proveedores en la que se realizan anticipos de dinero
por la obra en curso contratada.

Los anticipos de obras en curso se presentan como Propiedad, Planta y Equipo en
la partida de obras en curso, por corresponder a anticipos en los cuales los
contratistas vienen trabajando la obra y no se deprecian hasta que la obra esté en
funcionamiento.

e Revelaciones: La Administracion a través del Departamento de Contabilidad
con el aporte del area de Activos Fijos, seran los encargados y responsables
de construir la nota de revelacién relacionada con las partidas de Propiedades
Planta y Equipo, de acuerdo a la siguiente informacién:

Los métodos de depreciacién utilizados.
Las vidas utiles o las tasas de depreciacion utilizadas.
Valor en libros y la depreciacion acumulada, incluyendo las pérdidas por
deterioro del valor acumulado, al principio y final del periodo contable.
Relacion de los equipos adquiridos y que aln no se encuentren en uso
Una conciliacién entre los valores en libros al principio y al final del periodo
contable, que muestre por separado lo siguiente: adquisiciones, adiciones
realizadas, disposiciones, retiros, sustitucion de componentes,
inspecciones generales, reclasificaciones a otro tipo de activos, pérdidas
por deterioro del valor reconocidas o revertidas, depreciacion y otros
cambios;

» El valor en procesos de construccion, el estado de avance y la fecha
determinada de terminacion.

» El valor en libros de la propiedad planta y equipo cuya titularidad o derecho
de dominio tenga alguna restriccién o de aquellas que estén garantizando
el cumplimiento de pasivos;

» La informacion de bienes que se hayan reconocido como propiedad planta

y equipo o que se hayan retirado, por la tendencia del control,

independientemente de la titularidad o derecho de dominio (esta

informacion estara relacionada con: la entidad de la cual se reciben o a la

VYV VVYV
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cual se entregan, el monto, la descripcion, la cantidad y la duracién del
contrato, cuando a ello haya lugar).

» El cambio en la estimacién de la vida util, del valor residual y de las
erogaciones estimadas por desmantelamiento, asi como el cambio en el
método de depreciacion;

» Las propiedades, planta y equipo adquiridas mediante subvenciones.

e Hoja de vida: Debido a la cantidad de revelaciones que se deben efectuar, y la
cantidad de informacion que es necesaria para determinar el deterioro de los
activos fijos, se hace necesario establecer un documento donde conste la
informacion historica de cada uno de los activos mas relevantes (hoja de vida).

2.2.6 PROPIEDAD DE INVERSION

e Reconocimiento: Se reconocerd como propiedades de inversion los activos
representados en terrenos y edificaciones que se tengan con el objetivo principal
de generar rentas, plusvalias o ambas. También se reconoceran como
propiedades de inversiones los bienes inmuebles con uso futuro indeterminado.

Los terrenos sobre los que se construyan las propiedades de inversion se
reconoceran por separado.

Cuando una parte de una propiedad se use para obtener rentas o plusvalias, y la
otra parte se use en la produccién o venta de bienes o servicios, 0 para fines
administrativos, la empresa las contabilizara por separado siempre que estas
partes puedan ser vendidas o0 colocadas en arrendamiento financiero,
separadamente. En caso contrario, la propiedad Unicamente se clasificara como
propiedad de inversién cuando se utilice una porcién poco significativa de ella para
la produccion o venta de bienes o servicios, o para fines administrativos.

Las adiciones y mejoras efectuadas a una propiedad de inversién se reconoceran
como mayor valor de esta y, en consecuencia, afectaran el céalculo futuro de la
depreciacién. Las adiciones y mejoras son erogaciones en que incurre la empresa
para aumentar la vida Gtil del activo, ampliar su capacidad productiva y eficiencia
operativa, mejorar la calidad de los productos y servicios, o reducir
significativamente los costos.

Por su parte, el mantenimiento y las reparaciones de las propiedades de inversion
se reconoceran como gasto en el resultado del periodo. EI mantenimiento y las
reparaciones son erogaciones en que incurre la empresa con el fin de conservar o
recuperar la capacidad normal de uso del activo, sin mejorar su capacidad
productiva o eficiencia operativa.

e Medicion Inicial: Las propiedades de inversién se mediran por el costo, el cual
comprende, entre otros, el precio de adquisicién, los impuestos por traspaso de la
propiedad, los costos de beneficios a los empleados que procedan directamente

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE




SAN 10

Cédigo: A-CO-MA-01
- CONTABILIDAD Vst 10
J. ) Fecha de Aprobacion:
el MANUAL DE POLITICAS 23/12/2020
pREs§E!LEAI¢§£A!QAR@ CONTABLES
Pagina 39 de 108

de la construccién o adquisicion de un elemento de propiedades de inversién, los
costos de los suministros empleados en la construccion, los costos de
preparacion del lugar para su ubicacion fisica, los honorarios profesionales
por servicios legales y todos los costos necesarios para dejar la propiedad
en las condiciones de operacion previstas por la administracion de la
empresa.

Cualquier descuento o rebaja del precio se reconocerd como un menor valor de las
propiedades de inversion.

En todo caso, no se reconoceran como parte del elemento, los costos de
puesta en marcha (a menos que sean necesarios para poner la propiedad en las
condiciones requeridas para que opere de la manera prevista por la administracion
de la empresa); las pérdidas de operacion en las que se haya incurrido antes de
qgue la propiedad de inversién lograra el nivel planeado de ocupacion; y las
cantidades anormales de desperdicios, de mano de obra o de otros recursos en
los que se haya incurrido para la construccion o el desarrollo de la propiedad.

Los costos de financiacion asociados con la adquisicion o construccion de una
propiedad de inversion que, de acuerdo con lo estipulado en la Norma de costos
de financiacién, cumpla con los requisitos establecidos para calificarse como activo
apto, se capitalizaran atendiendo lo establecido en la citada Norma.

Las propiedades de inversion producto de un arrendamiento financiero se mediran
de acuerdo con lo establecido en la Norma de arrendamientos.

Medicion Posterior: Después del reconocimiento, las propiedades de inversion
se mediran por el costo menos la depreciacion acumulada menos el deterioro
acumulado. Para tal efecto, se aplicaran los criterios definidos en las normas de
Propiedades, planta y equipo y de Deterioro del valor de los activos.

Reclasificaciones: Se realizard una reclasificacion hacia propiedades de
inversion cuando exista un cambio en su uso, que se haya evidenciado por: a) el
fin de la ocupacién por parte de la empresa (en el caso de la reclasificacién de una
propiedad, planta y equipo a una propiedad de inversion); o b) el inicio de una
operacion de arrendamiento operativo de un activo que estaba destinado para la
venta en el curso normal de la operacién (en el caso de la reclasificacion de
un inventario a propiedad de inversion).

Se realizara una reclasificacion desde propiedades de inversion cuando exista un
cambio de uso que se haya evidenciado por el inicio de la ocupacion de la
propiedad por parte de la empresa (en el caso de la reclasificacion de una
propiedad de inversion a una propiedad, planta y equipo) o por el inicio de un
desarrollo con intencion de venta en el curso normal de la operacion (en el caso de
la reclasificacién de una propiedad de inversion a inventarios).
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Para la reclasificacion entre propiedades de inversién y propiedades, planta y
equipo, el valor en libros del activo en esa fecha serd el valor en libros del
activo en la nueva clasificacion. En consecuencia, la depreciacion acumulada
y las pérdidas por deterioro acumuladas no seran eliminadas. A partir de esta
fecha, la empresa aplicaré los requisitos que la norma correspondiente le exija.

Para la reclasificaciébn entre propiedades de inversion e inventarios, el valor en
libros del activo en la fecha de reclasificacion sera el costo del activo en la
nueva clasificacion. En consecuencia, la depreciacion acumulada y las
pérdidas por deterioro acumuladas seran eliminadas. A partir de estafecha, la
empresa aplicara los requerimientos que la horma correspondiente le exija.

Baja en Cuentas: Una propiedad de inversion se dard de baja cuando se
disponga del elemento o0 cuando no se espere obtener beneficios
econémicos futuros por su uso o0 enajenacion. La pérdida o ganancia
originada en la baja en cuentas de un elemento de propiedades de inversion se
calculara como la diferencia entre el valor neto obtenido por la disposicién
del activo y su valor en libros, y se reconocera como ingreso o gasto en el
resultado del periodo.

Cuando un elemento de propiedades de inversion esté conformado por partes
fisicas que tengan un costo significativo con relacibn a su costo total y se
haga necesaria la sustitucion de una de estas partes, la empresa reconocera,
en el activo, el costo en que se incurra para la sustitucidn, previa baja en
cuentas de la parte sustituida. Esto se realizara con independencia de que el costo
del componente se haya identificado y depreciado previamente. De ser necesario,
se podra utilizar el costo de la sustitucibn como indicador del costo que el
elemento sustituido tenia en el momento en el que fue adquirido o construido.

Revelaciones: La empresa revelara la siguiente informacion:

los métodos de depreciacion utilizados;

las vidas utiles o las tasas de depreciacion utilizadas;

el valor en libros y la depreciacion acumulada, incluyendo las pérdidas por

deterioro del valor acumuladas, al principio y final del periodo contable;

una conciliacion entre los valores en libros al principio y al final del

periodo contable, que muestre por separado lo siguiente: adquisiciones,

adiciones realizadas, disposiciones, retiros, sustitucion de componentes,
reclasificaciones a otro tipo de activos, pérdidas por deterioro del valor
reconocidas o revertidas, depreciacion y otros cambios;

» el valor de los ingresos por rentas y los gastos directos de operacion
(incluyendo reparaciones y mantenimientos) incluidos en el resultado del
periodo;

» el efecto en los resultados producto de la baja en cuentas de un elemento de

propiedades de inversion;

YV VYVYV
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2.3

» el cambio en la estimacion de la vida util y del valor residual, asi como el

cambio del método de depreciacion;

» el valor de las propiedades de inversion en proceso de construccion, el estado

de avance y la fecha estimada de terminacion;

» el valor en libros de las propiedades de inversion que tengan alguna restriccion,

bien sea, para llevar a cabo su disposiciébn o para cobrar los ingresos que
producen;

» la informacion de bienes que se hayan reconocido como propiedades de

inversibon o que se hayan retirado por la tenencia del control,
independientemente de la titularidad o derecho de dominio (esta informacién
estara relacionada con: la entidad de la cual se reciben o a la cual se entregan,
el monto, la descripcion, la cantidad y la duracion del contrato, cuando a
ello haya lugar);

» propiedades de inversion adquiridas mediante subvenciones; y
» la informacion de su condicion de bien histérico y cultural, cuando a ello haya

lugar.

CAPITULO Ill. PASIVOS

En esta cuenta se incluyen los grupos que representan las obligaciones presentes que
tiene la empresa como producto de sucesos pasados para cuya cancelacion, una vez
vencidas, espera desprenderse de recursos que incorporan beneficios econémicos. Las
cuentas que integran esta clase son de naturaleza crédito.

2.3.1 CUENTAS POR PAGAR

Son las obligaciones adquiridas por la empresa con terceros, originadas en el
desarrollo de sus actividades y de las cuales se espera, a futuro, la salida de un
flujo financiero fijo o determinable a través del efectivo, equivalentes al efectivo u
otro instrumento.

Responsabilidad: Tanto el ordenador del gasto por medio de la oficina juridica
como los supervisores de los contratos, deberan garantizar la entrega oportuna a
los contratistas y proveedores de los documentos soportes de todas las
obligaciones ciertas a cargo de la entidad para garantizar la entrega de los
soportes de legalizacion.

Es responsabilidad de los contratistas y proveedores la entrega oportuna de los
soportes para legalizar las cuentas por pagar dentro de las fechas establecidas por
la entidad el formato aprobado por calidad y demas soportes mencionados en el
contrato, para el reconocimiento contable de las cuentas por pagar y cumplimiento
de las obligaciones tributarias del ente dentro del mes de su erogacion o
causacion.
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Es responsabilidad del area de contabilidad realizar todos los registros de las
cuentas por pagar en el modulo de pagos las que sean entregadas antes del 27
cada mes.

Es responsabilidad del Jefe de Almacén y supervisores circularizar e informar a los
contratistas los tiempos establecidos para recepcion mensual de facturas o
documentos equivalentes a proveedores y contratistas.

Reconocimiento: El Hospital reconocerd como cuentas por pagar, todas las
obligaciones adquiridas con terceros, originadas en el desarrollo de su actividad y
de las cuales se espera en el futuro, la salida de un flujo financiero fijo o
determinable a través del efectivo.

Si son pagaderas a menor de doce meses se registran como Cuentas por Pagar a
Corto Plazo y si su vencimiento es a mas de doce meses, en Cuentas por Pagar a
Largo plazo.

El registro contable se realiza diariamente en el Software utilizado por la entidad y
se requiere de un flujo de informacion permanente y oportuno por las diferentes
areas del Hospital, con el fin de que la informacion de las cuentas por pagar, esté
disponible a mas tardar al dia siguiente de efectuada la operacién, para lo cual los
funcionarios responsables del proceso deben diligenciar la informacién de manera
oportuna (almacén, presupuesto, némina, contabilidad y tesoreria).

La ESE Hospital San José del Guaviare, maneja las siguientes cuentas por pagar:

A proveedores: Corresponde a los valores adeudados a las entidades que nos
suministran los bienes que se mantiene para la venta. El plazo maximo de estas
cuentas por pagar en el hospital esta entre 90 y 120 dias sin tasa de interés
alguna. Pasados este tiempo la ESE no reconocera interés corriente o0 demora a
menos que entre las partes pacten convenios de pagos.

Por Honorarios: Corresponde a los valores adeudados profesionales que prestan
sus servicios a la empresa. El plazo maximo de estas cuentas por pagar es de 60
a 90 dias sin tasa de interés alguna. Pasado este tiempo la ESE no reconocera
interés corriente o demora a menos que entre las partes pacten convenios de
pagos.

Por servicios publicos: Corresponde a los valores adeudados a las empresas
prestadoras de servicios publicos, por los correspondientes servicios prestados
durante el mes.

Por servicios: Corresponde a los valores adeudados a las empresas y personas
prestadoras de diferentes servicios. El plazo maximo de estas cuentas por pagar
esta entre 90 y 120 dias sin tasa de interés alguna. Pasado este plazo la ESE no
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reconocera interés corriente o0 demora a menos que entre las partes pacten
convenios de pagos.

A Otros: Corresponde a los valores adeudado por conceptos diversos no incluidos
en los items anteriores. El plazo maximo de estas cuentas por pagar esta entre 90
y 120 dias sin tasa de interés alguna. Pasado este tiempo la ESE no reconocera
interés corriente o demora a menos que entre las partes pacten convenios de
pagos.

Por impuestos: Corresponde a los valores adeudados a las entidades estatales
por concepto de retenciones en la fuente por renta, ICA e IVA, estampillas y todos
aquellos impuestos que la normativa vigente obligue. Estas seran presentadas por
el area de contabilidad de forma mensual o bimensual, al area de tesoreria y
revisoria fiscal donde se verificara la informacion y realiza el pago.

Baja en Cuentas: Las cuentas por pagar se dan de baja cuando se extingan las
obligaciones que la origing, es decir, cuando la obligacién se haya pagado, expiren
o sean trasferidas a un tercero, esta informacién se daréa por el area de tesoreria.

Revelaciones: Se revelara a la fecha del periodo contable que se informa la
informacioén concerniente a la categoria de las cuentas por pagar, informacién
relativa al valor en libros y las condiciones de las cuentas por pagar, tales como:
plazo, tasa de interés, vencimiento, incumplimiento en acuerdos y restricciones
que estas le impongan a la empresa.

2.3.2 BENEFICIOS A EMPLEADOS

Los beneficios a los empleados comprenden todas las retribuciones que la empresa
proporciona a sus trabajadores a cambio de sus servicios, incluyendo cuando haya lugar,
beneficios por terminacion del vinculo laboral. Estos beneficios abarcan tanto los
suministrados directamente a los empleados como a sus sobrevivientes, beneficiarios y/o
sustitutos, segun lo establecido en las normas legales y convencionales vigentes, en los
acuerdos laborales o en las obligaciones implicitas que dan origen al beneficio. Estos
beneficios a empleados se clasificaran en: a) beneficio a los empleados a corto plazo y b)
beneficio a los empleados a largo plazo.

Responsabilidad: El area de Contabilidad debera ajustar estas obligaciones al
cierre del ejercicio segln lo dispuesto en las normas legales de acuerdo a
soportes entregados por el area responsable del area talento humano.

Es responsabilidad del area de talento humano redireccionar y administrar el
sistema salarial y prestacional de los servidores vinculados a la entidad, asi como
la liquidacion de la nomina realizando el borrador antes del 21 de cada mes para la
revision en el médulo de ndmina- talento humano del Software utilizado por el
hospital, el cual constituyen los libros auxiliares de los gastos y costos laborales y
sus respectivas obligaciones del personal de planta.
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Es responsabilidad del &rea de talento humano hacer llegar las actas de
conciliacion con las aseguradoras y demas informacion al area de contabilidad,
para realizar los respectivos ajustes de los aportes patronales y conciliacién de la
informacion, de acuerdo al cronograma de cierre de vigencia.

2.3.3 BENEFICIOS A CORTO PLAZO:

e Reconocimiento: El Hospital reconocera como cuentas por pagar por
beneficios a empleado a corto plazo, aquellos otorgados a los empleados que
hayan prestado sus servicios a la empresa durante el periodo contable, cuya
obligacion de pago vence dentro de los 12 meses siguientes al cierre del
mismo. Hacen parte de tales beneficios: los sueldos, las prestaciones
sociales, los aportes a la seguridad social, los planes de incentivos y los
beneficios no monetarios, entre otros.

El hospital reconocera un pasivo por beneficios a los empleados a corto plazo,
junto con su gasto o costo asociado, cuando consuma el beneficio econémico
procedente del servicio prestado por el empleado a cambio del beneficio
otorgado. Los beneficios a empleados a corto plazo que no se paguen
mensualmente se reconoceran en cada mes por el valor de la alicuota
correspondiente al porcentaje del servicio prestado durante el mes.

El Hospital tiene los siguientes beneficios a sus empleados:

Salarios: Comprende las remuneraciones por sueldos, horas extras, recargos,
viaticos, auxilio de transporte y auxilio de alimentaciébn y demas derechos
salariales que tiene el empleado publico u oficial.

Prestaciones sociales: EstAd compuesto por las siguientes remuneraciones;
bonificacion especial de recreacion, cesantias, intereses a las cesantias,
vacaciones, prima de servicios y dotaciones.

Cesantias Fondos Privados: Pago y cuota partes que la entidad debe
cancelar al respectivo Fondo Privado, antes del 15 de febrero correspondiente
a cesantias del personal vinculado de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes. Igualmente, el pago por concepto de intereses sobre cesantias
cancelados hasta el 31 de enero de cada afio.

Seguridad social: Estd compuesto por los recursos pagados por el
Hospital a las Entidades promotoras de salud EPS, a los fondos de
pension y a las administradoras de riesgos laborales ARL.

Parafiscales: Esta compuesto por la aportacion que realiza el Hospital
a nombre de sus empleados a la Caja de compensacion familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al SENA.
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Todos los beneficios nombrados con anterioridad, se liquidan de
acuerdo a lo establecido en el Cédigo Sustantivo del Trabajo y a las
normas legales vigentes.

2.3.4 BENEFICIOS A LARGO PLAZO

e Reconocimiento: En caso del Hospital registrara como beneficio a largo plazo
los que estén condicionados al cumplimiento de determinados requisitos por parte
del empleado o cuya obligacibn de pago no venza dentro de los 12 meses
siguientes al cierre del periodo en el cual los empleados hayan prestado sus
servicios.

El Hospital tiene como beneficios a empleados de largo plazo:

Cesantias Retroactivas: Este régimen de cesantias se caracteriza por su
liquidacion, asi: Se liquida anualmente un salario por afio o proporcional por
fraccion de afio, multiplicando altimo salario por tiempo de servicio.

e Revelaciones: Una descripcion general del tipo de beneficio a los empleados a
corto plazo

La naturaleza, cuantia y metodologia que sustenta la estimacién de los beneficios
otorgados a los empleados por incentivos; y

La informaciéon relacionada con los gastos derivados en el periodo y la
remuneracion del personal clave de la gerencia, entendido como aquel que tiene el
poder y responsabilidad de planificar, dirigir y controlar las actividades de la
empresa, ya sea en forma directa o indirecta.

La preparacion de la revelacion sera responsabilidad del area encargada de
Talento Humano del Hospital, que debera tener en cuenta su elaboracion, la
comparacion con la vigencia anterior y él envi6 a la oficina de contabilidad para su
correspondientes revision y consolidacion.

2.3.5 PROVISIONES Y CONTINGENCIAS

Las provisiones pueden tener origen en las obligaciones legales o en obligaciones
implicitas. Una obligacion legal es aquella que se deriva de un contrato, de la legislacion o
de otra causa de tipo legal; por su parte, una obligacion implicita es aquella que se deriva
de actuaciones de la empresa producto de politicas empresariales de dominio publico,
patrones de comportamiento histérico o declaraciones especificas, en las que la empresa
a dado a conocer a terceros, que esta dispuestas a aceptar ciertas responsabilidades vy,
como consecuencia, ha creado una expectativa valida de su cumplimiento.
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Las provisiones se utilizardn solo para afrontar los desembolsos para los cuales fueron
originalmente reconocidas.

Responsabilidad: El area de Contabiliad debera ajustar estas obligaciones al
cierre del ejercicio segun lo dispuesto en las normas legales y soportes que
genere y entregue a contabilidad el responsable del area de juridica

Es responsabilidad del area de juridica hacer llegar la estimacion realizada
anualmente mediante procedimiento de reconocido valor técnico teniendo como
base la Resolucion No0.0004213 de 2016 de la Superintendencia Nacional de
Salud y segun calificacion bajo su criterio profesional como abogado, sobre los
procesos de demandas interpuestas en contra del Hospital.

Es responsabilidad del &rea de juridica hacer llegar los procesos fallados en contra
del hospital con su debida liquidacién al area de contabilidad, para realizar los
respectivos ajustes y conciliacion de la informacion.

Reconocimiento: La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE reconocera
como provisiones los pasivos a cargo de la empresa que estan sujetos a
condiciones de incertidumbre respecto a su cuantia o vencimiento. Las provisiones
son reconocidas cuando la empresa tiene una obligacion presente (legal o
implicita) como resultado de un evento pasado, de la que es probable que se
requiera una salida de recursos que incorporan beneficios econémicos futuros y
sobre la que se tiene una estimacion fiable de su monto.

El area de contabilidad realizara contabilizacion de la Provisidn para contingencias
de acuerdo a la estimaciéon realizada anualmente mediante procedimiento de
reconocido valor técnico teniendo como base la Resolucion N0.0004213 de 2016
de la Superintendencia Nacional de Salud y segun calificacion bajo criterio de los
abogados del area juridica, sobre los procesos de demandas interpuestas en
contra del Hospital.

El area de contabilidad realizara contabilizacion o ajuste de la Provision para
prestaciones sociales. De acuerdo al valor estimado de las obligaciones por
concepto de acreencias laborales no consolidadas, determinadas de conformidad
con las normas vigentes y pactos convencionales entregada por el area de talento
humano antes del cierre de vigencia de acuerdo al cronograma.

Se reconocerdn provisiones por costo de desmantelamiento, los cuales
corresponden a los costos en que incurrira la empresa para desmantelar, retirar
y/o rehabilitar el lugar en el que se asienta un activo durante un periodo de tiempo.

Las provisiones se reconoceran como un pasivo y un gasto. No obstante, las
provisiones por desmantelamiento s se reconoceran como un pasivo y como un
mayor valor del activo al cual se asocie el desmantelamiento.
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Las provisiones se reclasifican al pasivo que corresponda cuando ya no exista
incertidumbre en relacion con su cuantia y/o vencimiento.

e Medicidon Inicial: La provision se medird por el valor que refleja la mejor
estimacion del desembolso que se requeriria para cancelar la obligacion presente
o para transferir a un tercero en la fecha de presentacion. Dicha estimacién tendra
en cuenta los desenlaces asociados de mayor probabilidad, a experiencia que se
tenga en operaciones similares, los riesgos e incertidumbres y los informes de
expertos, entre otros.

Las provisiones por costos de desmantelamiento se mediran por el valor presente
de los costos estimados en los que incurrird la empresa para llevar a cabo el
desmantelamiento, de acuerdo con la Norma de propiedad planta y equipo.

Andlisis de la evidencia disponible

PROBABLE. Cuando la probabilidad de ocurrencia es mas alta que la probabilidad de
gue no ocurra, lo cual conlleva al reconocimiento de la provision.

POSIBLE. Cuando la probabilidad de ocurrencia es menor que la probabilidad de que no
ocurra, lo cual conlleva a la revelacion de un pasivo contingente.

REMOTA. Cuando la probabilidad de ocurrencia del evento es practicamente nula, en
este caso No se reconocerd un pasivo ni serd necesaria su revelacibn como pasivo
contingente.

3.4 Reversion de Provisiones

Las provisiones deben ser objeto de revisién al final de cada periodo sobre el que se
informa, y ajustadas consiguientemente para reflejar en cada momento la mejor
estimacién disponible. En el caso de que no sea ya probable la salida de recursos, que
incorporen beneficios econdémicos, para cancelar la obligacion correspondiente, se
procedera a liquidar o revertir la provision.

Cuando la reversion sea producto de un error contable, se debera debitar el valor de la
provision contra la cuenta de patrimonio utilidades del ejercicio.

Cuando la reversion de la provision sea producto de un cambio en el desenlace de la
obligacion, se debera debitar el valor de la provision contra un ingreso de actividades
ordinarias.

3.5 Revelaciones

Para cada tipo de provision se revelara:

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE




Version: 1.0

AV CONTABILIDAD codigo. ACO-MAOL
J

Fecha de Aprobacion:

SAN oseTAL VIARE MANUAL DE POLITICAS 23/12/2020
AN 40SE D, GUAVIARY CONTABLES

PRESA SOCIAL DEL EST,

Pagina 48 de 108

Una conciliacion que muestre el valor en libros al principio y al final del periodo.
Las adiciones aplicadas en el periodo

Los valores cargados contra la provision durante el periodo

Los valores no utilizados revertidos en el periodo

Una breve descripcion de la naturaleza de la obligacion contraida, asi como el
calendario de pago esperado.

e Criterios considerados para la estimacién y el valor de cualquier reembolso
esperado que esté asociado con la provisiéon constituida.

2.3.6 ACTIVOS Y PASIVOS CONTINGENTES

A) ACTIVOS CONTINGENTES

e Reconocimiento: Los activos contingentes no seran objeto de reconocimiento
en los estados financieros. Un activo contingente es un activo de naturaleza
posible, surgido a raiz de sucesos pasados, cuya existencia se confirmara solo por
la ocurrencia o por la no ocurrencia de uno o0 mas sucesos futuros inciertos que no
estan enteramente bajo el control de la empresa.

Los activos contingentes se evaluaran cuando la empresa obtenga nueva
informacion de los hechos econdmicos asociados o, como minimo, al final del
periodo contable, con el fin de asegurar que su evolucion se refleje
apropiadamente en los estados financieros. En caso de que la entrada de
beneficios econémicos a la empresa pase a ser practicamente cierta, se procedera
al reconocimiento del activo y del ingreso en los estados financieros del periodo en
el que dicho cambio tenga lugar.

e Revelaciones: La empresa revelard, para cada tipo de activo contingente, la
siguiente informacion:
a) una descripcion de la naturaleza del activo contingente
b) una estimacién de los efectos financieros determinados conforme a lo
establecido en el parrafo 4 de esta Norma y una indicacién de las incertidumbres
relacionadas con el valor o las fechas de entrada de recursos; lo anterior, en la
medida en que sea practicable obtener la informacién
c) el hecho de que sea impracticable revelar una o mas de las informaciones
contenidas en el literal b). 4. Adicionalmente, cuando sea posible realizar una
medicion de los efectos financieros del activo contingente, estos se registraran en
cuenta de orden deudoras contingentes. La medicién correspondera a la mejor
estimacion de los recursos que la empresa recibiria. Ahora bien, cuando el efecto
del valor del dinero en el tiempo resulte significativo, el valor del activo contingente
sera el valor presente de los valores que la empresa espera recibir. Para tal efecto,
se utilizara como factor de descuento la tasa de mercado de los TES emitidos por
el Gobierno Nacional con plazos similares a los estimados para recibir los
recursos.

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE




Cédigo: A-CO-MA-01
- CONTABILIDAD Vst 10
I ) Fecha de Aprobacion:
et VIARE MANUAL DE POLITICAS 23/12/2020
AEJEQ,SE!LEAI:QQL il CONTABLES
Pagina 49 de 108

B) PASIVO CONTINGENTE

Los pasivos contingentes no seran objetos de reconocimiento en los estados financieros.

Reconocimiento: Un pasivo contingente corresponde a una obligacién una
obligacion posible, surgida a raiz de sucesos pasados, cuya existencia ha de ser
confirmada sélo por la ocurrencia 0 no-ocurrencia de uno o mas eventos inciertos
en el futuro, que no estan enteramente bajo el control de la empresa. Un pasivo
contingente también corresponde a toda obligacién presente, surgida a raiz de
sucesos pasados, que no se ha reconocido contablemente porque:

No es probable que el Hospital tenga que liquidarla, desprendiéndose de recursos
gue incorporen beneficios econdémicos; o bien sea porque no puede estimarse el
valor de la obligacién con la suficiente fiabilidad.

Los pasivos contingentes se evaluaran de forma continuada, con el fin de asegurar
gue su evolucién se refleje apropiadamente en los estados financieros.

En caso de que la salida de recursos sea probable y que se obtengan una
medicion fiable de la obligacion, se procedera al reconocimiento del pasivo en los
estados financieros del periodo en el que dicho cambio haya tenido lugar.

Revelaciones: La empresa revelara los pasivos contingentes en cuentas de
orden acreedoras cunado sea posible medirlos. Ademas, para cada tipo de pasivo
contingente, en las notas a los estados financieros, revela la siguiente informacion:

» Una descripcién de la naturaleza del pasivo contingente;

> Una estimaciéon de los efectos financieros, la indicacién de las
incertidumbres relacionadas con el valor o las fechas de salida de recursos
y la posibilidad de cualquier reembolso; lo anterior; en la medida en que
sea practicable obtener la informacion.

2.4 CAPITULO IIl. PATRIMONIO

2.4.1 PATRIMONIO

El patrimonio de las empresas representa los recursos aportadas por el estado o
particulares a la empresa para su creacion y desarrollo, asi como los resultados
acumulados, las reservas y los superavits de la misma.

Reconocimiento: Constituida por los recursos destinados a la creacion y
desarrollo de La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, ademas de las
variaciones patrimoniales originadas por la operacién, los procesos de
actualizacion y las decisiones de terceros a favor de la entidad.
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Hacen

parte de esta clase el capital fiscal, resultado de ejercicios anteriores,

utilidad o excedentes acumulados y pérdida o déficit acumulado

e Revelaciones: Se construird la nota de revelacién relacionada con las partidas
del Capital Fiscal de acuerdo al valor final del resultado de la operacion,
adicionalmente con los criterios establecidos en el Régimen de Contabilidad
Publica.

2.5 CAPITULO IV. INGRESOS

2.5.1 INGRESOS ORDINARIOS

Son recursos que percibe La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, en desarrollo
de lo establecido en las disposiciones legales por concepto de Prestacion de Servicios de

Salud.

Los ingresos, de acuerdo con su origen, se clasifican en operacionales y no

operacionales.

Los ingresos

se reconocen bajo el principio de causacion teniendo en cuenta las

disposiciones establecidas en el Régimen de Contabilidad Publica y son registrados en el
médulo de Facturacion que para tal fin tiene el software integral, donde interactian los
diferentes mddulos que tienen incidencia directa en la contabilidad de la empresa.

e Reconocimiento: En términos generales, los ingresos son reconocidos en la
medida que es probable que los beneficios econémicos fluyan a la empresa y
puedan medirse con fiabilidad. Los siguientes criterios son aplicados a los ingresos
generados por la empresa:

>

Ingresos por las actividades de la prestacion de servicios de salud: Se
reconoceran como ingreso por prestaciéon de servicios de salud, los flujos
obtenidos por el hospital en la ejecucion de un conjunto de tarea acordadas
en un contrato. Estos ingresos se caracterizan por que tienen una duracion
determinada en el tiempo y buscan satisfacer necesidades de los usuarios
o cumplir requerimientos contractuales establecidos. Esto se hara en el
momento en que el servicio es prestado y se mide por el valor razonable de
la contraprestacion de servicio recibida.

» Los ingresos por recuperaciones de uso de activos por parte de terceros:

>

Se reconoceran siempre que el valor de los ingresos pueda medirse con
fiabilidad y sea probable que la empresa reciba los beneficios econdémicos
asociados con la transaccion a través del recibido del efectivo en el &rea de
tesoreria.

Ingresos financieros: Se perciben por los depodsitos en instituciones
financieras y colocacion de recursos en el mercado de capitales o en titulos
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Por

valores o los generados por terceros con recursos del ente. Se reconocen
periddicamente soportados en los extractos bancarios

margen en la contratacién: como resultado de la diferencia entre los

pacientes atendidos por ejecuciones de contratos capitados y los pagos

efec
Gan
de v

tuados por UPC, se reconoceran ingresos en el evento que esto ocurra.
ancias por venta de activos: corresponde a la utilidad generada al momento
ender activos fijos inservibles por matrtillo.

Reintegro de provisiones: corresponde a la reversibn de las provisiones
reconocidas durante o en ejercicios anteriores.

Diversos: Corresponden a los ajustes contables realizados al momento de
generar sobrantes en inventarios y por exceso de gastos reconocidos.

e POLITICA ESPECIFICA FACTURACION:

El area de facturacion del Hospital San José del Guaviare E.S.E, es la columna vertebral

de

los ingresos, en razén a que es la encargada de facturar el 100% de los servicios

prestados en el Hospital San José del Guaviare E.S.E, a usuarios que ingresen a
cualquiera de las unidades de atencién del Hospital (Hospitalizados, urgencias,
guir6fanos, sala de partos, consulta externa especializada, etc.), garantizando la
aceptacion de las facturas presentadas a los diferentes pagadores.

EXPOSICION DE LA POLITICA

El Hospital San José del Guaviare E.S.E, debe tener una matriz de contratacién, de
venta de servicios actualizada, en cada uno de los centros de atencién del Hospital,
la cual sera herramienta principal para la facturacion de los servicios prestados.

. Socializar la matriz de contratacién a los facturadores, cada vez que surja cualquier

modificacion a la misma.

Para lo no contemplado en contratos y manuales tarifarios, las tarifas de bienes y
servicios, seran las que correspondan al valor razonable de los costos y gastos en
gue se incurra para la disposicion de la venta, sin que sea inferior al 125% del valor
de adquisicion, para garantizar el retorno de la inversion y la sostenibilidad.

Todos los servicios prestados en las unidades de atencion del Hospital San José del
Guaviare E.S.E, independiente del tipo de usuario y de la forma de pago, deberan
facturarse y se hard clara distincibn entre la facturacion que corresponde,
Particulares, SOAT, ARL y otros pagadores.

Todos los puntos de atencién deben contar con una base de datos de las EPS
contratadas, linea 01800, DNP y ADRES que permita identificar el sistema de
seguridad social al cual se encuentra vinculado cada usuario y su EPS o Entidad
responsable de pago (ERP).
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f. Aplicar toda la  normatividad vigente, expedida por el Ministerio de la Proteccion

Lap

Social, el Hospital San José del Guaviare y la Secretaria Departamental de Salud,
sobre atencion en salud, facturacion de ARL y SOAT, Condiciones contractuales,
Manuales de procesos y procedimientos establecidos por el Hospital, etc.

Las facturas entregadas para radicacion, deben contener los soportes y copias
requeridas, garantizando la radicacién antes del 20 de cada mes, o lo sefialado en
las obligaciones contractuales.

Las observaciones al proceso de facturacion, realizadas por Auditoria Médica, de
Control Interno o cualquier otro usuario o dependencia, se atenderdn de forma
inmediata.

La informacién de facturacion se debe conciliar mensualmente, con las areas de
contabilidad y cartera.

Revelaciones en ingresos Ordinarios

reparacion de la revelacion sera responsabilidad del area encargada de Facturacion

del Hospital, que debera tener en cuenta su elaboracién: en la cual se incluira la cuantia
por cada régimen al cual se le prestd el servicio de salud, la comparacién con la vigencia
anterior y él envid a la oficina de contabilidad para su correspondientes revision y

cons

olidacion.

2.5.2 SUBVENCIONES

Reconocimiento

» Los ingresos por subvenciones: Se reconocerd como subvenciones, los

recursos procedentes de terceros que estén orientados al cumplimiento de un fin,
proposito, actividad o proyecto especificos. Las subvenciones pueden estar 0 no
condicionadas y pueden ser reintegrables, dependiendo del cumplimiento pasado
o futuro de ciertas condiciones.

Las subvenciones se reconoceran cuando sea posible asignare un valor; de lo
contrario, seran Unicamente objeto de revelacion.

La subvencion o transferencia se registrard cuando se reconoce que la entidad
publica cedente expidié el acto de reconocimiento de su correlativa obligacion. El
importe para su reconocimiento corresponde al definido en el citado acto. Para el
efecto se requiere establecer mecanismos de comunicacion con las entidades que
otorgan las transferencias con el fin de establecer el momento del reconocimiento
contable.

Cuando las subvenciones se encuentren condicionadas, se reconocera como un
pasivo hasta tanto se cumplan las condiciones asociadas a las mismas para su
reconocimiento como ingreso.
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>

2.6

2.6.

Las subvenciones para cubrir gastos y costos especificos se reconoceran
afectando los ingresos en el mismo periodo en que se causen los gastos y costos
gue se estén financiando.

Ayudas gubernamentales: Son acciones realizadas por el sector publico con el
objeto de suministrar beneficios econdmicos especificos a la empresa. No se
consideran ayudas gubernamentales los beneficios que se producen
indirectamente sobre las empresas por actuaciones sobre las condiciones
generales del comercio o la industria, tales como el suministro de infraestructura
en areas en desarrollo o la imposicion de restricciones comerciales a los
competidores.

Presentacion de subvenciones: Las subvenciones se presentaran por separado
en el resultado del periodo dentro del estado del resultado integral.

Medicién: Las subvenciones pueden ser o no monetarias. Las monetarias se
mediran por el valor recibido. En caso de que una subvencion se perciba en
moneda extranjera, se aplicara lo sefialada en la Norme de efectos de las
variaciones en las tasas de cambio de la moneda extranjera. Por su parte, las
subvenciones no monetarias se mediran por el valor razonable del activo recibido,
y en ausencia de este por el costo de reposicion. Si no es posible obtener algunas
de las anteriores mediciones, las subvenciones no monetarias se mediran por el
valor en libros de la entidad que cede el recurso.

Revelaciones en subvenciones: EI hospital Revelard la siguiente
informacion:

» Una descripcion de la naturaleza y cuantia de las subvenciones
reconocidas

» Las condiciones cumplidas, por cumplir condicionadas que no se
hayan reconocido en el resultado

» Las subvenciones que no se les haya podido asignar un valor

» Otro tipo de ayudas gubernamentales de las cuales se haya
beneficiado directamente el Hospital.

CAPITULO V. GASTOS

1 GASTOS

Estos representan para el hospital, decrementos en los beneficios econémicos producidos
a lo largo del periodo contable, bien en forma de salidas o disminuciones del valor de lo

activos,

o0 bien por la generacion o aumento en los pasivos, los cuales dan como resultado

decremento en el patrimonio y no estan asociados con la prestacion de servicio de salud.

Reconocimiento: El Hospital reconocera como Gastos los siguientes:

ES
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» Gastos de administracién: Se incluiran los gastos asociados con las actividades
de planificacion, organizacion, direccion, control y apoyo logistico; asi como los
gastos originados en el desarrollo de la operacién basica o principal de la empresa
siempre que no deban ser registrados como costo. Entre estos podemos
reconocer:

Remuneracion de los empleados como contraprestacién directa por la prestacion
de sus servicios, generales (honorarios, servicios, seguros, cafeteria, servicios
publicos,), depreciacién, deterioro provisiones, impuestos contribuciones y tasas; y
gastos financieros, en los que incurre el Hospital para el desarrollo de su objeto
social en el periodo corriente con la parte administrativa.

e Medicidn Inicial: Los gastos se mediran al costo de los mismos que pueda
medirse de forma fiable, en caso de tomarse los descuentos por pronto pago
concedidos por el Acreedor estos son un menor valor del gasto

El Hospital presentara los gastos por su funcion (como parte del costo de la parte
de ventas y los costos de actividades de administracion).

El Hospital reconocera los costos por préstamos como gastos del periodo, cuando
se incurran en ellos.

e Revelaciones: Serad responsabilidad del area de contabilidad realizar la
revelacion de las diferentes categorias de Gastos reconocidos durante el periodo,
procedentes de cada uno de los conceptos incluidos en los principios de
reconocimiento.

Se debe revelar por separado los gastos no relacionados con las actividades del
giro del negocio, que por su naturaleza, tamafio o incidencia sean relevantes para
explicar el comportamiento en el Hospital durante el periodo, como los siguientes:

» Las estimaciones por: desvalorizacion de existencias a su valor neto de
realizacion; deterioro de valor de: activos (llevado al costo), activos no corrientes,
inmuebles maquinaria y equipo, intangibles, asi como la reversion de dichas
estimaciones, de ser el caso.

a) La baja o retiro en cuentas por enajenacion o disposicion por otra via de activos no
corrientes mantenidos para la venta, inmuebles, maquinaria y equipo e intangibles.

b) La reestructuraciéon de las actividades del Hospital y la reversion de las
estimaciones para los costos de reestructuracion.

c) Multas sanciones y moras.

d) Elresultado final de litigios y reclamaciones

e) Otras revelaciones.
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2.7 CAPITULO VI COSTOS

2.71 COSTOS

Estos representan para el hospital el costo en que incurre por la prestacion de servicios
de salud en las diferentes unidades funcionales, las cuales tienen asociados centros de
costo.

Las unidades funcionales corresponden al conjunto de procesos especificos,
procedimientos y actividades, ejecutados secuencialmente y dentro de limite técnicamente
establecidos. Son unidades funcionales, las siguientes: Unidad de urgencias, servicios
ambulatorios, hospitalizacién, quiréfano y salas de parto, apoyo diagnéstico, apoyo
terapéutico y servicios conexos a la salud.

Los costos contribuyen a la generacién de beneficios econdémicos futuros y se recuperan,
fundamentalmente, por la venta de bienes y la prestacion de servicios, razon por la cual
tienen relacion directa con los ingresos provenientes de las actividades ordinarias de la
empresa.

e Responsabilidad: Es responsabilidad de la administracion mantener el sistema
de costos de acuerdo al paragrafo del articulo 185 de la ley 100 de 1993, “Por la
cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones”, dispone: “Toda Institucion Prestadora de Servicios de Salud
contara con un sistema contable que permita registrar los costos de los servicios
ofrecidos.

Que dentro del Régimen de Contabilidad Publica, adoptado por la Contaduria
General de la Nacibn mediante resolucion 354 de 2007, el Plan general de
contabilidad Pdblica en su numeral 9.1.4.4, “Costos de Produccién”, paragrafo 305
define que: “La entidad contable publica debe establecer centros de costos que
satisfagan sus necesidades de informacion y control particulares, considerando la
homogeneidad de las operaciones realizadas, la posibilidad de atribuir de manera
clara e independiente recursos fisicos, tecnolégicos y humanos, y la viabilidad de
asignar responsabilidades en los procesos de decisién y de resultados”.

La administracion Garantizara el funcionamiento y puesta en marcha del médulo
de costos hospitalario.

Es responsabilidad del &rea de costos alimentar el médulo, solicitando a las areas
de: talento humano, activos fijos y pagos, la relacién de las novedades de cada
mes para realizar las distribuciones de mano de obra, activos fijos y de terceros;
estimar costos y realizar cierre mensual en el médulo de costos.

Informe POA: Se presenta trimestralmente Informe indicadores del proceso de
Gestion administrativa y financiera — Costos, en donde se Compara el
comportamiento del 70% de los gastos y costos de insumos (se solicita al area de
Almacén ordenes de despacho de todas las areas); servicios publicos (se solicita a
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pagos las cuentas causadas del periodo a comparar); gastos de personal, (se
solicita al area de Talento humano relacion de la némina y a Contabilidad los
auxiliares de honorarios, servicios técnicos, servicios de aseo y servicio de
mantenimiento).

Motivar las resoluciones de tarifas propias que no se encuentren definidas en el
Decreto 2423 de 1996 u homologados a codigos cups y la actualizacion de tarifas
anualmente.

Reconocimiento: La ESE Hospital San José del Guaviare reconocera los costos
de transformacion — Servicios de Salud una vez se genere el hecho econémico en
los diferentes servicios de salud que oferta el Hospital, los cuales se clasificaran
de acuerdo a los centros de costos asociados a las cuentas definidas en el
Catalogo General de cuentas (Resolucion No. 139 de 2015, modificada por la
Resolucion No. 466 de 2016)

Se reconoceran como costos:

Los originados en el diagnostico y tratamiento de urgencias

Los originados en el diagnostico y tratamiento de pacientes que dentro de la
atencion de urgencias requieren ser sometidos a observacion de muy corta
instancia, para determinar su conducta definitiva

Los originados en el diagnostico y tratamiento, por actividades de salud realizados
por especialistas

Los originados en el area de hospitalizados

Los realizados en procedimientos quirdrgicos, ambulatorios o de internacion,
programados o de urgencias, que se realizan en la sala de cirugia. Incluye las
actividades

Los originados por actividades realizadas en sala de partos, sean ambulatorios o
de internacion.

Los costos originados en la realizados de exdmenes de laboratorios para servicios
ambulatorios y de internacion, asi como los costos requeridos para el
procesamiento de examenes de mayor complejidad y que el hospital no cuenta
con los equipos.

Los costos originados en el estudio de imagenes diagnosticas, con independencia
de la tecnologia usada, sean invasivas o no, ambulatorias o de internacion.

Los originados en la realizacion de actividades de rehabilitacion, incluidos los
diferentes tipos de terapias.

Los originados en los procesos y procedimientos destinados al manejo de bienes
de uso médico ambulatorio y hospitalario, incluidos los bienes correspondientes a
la farmacia y otros insumos de uso hospitalario.

Los originados por actividades de atencion a pacientes ambulatorios u
hospitalizados, como objeto de referencia y contrarreferencia 0 como mecanismo
de trasporte por actividades transitorias de apoyo diagnéstico y/o terapéutico.

Los originados por otras actividades que no se encuentren contempladas en los
anteriores.
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Alcance: Mantener actualizado los hechos econémicos de los costos que se
generan por la prestacion de los servicios de salud.

Contar con un manual tarifario actualizado de las consultas, procedimientos,
examenes y cirugias que oferta la ESE Hospital San José del Guaviare.

Costear consultas, procedimientos menores, examenes Yy procedimientos
quirurgicos que no se encuentren definidas en el Decreto 2423 de 1996 u
homologados a cédigos cups.

Se determina que el costo es un aspecto inherente a la actividad de venta de
productos y servicios. También implica costo el hecho de generar un servicio de
orden social, por tal motivo el Hospital estd en el deber de registrar sus costos por
prestacion de servicios, haya o no cobrado por ellos.

Revelaciones: La preparacion de la revelacion serd responsabilidad del
profesional encargado del area de Costos del Hospital, que debera tener en
cuenta su elaboracion, la comparacion con la vigencia anterior, rentabilidad y el
analisis por servicio con su productividad y punto de equilibrio, y él envié a la
oficina de contabilidad para su correspondientes revision y consolidacién.

Se debe revelar el aumento del talento humano (Sueldos, horas extras,
honorarios, servicios técnicos, servicios de aseo, mantenimientos, entre otros)

Revelar el aumento en los insumos entregados a cada servicio de salud.
Revelar el aumento de los servicios publicos de cada servicio.

CAPITULO VII. PREPARACION Y PRESENTACION
ESTADOS FINANCIEROS, NOTAS Y REVELACIONES

2.8.1 PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS

Para la preparacion y presentacién de los estado financiero con propésito general, ya
sean individuales o consolidados, la empresa aplicara los criterios establecidos en esta
Norma. Los estados financieros con proposito de informacion general son aquellos que
pretenden cubrir las necesidades de usuarios que no estdn en condiciones de exigir
informes a la medida de sus necesidades especificas de informacion.

La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, elaborara los Estados Financiero con la
siguiente periodicidad y requisitos:

» Mensual: Estado de Situacion Financiera y el Estado de Resultado Integral, a nivel

de grupo y cuenta. Deberdn presentarse para firma de gerencia y subgerente
administrativo y Financiero, en el mes siguiente a la fecha de corte.
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» Trimestral: Estado de Situacion Financiera y el Estado de Resultado Integral, a
nivel de grupo y cuenta, comparativo con el mismo periodo de la vigencia anterior
y de acuerdo a la estructura definida en el Régimen de Contabilidad Publica.
Deberan presentarse para firma para Gerente y Revisoria Fiscal, en el mes
siguiente a la fecha de corte.

» Anual: Debera presentarse en un conjunto completo de estados financieros, el
cual esta conformado por: a) Un estado de situacion financiera al final del periodo
contable, b) Un estado de resultado integral del periodo contable, ¢) Un estado de
cambios en el patrimonio del periodo contable, d) Un estado de flujos de efectivo
del periodo contable, y e) las notas a los estados financieros. Deberan presentarse
para firma por tardar el 10 de febrero del afio siguiente al corte.

2.8.2 FINALIDAD DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Los estados financieros constituyen una representacién estructurada de la situacion
financiera, del rendimiento financiero y de los flujos de efectivo de la empresa. Su
objetivo es suministrar informacion que sea Util a una amplia variedad de usuarios
para tomar y evaluar sus decisiones econémicas respecto a la asignacién de
recursos. Los estados financieros también muestran los resultados de la gestion
realizada por los administradores con los recursos que se les han confiado.

2.8.3 CONJUNTO COMPLETO DE ESTADOS FINANCIEROS

Un juego completo de estados financieros comprende lo siguiente:

Un estado de situacién financiera al final del periodo contable

Un estado del resultado integral del periodo contable

Un estado de cambios en el patrimonio del periodo contable

Un estado de flujos de efectivo del periodo contable;

Un estado de situacion financiera al inicio del primer periodo comparativo cuando
la empresa aplique una politica contable retroactivamente, cuando realice una
reexpresion retroactiva de partidas en sus estados financieros para corregir un
error o cuando reclasifique partidas en sus estados financiera. Los cuales deberan
ser aprobados por la Junta Directiva del Hospital antes de su publicacion y
presentacion para evaluacion de la gestion del Representante legal. A partir de
esa fecha ninguna instancia tiene la facultad de ordenar la modificacion de los
estados financieros.

VVVVYY

Se presentardn partidas adicionales, encabezamientos y subtotales en los Estados
Financieros del hospital, cuando esta presentacion sea relevante para su comprension

> Notas o revelaciones a los Estados Financieros
> Hechos ocurridos después del cierre
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2.8.4 ESTRUCTURA'Y CONTENIDO DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

e Identificacion de los estados financieros: La ESE Hospital San José del
Guaviare incluirhd en la identificacibn de sus estados financieros la siguiente
informacion:

El NIT del Hospital

El nombre del HOSPITAL.

La fecha de cierre o el periodo que cubren los estados financieros.
La moneda de presentacién (pesos colombianos).

En las notas a los estados se incluiré la siguiente informacién:

VVVY

» El domicilio, y la forma legal del HOSPITAL, el pais en que se ha constituido y la
direccion de su sede.

» Informacion requerida por las normas que no se hayan incluido en otro lugar de los
estados financieros.

» Informacion que se revele para entender los estados financieros del Hospital y que
no se hayan presentado en estos.

e Preparacién y Presentacion del Estado de Situacion Financiera: Este
presentara en forma clasificada, resumida y consistente, la situacion financiera de
la empresa a una fecha determinada y revela el activo corriente y no corriente (sus
bienes), pasivo corriente y no corriente (sus obligaciones), y la situacion del
patrimonio.

e Clasificacién del activo y el pasivo en corriente y no corriente en el
Estado de Situacion Financiera: Para efectos de la clasificacion en corriente
y no corriente de los saldos contables de las cuentas de activos y pasivos debera
considerarse los siguientes parametros: El criterio de liquidez en los activos y
exigibilidad en los pasivos.

» Los saldos de derechos y obligaciones que se encuentren en depuracion el
hospital los clasificara como no corrientes.

» El grupo de Efectivo siempre se clasificara de naturaleza corriente.

» El grupo de Inversiones puede clasificarse de naturaleza corriente 0 no
corriente de acuerdo con las siguientes consideraciones: a) Inversiones de
administracion de liquidez: Se considera porcidén corriente el valor de los
titulos que por su naturaleza pueden realizarse en un periodo no superior a
un afio y, porcion no corriente, aquellos cuyo vencimiento supera un afio,
contado a partir de la fecha de presentacion en el estado de situacion
financiera. Informacion que debe ser suministrada por la Tesoreria
dependencia encargada de la administracion de esta cuenta.

» Cuentas por cobrar: Para la clasificacion en corriente y no corriente de la
cartera se utilizara la antigiedad de la facturacion que conforma la cartera,
clasificando como corriente la generada en la vigencia actual y como no
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corriente la de vigencias anteriores, en el caso de las transferencias se
tendra en cuenta los plazos definidos en los actos administrativos o
convenios para las respectivas entregas de recursos. También se tendra
en cuenta los criterios definidos por la Contaduria General de la Nacion en
la normatividad, doctrina y sistema de validacién de la informacion.

» Recursos entregados en administracion: Para la clasificacién en porcion
corriente 0 no corriente se utilizar4d como criterio el tiempo de desarrollo de
los proyectos, de tal manera, que si la ejecucién se lleva a cabo en un
periodo menor de un afio se clasificara en porcién corriente y si sobrepasa
el aflo sera no corriente, la informacién para esta clasificacion sera
suministrada por los ejecutores de los recursos, interventores o
supervisores de los convenios o de acuerdo con a las condiciones
especificas de cada contrato, principalmente la fecha de vencimiento.

» Bienes muebles e inmuebles o propiedad planta y equipo: Estos
conceptos del activo se clasifican como no corriente dado que comprenden
los bienes tangibles que posee La ESE HOSPITAL con la intencion de
emplearlos en forma permanente, los bienes publicos destinados para el
uso y goce de los habitantes de territorio municipal, los bienes entregados
a terceros, entre otros, que por definicién no estan destinados para la venta
y cuya vida util exceda de un afio.

» Otros activos: Se clasifica en corriente los bienes y servicios pagados por
anticipado, siempre que se amorticen en un periodo no mayor a un afio.

» Cuentas por pagar: En pasivo corriente se revelan las obligaciones
derivadas de las actividades de La ESE HOSPITAL, exigibles en un
periodo no mayor a un afio, contado a partir de la fecha del estado
financiero, conformadas por las érdenes de pago pendientes de giro en la
tesoreria y las cuotas programadas para pago en un plazo no mayor de un
afo. de otras obligaciones. Las demas obligaciones se clasifican como no
corrientes.

» Obligaciones laborales y de seguridad social integral: Se clasifica como
porcién corriente el monto de las obligaciones contraidas por La ESE
HOSPITAL, exigibles en un periodo no mayor a un afio como son las
néminas por pagar y demas prestaciones sociales; en el caso de las
cesantias se clasificaran como corrientes el monto del traslado anual a los
fondos de pensiones que cubre a los servidores vinculados a partir del 1°
de enero de 1997 a quienes se les aplica la Ley 344 de 1996 y el valor
presupuestado para la vigencia siguiente de anticipos de cesantia y
cesantias definitivas para los servidores vinculados a la entidad antes del
31 de diciembre de 1996; la diferencia se clasificara como no corriente.

» Pasivos estimados: El monto de la provisibn para contingencias se
clasifica como porcion no corriente ya que corresponde al valor estimado
de pago de demandas.

» Otros pasivos: Para su clasificacién en corriente y no corriente se tienen
en cuenta criterios como las obligaciones originadas en la actuacion por
cuenta de terceros y las fechas de pago de éstos.
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e Informacién a presentar en el estado de situacion financiera: El estado
de situacion financiera incluira partidas que presenten los siguientes importes:

a) efectivo y equivalentes al efectivo

b) inversiones de administracion de liquidez
c) cuentas por cobrar

d) préstamos por cobrar

e) inventarios

f) inversiones en controladas, asociadas y negocios conjuntos
g) propiedades, planta y equipo

h) propiedades de inversion

i) activos intangibles

j) activos bioldgicos

k) cuentas por pagar

l) préstamos por pagar

m) provisiones

n) pasivos por beneficios a los empleados

0) pasivos y activos por impuestos corrientes

La empresa presentara, en el estado de situacion financiera, partidas adicionales,
encabezamientos y subtotales cuando la magnitud, naturaleza o funcién de estos sea tal
gue la presentacion por separado resulte relevante para comprender la situacion
financiera de la empresa.

e Formato del Estado de Situacién Financiera:
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E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA INDIVIDUAL
Por el periodo terminado a MES de ANO y ANO

(Cifras expresadas en pesos Colombianos)

ACTIVO

Efectivo y equivalente al efectivo
Cuentas por Cobrar

Préstamos por cobrar

Inventarios

Otros Activos -Bienes yservicios pagados por anticipado

Total Activos Corrientes
ACTIVO NO CORRIENTE
Cuentas por Cobrar

propiedad Planta y equipo

Otros Activos -Bienes yservicios pagados por anticipado ( )

Total Activos No Corrientes
TOTAL ACTIVO

PASIVOS

PASIVOS CORRIENTES
Cuentas por pagar
Beneficio a Empleados
Otros pasivos

Total pasivos corrientes

PASIVOS NO CORRIENTES

Beneficio a empleados largo plazo
Provisiones

Total pasivos no corrientes

TOTAL PASIVO

PATRIMONIO

Capital fiscal

Utilidad o excedente acumulado
resultado del ejercicio

TOTAL PATRIMONIO

TOTAL PASIVO MAS PATRIMONIO
CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
ACTIVOS CONTINGENTES
DEUDORAS DE CONTROL
DEUDORAS POR CONTRA
CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
PASIVOS CONTINGENTES
ACREEDORAS POR CONTRA

NOTAS XX

XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
() XXX
()  Xxx
XXX
XXX
XXX

(
(
(
(
(

() XXX
() XXX
() XXX

XXX

() XXX
() XXX
XXX
XXX

() XXX
() XXX
() XXX

XXX

XXX

XXX
() XXX
()  Xxx
()  Xxx

XXX
() XXX
() XXX

XX

XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX

XXX
XXX
XXX
XXX

XXX
XXX
XXX
XXX

XXX
XXX
XXX
XXX

XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX

VARIACION | VARIACION
ABSOLUTA RELATIVA
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX

XXX %

RERRRRRERRR

XXX
XXX
XXX
XXX

XXX
XXX
XXX

XXX %

RRRRRRRRR

XXX
XXX
XXX

XXX %

RERR

XXX %

XXX
XXX
XXX
XXX

XXX
XXX
XXX

RR RRKX

Gerente

Profesional Universitario Contabilidad

Revisora Fiscal

2.8.5 PREPARACION Y PRESENTACION DEL ESTADO DE RESULTADO

INTEGRAL

El Hospital presentara un Unico estado de resultados de las partidas de ingreso menos los
gasto y costo de la empresa reconocidas en el periodo, con base en el flujo de ingresos
generados y consumidos.

Informacidn a presentar en el Estado de resultados Integral: La empresa
presentara un desglose de los gastos reconocidos en el resultado, utilizando una
clasificacion basada en su funcién dentro de la empresa. Segun esta clasificacion,
como minimo, la empresa presentard los costos de venta de servicios de salud
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separado de otros gastos. Igualmente se revelara informacion adicional sobre la
naturaleza de los gastos que incluya, entre otros, los gastos por depreciacion,
amortizacion y el gasto por beneficio a empleados.

El resultado integral del periodo, es decir, la suma del resultado del periodo
mas el otro resultado integral.

e Formato del Estado del Resultado Integral:

E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
ESTADO DE RESULTADOS INTEGRAL
NIT.832001966-2
Por el periodo comprendido entre el 1y de MES de ANO y ANO
(Cifras en pesos Colombianos) NOTAS XX XX VARIACION VARIACION
ABSOLUTA RELATIVA

ACTIVIDADES ORDINARIAS

Ingresos por prestacion de servicios () XXX XXX XXX %
Costo por prestacion de Servicios () XXX XXX XXX %
Utilidad bruta en la Operacién XXX XXX XXX %
Gastos de Administracion y Operacién () XXX XXX XXX %
Deterioro, agotamiento, Depreciacién yamort. () XXX XXX XXX %
Utilidad Operacional XXX XXX XXX %

INGRESOS NO OPERACIONALES

Transferencias y Subvenciones () XXX XXX XXX %
Otros ingresos Diversos () XXX XXX XXX %
Total Ingresos No operacionales ARKX KRR KKK 7o

GASTOS NO OPERACIONALES

Otros Gastos () XXX XXX XXX %
Total Gastos No operacionales XXX XXX XXX %
Resultado del periodo XXX XXX XXX %

Gerente Profesional Universitario Contabilidad

Revisora Fiscal

2.8.6 PREPARACION Y PRESENTACION DEL ESTADO CAMBIO EN EL
PATRIMONIO

El estado de cambios en el patrimonio presenta las variaciones de las partidas del
patrimonio en forma detallada, clasificada y comparativa entre un periodo y otro

e Informacion a presentar en el estado de cambios en el patrimonio: EL
Hospital elaborara el estado de cambios en el patrimonio una vez al afio, como
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complemento al conjunto de estados financieros al cierre del periodo contable en
forma comparativa entre un periodo y otro, con la siguiente informacion:

a) El resultado total del periodo.

b) Capital Social

c) Resultado de periodos anteriores

d) los efectos de la aplicacion o reexpresidn retroactiva reconocidos de acuerdo
con la Norma de politicas contables, cambios en las estimaciones contables y
correccion de errores, para cada componente de patrimonio; y

e) una conciliacion entre los valores en libros al inicio y al final del periodo
que revele por separado, los cambios resultantes del resultado del periodo, del
otro resultado integral y de las transacciones con los propietarios mostrando por
separado, las contribuciones realizadas por los propietarios, las distribuciones y
los cambios en las participaciones de propiedad en controladas que no den
lugar a una pérdida de control (lo anterior, para cada componente del
patrimonio).

e Formato del Estado de Cambio en el Patrimonio:

E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
ESTADO DE CAMBIO EN EL PATRIMONIO
Por el periodo terminado a MES de ANO y ANO

Valores

SALDO DEL PATRIMONIO A DICIEMBRE 31 DE XX
VARIACIONES PATRIMONIALES HASTA DICIEMBRE 31 DE XX

XX

SALDO DEL PATRIMONIO A DICIEMBRE 31 DE XX XXX

DETALLEDE LAS VARIACIONES PATRIMONIALES XXX XXX

INCREMENTOS : XX
3225 RESULTA DO DE EJERCICIOS ANTERIOI XX XX XX

DISM INUCIONES : XX
3230 RESULTA DO DEL EJERCICIO XX XX XX
3235 IMPACTO POR LA TRANSICCION AL NU XX XX XX

PARTIDAS SIN VARIACION o
3208 CAPITAL FISCAL XX XX o

Las Revelaciones adjuntas son parte integral de los estados contables

Gerente Profesional Universitario Contabilidad

Revisora Fiscal

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE




Cédigo: A-CO-MA-01
- CONTABILIDAD Vst 10
I ) Fecha de Aprobacion:
et VIARE MANUAL DE POLITICAS 23/12/2020
AEJEQ,SE!LEAI:QQL il CONTABLES
Pagina 65 de 108

2.8.7 PREPARACION Y PRESENTACION DEL ESTADO DE FLUJO DE

EFECTIVO

El estado de flujos de efectivo presenta los fondos provistos y utilizados por la
empresa, en desarrollo de sus actividades de operacion, inversion y financiacion, durante
el periodo contable.

Presentacion del Estado de Flujo de Efectivo: El Hospital, elaborara el
estado de flujo de efectivo una vez al afio, como complemento al conjunto de
estados financieros al cierre del periodo contable.

Para la elaboracién y presentacion del estado de flujos de efectivo, la empresa
realizara una clasificacion de los flujos de efectivo del periodo en actividades de
operacion, de inversion y de financiacién, atendiendo la naturaleza de estas.

Para los efectos de presentacién del estado de flujos de efectivo, estos se
presentan clasificados en tres actividades que son actividades de operacion,
inversion y financiacion atendiendo la naturaleza de las mismas durante el periodo
contable.

Actividades de Operacidon: Las actividades de operaciéon constituyen la
principal fuente de ingresos en las actividades ordinarias El Hospital, y también se
incluyen otras actividades que no puedan ser calificadas como de inversion o
financiacion.

Por ello, los flujos de efectivo de actividades de operacion generalmente proceden
de las transacciones y otros sucesos y condiciones que entran en la determinacion
del resultado. Las siguientes, son ejemplos de actividades de operacion:

a) Cobros procedentes de las ventas de bienes y prestacion de servicios.

b) Cobros procedentes de regalias, cuotas, comisiones y otros ingresos de
actividades ordinarias.

c) Pagos a proveedores por el suministro de bienes y servicios.

d) Pagos a los empleados y por cuenta de ellos.

e) Los cobros y/o pagos de seguros por primas suscritas

f) Cobros y pagos procedentes de contratos mantenidos con proposito de
intermediacion o para negociar que sean similares a los inventarios adquiridos
especificamente para revender. (S 7.4)

Actividades de inversion: Las actividades de inversion incluyen la compra o
adquisicion, enajenacion o disposicion por otros medios de activos a largo plazo,
retornos de préstamos y otras inversiones no incluidas en el efectivo y sus
equivalentes a efectivo.

Ejemplos de flujos de efectivo por actividades de inversion son:
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a) Pagos por la adquisicion de propiedades, planta y equipo (incluyendo trabajos
realizados por el Hospital para sus propiedades, planta y equipo), activos
intangibles y otros activos a largo plazo.

b) Cobros por ventas de propiedades, planta y equipo, activos intangibles y otros
activos a largo plazo.

c) Pagos por la adquisicion de instrumentos de patrimonio o de deuda emitidos por
otras Entidades y participaciones en negocios conjuntos (distintos de los pagos
por esos instrumentos clasificados como equivalentes al efectivo, 0 mantenidos
para intermediacion o negociar).

d) Anticipos de efectivo

e Actividades de financiacion: Las actividades de financiacién son aquellas que
producen cambios en el tamafio y composicion del patrimonio neto y de los
pasivos de caracter financiero, tales como la emisién de acciones o bonos y otros
documentos de deuda, asi como los pagos o cancelaciones de los mismos.

Son ejemplos de flujos de efectivo por actividades de financiacion:

a) Cobros procedentes de la emision de obligaciones, préstamos, pagarés, bonos,
hipotecas y otros préstamos a corto o largo plazo.

b) Reembolsos de los importes de préstamos.

c) Pagos realizados por un arrendatario para reducir la deuda pendiente
relacionada con un arrendamiento financiero.

El Hospital excluira del estado de flujos de efectivo las transacciones de inversion y
financiacién que no requieran el uso de efectivo o equivalentes al efectivo. Estas
transacciones se revelaran en las notas a los estados financieros, de manera que
suministren toda la informacion relevante acerca de esas actividades de inversion y
financiacion.

El Hospital presentara los componentes del efectivo y equivalentes al efectivo, asi
como una conciliacién de los importes presentados en el estado de flujos de
efectivo con las partidas equivalentes presentadas en el estado de situacion
financiera. Sin embargo, no se requiere que El Hospital presente esta conciliacion
si el importe del efectivo y equivalentes al efectivo presentado en el estado de flujos
de efectivo es idéntico al importe que se describe de forma similar en el estado de
situacion financiera.

El Hospital presentara los flujos de efectivo procedentes de las actividades de
operacion utilizando el método directo.

Método Directo: Se presenta revelando informacion sobre las principales
categorias de cobros y pagos en términos brutos. Esta informacion se puede
obtener:

a) De los registros de tesoreria del Hospital; o
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b) Ajustando las ventas, el costo de las ventas y otras partidas en el estado del
resultado integral (o el estado de resultados, si se presenta) por:

» los cambios durante el periodo en los inventarios y en los derechos por
cobrar y obligaciones por pagar de las actividades de operacion;

» otras partidas sin reflejo en el efectivo; y

» otras partidas cuyos efectos monetarios son flujos de efectivo de inversiéon o
financiacion.

e Otra Informacidn a revelar: El Hospital revelara informacién sobre las partidas
de efectivo y sus componentes; Ademas de la conciliacion de saldos de la partida
de efectivo y equivalentes de efectivo.

En las notas a los estados financieros se revelara, junto con un comentario de la
gerencia, el importe de los saldos de efectivo y equivalentes al efectivo
significativos mantenidos que no estan disponibles para ser utilizados. El efectivo y
los equivalentes al efectivo mantenidos pueden no estar disponibles para el uso,
debido a, entre otras razones, controles de cambio de moneda extranjera o por
restricciones legales.

El Hospital presentard por separado las principales categorias de cobros y pagos
brutos procedentes de actividades de inversion y financiaciébn. Asi mismo
presentard por separado los flujos de efectivo procedentes de adquisiciones y
ventas o de otras unidades de negocio y las clasificard como actividades de
inversion.

Se presentaran partidas adicionales, encabezamientos y subtotales en el estado
de Flujos de Efectivo, cuando esta presentacion sea relevante para su
comprension

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE




Version: 1.0

AV CONTABILIDAD codigo. ACO-MAOL
J

Fecha de Aprobacion:

e VIARE MANUAL DE POLITICAS 23/12/2020
AN 40SE D, GUAVIARY CONTABLES

PRESA SOCIAL DEL EST,

Pagina 68 de 108

e Formato del Estado de Flujos de Efectivo

E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVVO
Periodo contables terminados a MES de ANO y ANO
(Cifras en pesos Colombianos) KXX KXX

ACTIVIDADES DE OPERACION

Recibidos por prestacidon de servicio

Recibidos porrendimiento de equivalente al efectivo XXX XX
Recaudo porretencidn de IVA practicadas XX XX
pagado porretenciédn de IVA practicadas XX XX
Pagado a proveedores XX XX
pagado por seguros y licencias XX XX
Pagado por beneficio a empleados XX XX
pagado por aportes parafiscales XX XX
pagado por servicios publicos XX XX
pagado por honorarios y servicios XX XX
Pagado porimpuestos XX XX
Pagado por avances viaticos XX XX
pagado en litigios ydemandas XX XX
trasferencias pago seguridad social XX XX
Flujo de efectivo neto en actividades de operacién XX XX

ACTIVIDADES DE INVERSION
Recibido en venta de inversion de administraciéon de

liquidez XX XX
Recibido porrendimientos de inversiones de

adminisatraciédn de liquidez XX XX
Recibido porrentas de propiedad de inversidon XX XX
Pagado en adquisiciodn de inversiones de

administraciédn de liquidez XX XX
Flujo de efectivo neto en actividades de inversion XX XX

ACTIVIDADES DEFINANCIACION

Pago de préstamos - -
Saldo Inicial de efectivo y equivalente al efectivo XX XX

Saldo final de efectivo y equivalente al efectivo XX XX

2.8.8 NOTAS Y REVELACIONES A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Las notas son descripciones o desagregaciones de partidas de los estados financieros
presentadas en forma sistematica

e Revelaciones en las notas a los estados financieros: Las notas a los
estados financieros se presentaran de forma sistematica, haciendo referencia a los
antecedentes del Hospital, la conformidad con la normativa internacional, las
partidas similares que poseen importancia relativa se presentaran por separado, la
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naturaleza de sus operaciones y principales actividades; el domicilio legal; su
forma legal, incluyendo el dispositivo o dispositivos de ley pertinentes a su
creacion o funcionamiento y otra informacion breve sobre cambios fundamentales
referidos a incrementos o disminuciones en su capacidad productiva, entre otros.

Las notas contienen informacion adicional a la presentada en el estado de
situacion financiera, estado del resultado integral, estado de resultados y
ganancias acumuladas combinado (si se presenta), estado de cambios en el
patrimonio y estado de flujos de efectivo. Las notas proporcionan descripciones
narrativas o desagregaciones de partidas presentadas en esos estados e
informacién sobre partidas que no cumplen las condiciones para ser reconocidas
en ellos.

Las notas a los Estados Contables formaran parte integral de dicha informacion,
las cuales tendran por objeto revelar la informacion adicional necesaria de las
transacciones, hechos y operaciones financieras y econémicas; la desagregacion
de valores contables en términos de precios y cantidades ; asi como aquellos
hechos que presenten dificultad de medicion monetaria que pueda evidenciarse en
términos cuantitativos o cualitativos fisicos y que de alguna manera han afectado
la situacion financiera y econémica de la entidad.

En la elaboracion de las notas a los estados contables basicos La ESE HOSPITAL
SAN JOSE DEL GUAVIARE, acogera las normas expedidas por la Contaduria
General de la Nacion para tal fin, como las normas técnicas y las contenidas en el
manual de procedimientos para el reconocimiento y revelacién de los diferentes
hechos o transacciones econémicas y para la elaboracion de las notas a los
estados contables basicos, estan deben redactarse en forma clara, identificandolas
con titulos que permitan conocer el aspecto al que se refieren, las de caracter
especifico deben identificarse mediante numeros, debidamente titulada, en
secuencia l6gica conforme a la clasificacion del Catalogo General de Cuentas, con
el fin de facilitar su lectura y cruce con los saldos reportados en los estados
contables respectivos, las cifras se presentan en miles de pesos. Se deben utilizar
términos técnicos de acuerdo con el tema tratado, enunciar los terceros con
nombres o razén social completos y los actos administrativos con fecha y érgano
gue lo expide. Las cifras deben estar plenamente conciliadas con los saldos en el
sistema contable del Hospital o documentacion soporte aportada por las areas
responsables del tema especifico. Para efectos de revelacion, una transaccion,
hecho u operacién es material cuando debido a su cuantia o naturaleza, su
conocimiento o desconocimiento, considerando las circunstancias que lo rodean,
incide en las decisiones que puedan tomar o en las evaluaciones que puedan
realizar los usuarios de la informacién contable publica.

En la preparacion y presentacion de las notas a los estados contables deben
considerarse como partidas o hechos econdémicos materiales que pueden tener un
impacto significativo en la informacién contable, y por tanto en las decisiones que
se tomen o evaluaciones que se realicen, aquellas cuentas cuyo saldo supera el
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20% del total del grupo y por tanto amerita la elaboracién de nota especifica. Las
notas de las situaciones particulares de las cuentas o subcuentas deben contener
explicaciones sobre variaciones significativas respecto al periodo anterior,
superiores al 30%.

NOTAS DE CARACTER GENERAL: Estas permiten conocer situaciones que
caracterizan particularmente a La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE y
realidades de su proceso contable. En la elaboracién de estas notas se deben
contemplarlos siguientes aspectos:

» Naturaleza juridica: definiciobn legal del Hospital como entidad, las
principales normas que regulan su administracion, el presupuesto y las
finanzas, contratacién publica, y relaciones laborales.

» Funcion social o cometido estatal: se explica la funcion administrativa del
Hospital asignada por la constitucion y la Ley, el modelo institucional
vigente, la mision y la visibn de La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL
GUAVIARE vy su estructura organizacional.

» Politicas y préacticas contables: Se relacionan las normas contables
aplicables en la elaboracion de los estados contables basicos, asi como los
métodos y practicas contables de caracter especifico adoptadas por La
ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE para el reconocimiento de los
hechos financieros y para preparar y presentar sus estados contables
bésicos.

NOTAS DE CARACTER ESPECIFICO: Detallan las particularidades de la
informacién contable, estructurada de acuerdo con el Catalogo General de
Cuentas y que por su materialidad deben mostrar informacion adicional cualitativa
y cuantitativa como valor agregado para interpretar las cifras de los estados
contables a nivel de clases, grupos, cuentas y subcuentas. Se deben considerar
los siguientes aspectos:

Consistencia y razonabilidad de las cifras: Se deben revelar los eventos
debidamente documentados sucedidos durante la vigencia que dan cuenta de la
calidad de la informacién financiera y fiscal de la entidad; asi como los
procedimientos implementados que contribuyen a la sostenibilidad de la
informacion contable. También se deben relacionar situaciones, cuyos valores
definitivos pueden modificar algunas de las cifras reveladas en los estados
contables, la ausencia de actualizaciones de los derechos y obligaciones, asi
como informacion no incorporada en la contabilidad, cuando se tenga
conocimiento de su existencia.

Las limitaciones y deficiencias generales de tipo operativo o administrativo que
tiene impacto en el desarrollo del normal del proceso contable o en la consistencia
y razonabilidad de las cifras.

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU

REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE




Cédigo: A-CO-MA-01
- CONTABILIDAD Vst 10
I ) Fecha de Aprobacion:
et VIARE MANUAL DE POLITICAS 23/12/2020
AEJEQ,SE!LEAI:QQL il CONTABLES
Pagina 71 de 108

Relativas a la valuacion: Revela las bases especificas de medicién utilizadas por
La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE que le permitieron cuantificar las
operaciones incorporadas en la informacion contable; asi como la conversion de
las cifras en moneda extranjera a moneda nhacional y los métodos para la
estimacion de provisiones, depreciaciones y amortizaciones, que de manera
particular se informa en las notas referidas a las cuentas. En esta nota se debe
incluir los procedimientos utilizados para la actualizacidon de los siguientes hechos
econdmicos, entre otros: transacciones realizadas en moneda extranjera,
inversiones de liquidez y patrimoniales, provision de deudores, depreciacion de la
propiedades, planta y equipo, amortizacién de los bienes uso publico, actualizaciéon
de los bienes inmuebles y muebles, calculo del pasivo estimado por contingencias
de litigios y actualizacién del calculo de cesantias.

Relativas a recursos restringidos: Se refiere a los recursos que por mandato legal
tienen destinacion especifica y fueron incorporados en la informacion contable de
La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE y que requieren un sistema de
cuentas separadas. En esta nota se deben revelar los recursos disponibles
provenientes de transferencias o subvenciones, los destinados a fondos cuentas,
los recibidos para el cumplimiento de convenios y demas recursos que por
disposicién legal tengan destinacion especifica.

2.9 CAPITULO VIl - POLITICAS CONTABLES, ESTIMACIONES Y

ERRORES

2.9.1 POLITICAS CONTABLES

Las politicas contables son los principios, bases, acuerdos, reglas vy
procedimientos adoptados por la empresa para la elaboracion y presentacion de
los estados financieros.

Las politicas contables establecidas por la Contaduria General de la Nacién vy
contenidas en el Marco Normativo para Empresas que no Cotizan en el Mercado
de Valores, y que no Captan ni Marco Normativo para Empresas que no Cotizan
en el Mercado de Valores, y que no Captan ni Administran Ahorro del Puablico
Normas para el Reconocimiento, Medicion, Revelacién y Presentaciéon de los
Hechos Econdmicos.

Las politicas contables seran aplicadas por la empresa de manera uniforme para
transacciones, hechos y operaciones que sean similares. No obstante, en algunos
casos especificos, se permitira que la empresa, considerando lo definido en dicho
Marco y a partir de juicios profesionales, seleccione y aplique una politica contable
para el reconocimiento de un hecho econd6mico. En este caso, la empresa
seleccionard y documentarq la politica atendiendo las caracteristicas de
representacion fiel y relevancia de la informacion financiera.

Ante hechos econdmicos que no se encuentren regulados en el Marco Normativo
para Empresas que no Cotizan en el Mercado de Valores, y que no Captan ni
Administran Ahorro del Pdblico, (Marco Conceptual; Normas para el
Reconocimiento, Medicion, Revelaciéon y Presentacion de los Hechos Econémicos;
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Procedimientos Contables; Guias de Aplicacion; el Catdlogo General de Cuentas y
la Doctrina Contable Publica), la empresa solicitard a la Contaduria General de la
Nacion, el estudio y la regulacién del tema, para lo cual allegara la informacion
suficiente y pertinente.

La empresa no puede rectificar politicas contables seleccionadas o aplicadas
inapropiadamente mediante la revelacion de las politicas contables utilizadas, ni
mediante la utilizacibn de notas u otro material explicativo. Si la empresa ha
seleccionado o aplicado inapropiadamente una politica contable, seguird lo
establecido en esta Norma para la correccion de errores.

La empresa cambiard una politica contable cuando se realice una modificacién al
Marco Normativo para Empresas que no Cotizan en el Mercado de Valores, y que
no Captan ni Administran Ahorro del Publico o cuando, en los casos especificos
gue este lo permita, la empresa considere pertinente un cambio de politica que
conlleve a la representacion fiel y a la relevancia de la informacion financiera.

Los cambios en las politicas contables originados en cambios en el Marco
Normativo para Empresas que no Cotizan en el Mercado de Valores, y que no
Captan ni Administran Ahorro del Publico se aplicardn observando lo dispuesto en
la norma que los adopte. Por su parte, los cambios en las politicas contables que
en observancia del Marco Normativo para Empresas que no Cotizan en el
Mercado de Valores, y que no Captan ni Administran Ahorro del Publico adopte la
empresa, se aplicaran de manera retroactiva, es decir, la nueva politica se aplicara
como si se hubiera aplicado siempre. Para tal efecto, la empresa registrara el
ajuste al valor de las partidas de activos, pasivos y patrimonio, que se vean
afectadas por el cambio de politica, en el periodo en el que este ocurra y
reexpresara, para efectos de presentacion de los estados financieros, los saldos
iniciales al principio del periodo mas antiguo para el que se presente informacion,
asi como los saldos de los periodos comparativos de los activos, pasivos y
patrimonio afectados por el cambio de politica.

El ajuste de los activos, pasivos y patrimonio afectados por el cambio de politica,
de los periodos previos a los presentados en los estados financieros, se registrard,
por lo general, contra las utilidades acumuladas y, para efectos de presentacion,
se reexpresaran las utilidades acumuladas Marco Normativo para Empresas que
no Cotizan en el Mercado de Valores, y que no Captan ni Administran Ahorro del
Publico Normas para el Reconocimiento, Medicidén, Revelacién y Presentacion de
los Hechos Econdémicos Contaduria General de la Naciéon 176 y la utilidad del
ejercicio de los periodos comparativos. Lo anterior, sin perjuicio de que el ajuste se
efectlie en otro componente del patrimonio cuando resulte apropiado.

Cuando sea impracticable determinar los efectos que se derivan, en cada periodo
especifico, del cambio de una politica contable sobre la informacién comparativa
en uno 0 mas periodos anteriores para los que se presente informacion, la
empresa aplicara la nueva politica contable a los saldos iniciales de los activos y
pasivos al principio del periodo mas antiguo para el que la aplicaciéon retroactiva
sea practicable (el cual puede ser el inicio del propio periodo corriente) y efectuara
el correspondiente ajuste a los saldos iniciales de cada componente del patrimonio
que se vea afectado por el cambio.
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10

11.

12.

13.

14.

. Cuando sea impracticable determinar el efecto acumulado al principio del periodo

corriente por la aplicacion de una nueva politica contable a todos los periodos
anteriores, la empresa ajustara la informacion comparativa aplicando la nueva
politica contable de forma prospectiva, es decir, a partir de la fecha en que se
cambie la politica.

El cumplimiento de un requisito sera impracticable cuando la empresa no pueda
satisfacerlo tras efectuar todos los esfuerzos razonables para hacerlo. Asi, para un
periodo anterior en particular, sera impracticable aplicar un cambio en una politica
contable retroactivamente si los efectos de la aplicacion retroactiva no son
determinables; o si la aplicacion retroactiva implica establecer suposiciones acerca
de cudles hubieran podido ser las intenciones de la gerencia en ese periodo.
También serd impracticable aplicar un cambio en una politica contable
retroactivamente si dicha aplicacion requiere estimaciones de valores significativos
y si es imposible identificar, objetivamente, en tales estimaciones: a) informacién
gue suministre evidencia de las circunstancias existentes en la fecha en que tales
valores se reconocieron o midieron o, de la fecha en que la correspondiente
informacién se revel6; y b) informacion que hubiera estado disponible cuando se
autorizé la publicacion de los estados financieros de los periodos anteriores.

De acuerdo con la Norma de presentacion de estados financieros, cuando la
empresa haga un cambio en las politicas contables, presentard un estado de
situacion financiera al inicio del primer periodo comparativo.

Cuando la empresa adopte un cambio en una politica contable revelara lo
siguiente: a) la naturaleza del cambio; b) las razones por las cuales la aplicacion
de la nueva politica contable contribuye a la representacion fiel y suministra
informacion relevante; c) el valor del ajuste para cada partida de los estados
financieros afectada, tanto en el periodo actual, como en periodos anteriores a los
presentados, de forma agregada y en la medida en que sea practicable; y Marco
Normativo para Empresas que no Cotizan en el Mercado de Valores, y que no
Captan ni Administran Ahorro del Publico Normas para el Reconocimiento,
Medicién, Revelacién y Presentacion de los Hechos Econdmicos Contaduria
General de la Nacién 177 d) una justificacion de las razones por las cuales no se
realizd una aplicacién retroactiva por efecto del cambio en las politicas contables.

2.9.2 CAMBIOS EN UNA ESTIMACION CONTABLE

1.

Una estimacién contable es un mecanismo utilizado por la empresa para medir un
hecho econdémico que, dada la incertidumbre inherente al mismo, no puede
medirse con precisién, sino que solamente puede estimarse. Ello implica la
utilizacion de juicios basados en la informacion fiable disponible y en técnicas o
metodologias apropiadas. Son estimaciones contables, entre otras, el deterioro del
valor de los activos, el valor razonable de los activos financieros, el valor residual y
la vida Gtil de los activos depreciables, las obligaciones por beneficios posempleo y
las obligaciones por garantias concedidas.

El uso de estimaciones razonables constituye una parte fundamental del proceso
contable y no menoscaba la confiabilidad de la informacion financiera. No
obstante, si como consecuencia de obtener nueva informacién o de poseer mas
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experiencia, se producen cambios en las circunstancias en que se basa la
estimacion, esta se revisara y, de ser necesario, se ajustara.

Lo anterior, no implica que esta se encuentre relacionada con periodos anteriores
ni tampoco que constituya la correccion de un error, por lo cual su aplicacion es
prospectiva.

3. Un cambio en una estimacion contable es el resultado de nueva informacion o
nuevos acontecimientos que afectan, bien el valor en libros de un activo o de un
pasivo, o bien el consumo periddico de un activo. Estos cambios se producen tras
la evaluacion de la situacion actual del elemento, de los beneficios econdémicos
futuros esperados y de las obligaciones asociadas con los activos y pasivos
correspondientes.

4. Un cambio en los criterios de medicién aplicados implicara un cambio en una
politica contable y no un cambio en una estimacién contable. Cuando sea dificil
distinguir entre un cambio de politica contable y un cambio en una estimacion
contable, se tratard como si fuera un cambio en una estimacion contable.

5. Los efectos que se deriven de un cambio en una estimacion contable se aplicaran
de manera prospectiva afectando, bien el resultado del periodo en el que tenga
lugar el cambio si afecta solamente este periodo, o bien el resultado del periodo
del cambio y de los periodos futuros que afecte. No obstante, si el cambio en una
estimaciéon contable origina cambios en activos 0 pasivos 0 se relaciona con una
partida del patrimonio, este se reconocera a través de un ajuste en el valor en
libros del activo, pasivo o patrimonio en el periodo en el que se presente el
cambio.

6. Cuando la empresa realice un cambio en una estimacién contable revelara lo
siguiente: a) la naturaleza del cambio; b) el valor del cambio en una estimacion
contable que haya producido efectos en el periodo actual o que se espere los
produzca en periodos futuros; y ¢) la justificacién de la no revelacién del efecto en
periodos futuros.

2.9.3 CORRECCION DE ERRORES

1. Los errores son las omisiones e inexactitudes que se presentan en los estados
financieros de la empresa, para uno o0 mas periodos anteriores, como resultado de
un fallo al utilizar informacion fiable que estaba disponible cuando los estados
financieros para tales periodos fueron formulados y que podria esperarse
razonablemente que se hubiera conseguido y tenido en cuenta en la elaboracion y
presentacion de aquellos estados financieros. Se incluyen, entre otros, los efectos
de errores aritméticos, errores en la aplicacion de politicas contables, la
inadvertencia o mala interpretacion de hechos y los fraudes.

2. Los errores del periodo corriente, descubiertos en este mismo periodo, se
corregiran antes de que se autorice la publicacion de los estados financieros.

3. La empresa corregira los errores de periodos anteriores, sean materiales o no, en
el periodo en el que se descubra el error, ajustando el valor de las partidas de
activos, pasivos y patrimonio, que se vieron afectadas por este. En consecuencia,
el efecto de la correccion de un error de periodos anteriores en ningln caso se
incluira en el resultado del periodo en el que se descubra el error.
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En caso de errores de periodos anteriores que sean materiales, para efectos de
presentacion, la empresa reexpresara de manera retroactiva la informacion
comparativa afectada por el error. Si el error ocurrié con antelacion al periodo mas
antiguo para el que se presente informacién, se reexpresaran los saldos iniciales
de los activos, pasivos y patrimonio para el periodo més antiguo para el que se
presente informacién, de forma que los estados financieros se presenten como si
los errores no se hubieran cometido nunca.

Cuando sea impracticable determinar el efecto acumulado al principio del periodo
mas antiguo para el que se presente informacion, la empresa reexpresara la
informacién desde la fecha en la cual dicha reexpresién sea practicable, o de
forma prospectiva si no es practicable hacer la reexpresion.

En caso de errores de periodos anteriores que sean inmateriales no se requerira
Su reexpresion retroactiva.

De acuerdo con la Norma de presentacion de estados financieros, cuando la
empresa corrija errores materiales de periodos anteriores, presentara un estado de
situacion financiera al inicio del primer periodo comparativo.

Cuando la empresa efectle una correccion de errores de periodos anteriores
revelard lo siguiente: a) la naturaleza del error de periodos anteriores; b) el valor
del ajuste para cada periodo anterior presentado, si es posible; c) el valor del
ajuste al principio del periodo anterior mas antiguo sobre el que se presente
informacién; y d) una justificacion de las razones por las cuales no se realiz6 una
reexpresion retroactiva por efecto de la correccion del error.

2.10 CAPITULO IX - HECHOS OCURRIDOS DESPUES DEL

PERIODO SOBRE EL QUE SE INFORMA

Los hechos ocurridos después del periodo contable son todos aquellos eventos,
favorables o desfavorables, que se producen entre el final del periodo contable y la
fecha de autorizacion para la publicacion de los estados financieros.

El final del periodo contable se refiere al Ultimo dia del periodo con el cual estan
relacionados los estados financieros y correspondera al 31 de diciembre. Por su
parte, la fecha de autorizacion para la publicacion de los estados financieros
correspondera a la fecha en la que se apruebe que los diferentes usuarios tengan
conocimiento de estos.

Pueden identificarse dos tipos de eventos: los que implican ajuste y los que no
implican ajuste. 6.1. Hechos ocurridos después del periodo contable que implican
ajuste

Los hechos ocurridos después del periodo contable que implican ajuste son
aguellos que proporcionan evidencias de las condiciones existentes al final de
dicho periodo. La empresa ajustara los valores en sus estados financieros para
reflejar la incidencia de los hechos ocurridos después del periodo contable que
impliquen ajuste.

Algunos de los eventos que proporcionan evidencia de las condiciones existentes
al final del periodo contable y que implican el reconocimiento o el ajuste de los
activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos y costos son los siguientes: a) la
resolucion de un litigio judicial que confirme que la empresa tenia una obligacion
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7.

8.

9.

10.

presente al final del periodo contable; b) la recepcién de informacién que indique el
deterioro del valor de un activo al final del periodo contable o la necesidad de
ajuste de un deterioro del valor anteriormente reconocido; c) la determinacion del
valor de transacciones realizadas no reconocidas; d) la determinacién de la
participacion en las ganancias o en el pago de incentivos a los empleados que la
empresa deba realizar como resultado de hechos anteriores a esa fecha; y e) el
descubrimiento de fraudes o errores que demuestren que los estados financieros
eran incorrectos.

Los hechos ocurridos después del periodo contable que no implican ajuste son
aguellos que indican condiciones surgidas después de este y que, por su
materialidad, seran objeto de revelacion.

Algunos de los eventos ocurridos después del periodo contable que indican
condiciones surgidas después del periodo que no implican ajuste y que seran
objeto de revelacion debido a su Marco Normativo para Empresas que no Cotizan
en el Mercado de Valores, y que no Captan ni Administran Ahorro del Publico
Normas para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econdémicos Contaduria General de la Nacion 180 materialidad son los
siguientes: a) la reduccion en el valor razonable de las inversiones; b) el inicio de
un proceso de combinacion de negocios o la disposicion de una controlada; c)
otras disposiciones de activos o la expropiacion de activos por parte del gobierno;
d) las compras o disposiciones significativas de activos; €) la ocurrencia de
siniestros; f) el anuncio o comienzo de reestructuraciones; g) la decisién de la
liquidacion o cese de actividades de la empresa; h) las variaciones importantes en
los precios de los activos o en las tasas de cambio; i) las diferencias en las tasas o
leyes fiscales, aprobadas o cuyo proceso de aprobacion esté practicamente
terminado; j) el otorgamiento de garantias; y k) el inicio de litigios.

Si la empresa acuerda distribuir dividendos a los tenedores de los instrumentos de
patrimonio después del periodo contable, pero antes de la fecha de autorizaciéon
para su publicacion, estos no supondran una obligacion presente y la empresa no
los reconocera como un pasivo al final del periodo contable. Sin embargo, seran
objeto de revelacion en las notas a los estados financieros.

La informacion revelada en las notas a los estados financieros y relacionada con
las partidas objeto de ajuste se actualizara en funcién de la informacion recibida.
Asi mismo, la empresa revelard la siguiente informacién: a) la fecha de
autorizacion para la publicacion de los estados financieros, b) el responsable de la
autorizacion, c) la existencia de alguna instancia que tenga la facultad de ordenar
la modificacion de los estados financieros una vez se hayan publicado, d) la
naturaleza de los eventos que no impliquen ajuste, y e) la estimacion del efecto
financiero de los eventos que no impliquen ajuste o la aclaracion de que no es
posible hacer tal estimacion.

2.11 CAPITULO X. OTROS INFORMES FINANCIEROS

ESPECIFICOS

De acuerdo con las necesidades administrativas del Hospital, Revisoria Fiscal y otros
usuarios de la informacion contable, se deberan elaborar informes especificos, de manera
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trimestral como informe de gestidén de las &reas que componen el proceso contable (a los
10 dias del mes siguiente del corte una vez presentados los informes a los entes de
control), y se elaborar4 documento de analisis resaltando las variaciones mas importantes
respecto al mismo periodo del afio anterior.

e Razones e indicadores financieros: Se analizaran los indicadores financieros de
tipo contable como: razén corriente, capital de trabajo, solidez, apalancamiento,
entre otros, segun requerimientos de la administracibn u otros usuarios de la
informacion.

o Declaraciones tributarias: La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE de
acuerdo con lo establecido en el Estatuto Tributario Nacional, tiene las siguientes
responsabilidades, calidades y atributos tributarios: Agente retenedor de Retencion
en la Fuente a titulo de Renta, Retencién en la fuente a titulo de ventas y
presentacion Anual de la Declaracion de Ingresos y Patrimonio. Entre las
obligaciones formales corresponde a La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL
GUAVIARE la presentacion de Informacion exdgena, las declaraciones mensuales
de retencién en la fuente, y las demas que establezca el Gobierno Nacional.

Las declaraciones tributarias se deben presentar en la forma, formularios, periodicidad y
fechas que establezca el Gobierno Nacional, por el &rea de tesoreria en la cual esta
delegada estas actividades y los pagos en la oportunidad requerida estard bajo la
responsabilidad de la tesoreria y la gerencia. Se deber& propender por la expedicion de
los certificados tributarios de Retencion en la fuente a través de la oficina de Tesoreria de
la entidad, cumpliendo los requisitos de la normatividad vigente.

e Cierres contables anuales: La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, a
través de su Software Contable y/o financiero, reglamentara el proceso de cierre
contable, tesoreria y presupuestal anual de la informacién producida en todas las
areas que generen obligaciones para la entidad con afectacion del presupuesto de
gastos. Asi mismo, se reglamentara el cierre contable y presupuestal de
facturacion de derechos a favor de la entidad y recaudos con afectaciéon
presupuestal del ingreso. El Profesional Universitario con Funciones de Contador
programara el cierre anual a través del comité de sostenibilidad financiera los
demas mddulos quienes a su vez deberan informar, tanto a nivel interno como a
entidades externas, el suministro oportuno y con las caracteristicas necesarias de
la informacion que se requiera, de tal modo que estos insumos sean canalizados y
procesados adecuadamente antes del cierre contable anual.

Las actividades a desarrollar para el cierre anual deben contemplar entre otros los
siguientes aspectos: cierre de compras y presupuesto, recibo a satisfaccion de bienes y
servicios, reconocimiento de derechos, elaboracion de inventario de bienes, legalizacion
de cajas menores, viaticos y gastos de viaje, conciliaciones, verificacion de operaciones
reciprocas, ajustes por provisiones, depreciaciones, amortizaciones y permitan acopiar la
informacion suficiente para la preparacion exhaustiva de los datos para las notas a los
estados contables, cumpliendo con el aplicativo a los establecido por la Contaduria
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General de la Nacion y el Contador General de la Nacion, en lo relativo al cierre contable
de cada vigencia.

2.12 CAPITULO XI SEGUIMIENTO AL PROCESO CONTABLE

e La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE a través del jefe de la oficina de
control interno, tendra la responsabilidad de evaluar cuatrimestralmente, la
implementacién del control interno contable, necesario para mantener la calidad de
la informacién financiera, econdémica y social, que haga sostenible el proceso
contable y entrega de la informacion a los entes de control.

e La audiencia publica de rendicién de cuentas: Debera realizarse por lo menos
una vez al afio entre el 1 de junio y el 31 de octubre de cada vigencia. La
convocatoria se hara con un término de antelacion de treinta (30) dias corrientes,
dirigida a la ciudadania en general, en pagina web, prensa de amplia circulacién y
en todos los puntos de atencién de la entidad.

La entidad debera emitir invitacidbn expresa a todas las asociaciones de usuarios
gue se encuentren conformadas.

e Autocontrol para servidores: La informacion que se produce en las diferentes
dependencias de La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE sera la base
para reconocer contablemente hechos economicos, financieros, sociales y
ambientales realizados, para lo cual cada area debe garantizar que fluya
adecuadamente a través del sistema integrado de informacién o de otros medios a
solicitud del &rea contable, para garantizar oportunidad y calidad en los registros.

Todos los servidores de La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, que a través de
las tareas que ejecutan, impactan la generacion de la informacién contable de la entidad
mediante el sistema informatico de la entidad, seran responsables por sus actos, tendran
una actitud positiva y permanente para hacer las cosas bien, buscaran el mejoramiento
continuo en la forma de realizar su labor diaria, realizaran actividades de planeacion y
tomaran decisiones para alcanzar los objetivos de transparencia en la generacién de los
estados contables de La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE.

Tanto los servidores del area contable como de las diferentes areas de gestion que
generan hechos, transacciones y operaciones susceptibles de reconocer contablemente,
son responsables, en lo que corresponda, de la operatividad eficiente del proceso
contable, las actividades y tareas a su cargo, de tal modo que se evidencie compromiso
institucional. Ademas, cada servidor publico debe ostentar la capacidad de controlar su
trabajo, reconocer desviaciones y efectuar correctivos para el adecuado cumplimiento de
los resultados que se esperan en el ejercicio de las funciones bajo su responsabilidad,;
Los servidores de la entidad deben suministrar los datos adicionales que requiera el
proceso contable, en el tiempo oportuno y con las caracteristicas necesarias.
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e Evaluacién independiente: La evaluacion independiente del proceso contable
ser& la que realicen los organismos de vigilancia y control autorizados legalmente,
principalmente los siguientes:

La Contraloria Departamental del Guaviare. Con fundamento en las facultades otorgadas
en el articulo 267 de la Constitucion Politica y las Leyes 42 de 1993 y 1474 de 2011,
realiza anualmente la auditoria fiscal y financiera de La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL
GUAVIARE y como resultado de ésta emite el dictamen a los estados contables. La
Contaduria General de la Nacion. En ejercicio de su funcién de ejercer inspecciones sobre
el cumplimiento de las normas expedidas por la Contaduria General de la Nacion.

Como respuesta a las debilidades, oportunidades de mejora o hallazgos reportados por
los organismos de control, resultado de la evaluacién independiente al proceso contable,
se debe elaborar y ejecutar planes de mejoramiento. Cada area sera responsable de
cumplir las acciones tenientes a resolver los hallazgos de su competencia. Se realizara
seguimiento periédico al avance de los planes de mejoramiento por el area de control
interno de gestién.

e Politica de generacion y conservacion de libros, comprobantes y soportes
contables. Los libros de contabilidad se clasifican en principales y auxiliares. Los
libros de contabilidad principales son el Diario y el Mayor y Balances, los cuales
presentan en forma resumida los registros de transacciones, hechos vy
operaciones. El Libro Diario presenta los movimientos débito y crédito de las
subcuentas, el registro cronolégico y preciso de las operaciones diarias
efectuadas, con base en los comprobantes de contabilidad. Por su parte, el Libro
Mayor y Balances contiene los saldos de las cuentas a nivel de auxiliares del mes
anterior, clasificados de manera nominativa segun la estructura del Catalogo
General de Cuentas; las sumas de los movimientos débito y crédito de cada una
de las cuentas del respectivo mes, que han sido tomadas del Libro Diario; y el
saldo final del mismo mes. Los libros de contabilidad auxiliares contienen los
registros contables indispensables para el control detallado de las transacciones y
operaciones de La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, con base en los
comprobantes de contabilidad y los documentos soporte.

En La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE la contabilidad se llevara en medios
electrénicos a través de un sistema integrado de informacion, el cual debe permitir la
generacion de los libros de contabilidad principales y auxiliares, acogiendo los requisitos
establecidos en el Régimen de Contabilidad Publica para garantizar la integridad de la
informacion contable, identificando el numero y fecha de los comprobantes de
contabilidad que respaldan los registros. Los libros oficiales se imprimen mensualmente
en el area contable. Los libros oficiales deben contener el nombre de la entidad, el
nombre del libro principal, el nimero de folio que debe corresponder a una numeracion
sucesiva y continlia y se debe conservar en el area de contabilidad.

Los libros auxiliares se conservan electronicamente en el sistema integrado de
informacion, el cual debe permitir su consulta e impresion a solicitud de los organismos de
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vigilancia y control y otros usuarios. Las bases de datos administradas por las diferentes
areas de La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE en los médulos del sistema
integrado, constituyen los auxiliares de las cuentas y subcuentas que conforman los
estados contables.

En relacién con los libros de contabilidad, se garantiza que realizado el cierre del periodo
contable anual no se podran modificar o eliminar los registros de origen, con la aplicacion
de la actividad del sistema integrado. En fecha posterior podran modificarse los saldos
reflejados en el cierre mediante ajustes contables reconocidos en el periodo siguiente.
Solo podran realizarse registros en un periodo contable ya cerrado, de manera
excepcional, mediante autorizacion justificada del nivel directivo competente para su
apertura.

Los comprobantes de contabilidad seran elaborados de forma electrénica en el sistema
integrado de informacion financiera, en las diferentes areas que se relacionan con la
contabilidad como proceso cliente. Cada area generadora de registros contables debera
garantizar que las operaciones estén respaldadas en documentos idéneos y de manera
consecutiva, de tal manera que la informacién registrada en el sistema integrado de
informacion sea susceptible de verificacion.

Son documentos soporte las relaciones, escritos, contratos, escrituras, matriculas
inmobiliarias, facturas o documentos equivalentes de compra, liquidacién de néminas,
facturacion de ingresos fiscales, actos administrativos, fallos judiciales, titulos valores,
extractos bancarios y de fiducia, liquidaciones oficiales de impuestos, actas de
terminacién y liquidacion de contratos, informes de ejecucion de recursos, avalios
técnicos de bienes muebles e inmuebles, actos administrativos del Comité Técnico de
Sostenibilidad Contable, informes de interventoria, entre otros, que respaldan las
diferentes operaciones realizadas por La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE.
Cada documento soporte debera cumplir los requisitos que sefialen las disposiciones
legales y demas criterios definidos al interior de la entidad.

Todas las dependencias deberan acoger las politicas de archivo y conservacion de los
soportes que respaldan las operaciones procesadas en el sistema integrado de
informacién financiera, que afectan la contabilidad de la entidad y custodia hasta la
entrega al archivo central y éste de su disposicion final, de conformidad con las normas
juridicas que sean aplicables en cada caso y de acuerdo con lo dispuesto en las tablas de
retencién documental de la entidad y el Sistema de Gestién Integral de la Calidad.

Los responsables directos del procesamiento de la informacién en el sistema integrado,
tienen el deber de clasificar, ordenar, foliar y archivar los documentos, libros principales,
declaraciones tributarias, comprobantes, soportes, relaciones, reportes e informes
contables que en relacién a su cargo le hayan sido asignados, de acuerdo con lo
establecido en las tablas de retencion documental y procedimientos del Sistema de
Gestion de la Calidad. Igualmente, la informacion contable se conserva en medio
magnético, o en el recurso de red para el almacenamiento de informacion, bajo los
pardmetros de seguridad y archivo definidos por el Coordinador de Sistemas, e
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igualmente debera realizar los backup o copias de seguridad de la informacién contable
en lugar diferente a la sede principal que garantice su seguridad.

El servidor publico responsable de la tenencia, conservacion y custodia, denunciaran ante
las autoridades competentes la pérdida o destruccién de los soportes, comprobantes y
libros de contabilidad. En este caso debera ordenarse de inmediato, por parte del lider del
area donde sucedan los hechos, la reconstruccion de la informacién, en un periodo que
no podra exceder de seis (6) meses. Para la reconstruccion se tomaran como base los
comprobantes de contabilidad, los documentos soporte, los estados contables, los
informes de terceros, las copias de respaldo informatico y demas instrumentos que se
consideren pertinentes del area.

o Depuracién contable permanente: Las areas responsables de administrar la
informacién de las bases de datos de los diferentes modulos del Sistema Integrado
gque afectan la contabilidad, deben adelantar las acciones pertinentes a efectos de
depurar la informacion, asi como implementar los controles que sean necesarios
para evitar que los estados contables de la entidad revelen situaciones tales como:
a) Valores que afecten la situacion patrimonial y no representen derechos, bienes
u obligaciones ciertos para la entidad. b) Derechos u obligaciones que no
obstante su existencia no es posible realizarlos mediante la jurisdiccion coactiva.
c) Derechos u obligaciones respecto de los cuales no es posible ejercer su cobro o
pago, por cuanto opera alguna causal relacionada con su extincion, segun sea el
caso. d) Derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte idoneos a
través de los cuales se puedan adelantar los procedimientos pertinentes para
obtener su cobro o pago. e) Cuando no haya sido legalmente posible imputarle a
alguna persona el valor por la pérdida de los bienes o derechos.

El Profesional Universitario con Funciones de Contador también podra coordinar acciones
tendientes a la depuracion de informacion de saldos que han sido identificados como
resultado del analisis a los estados contables y de los hallazgos de los organismos de
vigilancia y control, producto de procesos de auditoria.

e Seguridad informatica: El Coordinador del area de Sistemas, tiene asignada
entre otras funciones las siguientes:

Establecer las politicas y estandares que direccionen y orienten la seguridad informatica y
salvaguarda de la informaciéon generada y utilizada en La ESE. HOSPITAL SAN JOSE
DEL GUAVIARE. b) Establecer los parametros de prestacion de los servicios informaticos
en las medidas de nivel de atencion, nivel de respuesta y disponibilidad de los mismos. c¢)
Gestionar la infraestructura de tecnologias de informacion y telecomunicaciones para
garantizar la continuidad y disponibilidad de las tecnologias informaticas.

De acuerdo con lo anterior, las politicas de seguridad informatica y salvaguarda de la
informacion que emita el coordinador deben considerar, en relacion con la informacion
contable, como minimo los siguientes aspectos:
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La definicion de roles y responsabilidades con el fin de minimizar los riesgos asociados a
la operacion normal y evitar que puedan ocurrir errores, robos o uso inadecuado de los
recursos tecnoldgicos, Asignacion de usuarios, contrasefias y roles en el software
utilizado por la entidad, para el proceso contable, financiero y presupuestal, establecer
estrategias de continuidad y planes de contingencia que permita la recuperacion de la
informacion que respalda la contabilidad mediante la utilizacion de politicas de respaldo.

e Actualizacion _permanente y continuada: Los responsables directos del
procesamiento de la informacién contable deben considerarse permanentemente
obligados a actualizar los conocimientos necesarios para su actuacion profesional,
por lo tanto deben participar en las actividades de capacitacién programados por
La E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE, la Contaduria General de la
Nacion, la DIAN entre otras entidades y consultar la pagina web
www.contaduria.gov.co herramienta informativa que fue creada por el organismo
regulador como un medio para difundir todos los desarrollos, avances y demas
disposiciones relacionados con la contabilidad publica, para el adecuado
reconocimiento y revelacién de los hechos, transacciones y operaciones.

Cuando se presenten dudas para el reconocimiento o revelacion por falta de norma o
dificultad en su interpretacion se debera elevar consulta a la Contaduria General de la
Nacion a través del El Profesional Universitario con Funciones de Contador.

Para efectos de mantener actualizaciébn permanente en normas tributarias se tendran
herramientas como accesos a versiones a través de paginas web de informacion
actualizada sobre leyes, decretos, sentencias y conceptos y cuando no se tenga claridad
respecto de su aplicacion se realizara consulta a la DIAN, a través del area de tesoreria
area que tiene la delegacion para el cumplimiento de las obligaciones tributarias de La
ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE dar& a conocer los efectos de cambios en la
normatividad a través de comunicados, instructivos o actividades de capacitacion
tributaria dirigidos a los servidores de otras areas, cuyos procesos sean impactados por
esta normatividad.

Sistema de informacidén Integrado: La ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE,
tiene implementado el sistema Integral, el cual garantiza eficiencia, eficacia y economia
en el procesamiento y generacién de informacién financiera. La plataforma del sistema
integrado, se ajusta a la complejidad y volumen de las operaciones que se generan en la
entidad e integra adecuadamente los principales procesos que actian como proveedores
de informacioén a la contabilidad.

Para lograr la integralidad de los registros contables, todas las areas del Hospital que se
relacionen con la contabilidad deben procesar oportunamente y con las caracteristicas
necesarias la informacién en los respectivos modulos, de tal modo que estos insumos
sean canalizados y procesados adecuadamente.

Cuando la informacién sea administrada por fuera del sistema integrado se debe
garantizar su reconocimiento contable a través cargues de archivos planos, garantizando
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la integridad de la informacion, o la entrega de soportes fisicos para el registro manual en
el area de Contabilidad. Las &reas responsables de los procesos deberan remitir a El
Profesional Universitario con Funciones de Contador los archivos o informes fisicos en las
fechas programadas y con el cumplimiento de los requisitos previamente establecidos.

3. GLOSARIO

3.1 PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD

Negocio en Marcha:

La esencia sobre la forma

Asociacion

Uniformidad

Periodo Contable

los estados financieros se preparan sobre la base de que el
Hospital se encuentra en funcionamiento y que continuara sus
actividades operativas en el futuro previsible, que debera cubrir
al menos los doce meses siguientes a partir del final del periodo
sobre el que se informa, sin limitarse a dicho periodo). )

Las transacciones y demdas sucesos y condiciones deben
contabilizarse y presentarse de acuerdo con su esencia y no
solamente en consideracion a su forma legal. Esto mejora la
fiabilidad de los estados financieros.

. J

El reconocimiento de ingresos estd asociado con los costos y
gastos en los que incurre la empresa para producir tales
ingresos.

- J

/Los criterios de reconocimiento, medicion, revelacion y\
presentacion, se mantienen en el tiempo y se aplican a los
elementos de los estados financieros que tienen las mismas
caracteristicas, en tanto no cambien los supuestos que
motivaron su eleccion. Si se justifica un cambio en la aplicacién
de tales criterios para mejorar la relevancia y la presentacion
fiel, la entidad revelard los impactos de dichos cambios de
acuerdo con lo establecido en las respectivas normas.

| 1171

N /

ﬁorresponde al tiempo maximo en que la empresa mide Ios
resultados de sus hechos econémicos y el patrimonio bajo su
control, efectuando las operaciones contables de ajuste y
cierre. El periodo contable es el lapso trascurrido entre el 1ro.
De enero y el 31 de diciembre. No obstante, se pueden
solicitar estados financieros intermedios e informes y reportes
contables para propdsito especiales, de acuerdo con las
necesidades o requerimientos de las autoridades competentes
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devengo:

Moneda funcional

Presentacién Razonable

Base de acumulacién o I}_

ﬂL Hospital reconocera los efectos de las transacciones y demés\
sucesos cuando ocurren (y no cuando se recibe o paga dinero u

otro equivalente al efectivo); asi mismo, se registrara y se
informard sobre ellos en los estados de los periodos con los
cuales se relacionan, con base en las caracteristicas cualitativas
de fiabilidad, esencia sobre la formay la prudencia.

Dentro de este supuesto se preparan los Estados Financieros de
la Situacion Financiera, de Resultados Integral y de Cambios en
el Patrimonio.

Nota: El Estado de Flujos de Efectivo se prepara bajo el
supuesto de Contabilidad de Caja.

EL Hospital expresara en los encabezados de los estados financieros
la utilizacion de la moneda funcional, la cual es el peso $ colombiano; y
llegado el caso que se hicieren negocios en otras monedas, estas
deben ser convertidas en dicha moneda funcional en la medicion
posterior.

J

Se presentara razonable y fielmente la situacién financiera, el
rendimiento financiero y los flujos de efectivo. La presentacién
razonable requiere la representacion fiable de los efectos de las
transacciones, otros sucesos y condiciones, de acuerdo con las
definiciones y criterios de reconocimiento de activos, pasivos,
patrimonio ingresos, gastos y costos

ﬂe presentara un juego completo de estados financieros anualmente eh

Frecuencia de la informacién

-

Uniformidad en la presentacién

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.

concordancia con el periodo contable; el juego completo de estados
financieros estara conformado por un estado de situacion financiera; un
estado de resultado integral; un estado de cambios en el patrimonio; un
estado de flujo de efectivo y notas de las principales politicas
significativas, descripcion de cuentas comparativas, excepto propiedad,
planta y equipo e intangibles y las estimaciones y juicios que impliquen
contingencias probables e inciertas.

Se publicara de manera mensual en la pagina WEB de la entidad el
estado de situacion financiera y el estado de resultados integral. j

Se mantendra la presentacion y clasificacion de las partidas en los
estados financieros de un periodo a otro, a menos que:

a) Tras un cambio importante en la naturaleza de las actividades
del Hospital o una revision de los estados financieros, se
ponga de manifiesto que seria mas apropiada otra
presentacion o clasificacion, o Cuando se modifique la
presentacion o la clasificacion de partidas de los estados
financieros, se reclasificaran los importes comparativos, a
menos que resultase impracticable hacerlo.
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3.2 BASES DE MEDICION EN EL RECONOCIMIENTO INICIAL:

Costo Histérico (Costo de
adquisicién):

Costo Corriente

Valor Razonable

Los activos son registrados por el importe de efectivo y otras partidas que\
representen obligaciones, o por el valor razonable de la contrapartida
entregada a cambio en el momento de su adquisicién; los pasivos son
registrados por el valor del producto recibido a cambio de incurrir en una
obligacién, o, en algunas circunstancias, por los importes de efectivo y
otras partidas equivalentes que se espera pagar para satisfacer la

los activos se registran por el importe en efectivo y ofras partidas
equivalentes al efectivo que deberia pagarse si se adquiriese en la
actualidad el mismo activo u otro equivalente; los pasivos se registran por el
importe, sin descontar, de efectivo u otras partidas equivalentes al efectivo
gue se requeria para liquidar el pasivo en el momento presente.

J

éel importe por el que puede ser adquirido un activo o liquidado un pasiv\

entre partes interesadas y debidamente informadas que realicen una
transaccion en condiciones de independencia mutua sin deducir gastos de
transaccion en su posible enajenacion.

En general sera el valor de mercado si éste es activo y fiable, se entiende
como Mercado activo aquel en que se intercambian bienes y servicios
homogéneos, en todo momento hay compradores y vendedores, los precios
son conocidos, accesibles, reales, actuales y regulares.

Si no hay un mercado activo, se pueden utilizar otras técnicas tales como
transacciones recientes, valor razonable de otros activos sustancialmente
iguales y descuento de flujos de efectivo futuros estimados.

El valor razonable es preferiblemente calculado por referencia a un mercado
activo fiable; el precio de cotizacion en un mercado activo es la mejor

Valor Presente

@rencia del valor razonable. /

los activos se registran al valor presente descontando las entradas de
efectivo netas que se espera genere la partida en el curso normal de la
operacion; los pasivos se registran al valor presente, descontando las
salidas netas de efectivo que se espera necesitar para pagar el pasivo, en
el curso normal de las operaciones.
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3.2.1 CARACTERISTICAS CUALITATIVAS

3.2.2 CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES

Relevancia

La informacion proporcionada en los estados financieros debe ser
relevante para las necesidades de toma de decisiones de los
usuarios. La informacion tiene la cualidad de relevancia cuando
puede ejercer influencia sobre las decisiones econdmicas de quienes
la utilizan, ayudandoles a evaluar sucesos pasados, presentes o

futuros, o bien a confirmar o corregir evaluaciones realizadas con

3.2.3 CARACTERISTICAS DE MEJORA

fl_os usuarios deben ser capaces de comparar los estados financierch

Comparabilidad

de una Caja a lo largo del tiempo, para identificar las tendencias de
su situacion financiera y su rendimiento financiero. Los usuarios
también deben ser capaces de comparar los estados financieros de
Entidades diferentes, para evaluar su situacion financiera,
rendimiento y flujos de efectivo relativos. Por tanto, la medida y

presentacion de los efectos financieros de transacciones similares y
otros sucesos y condiciones deben ser llevadas a cabo de una forma
uniforme y a través del tiempo. Ademas, los usuarios deben estar
informados de las politicas contables empleadas en la preparacion
de los estados financieros, de cualquier cambio habido en dichas
politicas y de los efectos de estos cambios

ﬁara ser relevante, la informacién financiera debe ser capaz dh
influir en las decisiones economicas de los usuarios. La
oportunidad implica proporcionar informacién dentro del periodo de
tiempo para la decision. Si hay un retraso indebido en la

Oportunidad

presentacién de la informacion, ésta puede perder su relevancia. La
direccién puede necesitar sopesar los méritos relativos de la
presentacién a tiempo frente al suministro de informacién fiable. Al
conseguir un equilibrio entre relevancia y fiabilidad, la
consideracion decisiva es cOmo se satisfacen mejor las

necesidades de los usuarios cuando toman sus decisiones

Qconémicas. /

/La informacion proporcionada en los estados financieros debe
presentarse de modo que sea comprensible para los usuarios que

Comprensibilidad

tienen un conocimiento razonable de las actividades econémicas y
empresariales y de la contabilidad, asi como voluntad para
estudiar la informacién con diligencia razonable. Sin embargo, la

necesidad de comprensibilidad no permite omitir informacion
relevante por el mero hecho de que ésta pueda ser demasiado
Qiﬁcil de comprender para determinados usuarios. /
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Actividades de
Operacion

Actividades de
Inversion

Actividades de
Financiacién

VoV

Efectivo

Equivalentes al
Efectivo

Flujos de Efectivo

il

Cajas Menores

Efectivo Restringido

Sobregiro Bancario

Conciliacion Bancaria

Inversiones de
Liquidez

vy

son las actividades que constituyen la principal fuente de
ingresos actividades ordinarias de El Hospital, asi como otras
actividades que no puedan ser calificadas como de inversién o
financiacion.

son las de adquisicion y disposicién de activos a largo plazo, asi
como de otras inversiones no incluidas en el efectivo y los
equivalentes al efectivo.

son las actividades que producen cambios en el tamafio y
composicion de los capitales propios y de los préstamos
tomados por parte del Hospital.

- J

Vs

son inversiones a corto plazo de gran liquidez, que son
facilmente convertibles en importes determinados de efectivo,
estando sujetos a un riesgo poco significativo de cambios en su
valor.

- J

4 1\
son las entradas y salidas de efectivo y equivalentes al efectivo

es un fondo en efectivo que se crea en las empresas para
manejar pequefios desembolsos que tienen el caracter de
urgente e indispensable, y se asigna a una persona como
responsable de su manejo.

J

corresponde a dineros que posee la entidad, para cancelar un
pasivo especifico o dineros que recibe la ESE, para aplicarlos a
una situacién especifica y que tienen limitaciones de uso de
caracter legal o econémico.

J

e N
hace referencia a los pagos o desembolsos que hace el banco

que exceden el saldo de la cuenta del cuentahabiente.

-

g

proceso que permite confrontar y conciliar los valores que la
empresa tiene registrados, de una cuenta de ahorros o
corriente, con los valores que el banco suministra por medio del
extracto bancario

J

Corresponde a las inversiones que se realizan para optimizar
los excedentes de liquidez, es decir, todos aquellos recursos
gue de manera inmediata no se destinan al desarrollo de las
actividades que constituyen el cometido estatal de la entidad.
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Depdsitos en Transito

\

son aquellos depdsitos que por lo general se envian al final de
mes y estos no son acreditados en el banco por lo que estaran
cargados en los libros de la ESE, pero no en el estado de
cuenta del mes.

3.3 DEFINICIONES DEL ACTIVO

Activo

Activos Intangibles

Amortizacion

Importe en Libros

Activo Contingente

Contrato de caracter
oneroso

Obligacion legal

Obligacion implicita

Fyr vy

-
es un recurso controlado por El Hospital como resultado de

sucesos pasados; y del que El Hospital espera obtener, en el

futuro, beneficios econémicos.
J

( N\
Son activos intangibles todos los activos identificables, de
caracter no monetario y sin apariencia fisica.

(. J
4 1\
es la distribucion sistematica del importe amortizable de un
activo intangible durante su vida util.

-

AN

es el importe por el que un activo se reconoce en el estado de
situacion financiera, después de deducir la amortizacion
acumulada y las pérdidas por deterioro acumuladas.

- J

es un activo de naturaleza posible, surgido a raiz de sucesos
pasados, cuya existencia ha de ser confirmada sélo por la
ocurrencia, 0 en su caso por la no ocurrencia, de uno 0 mas
eventos inciertos en el futuro, que no estan enteramente bajo el
control del Hospital.

J

es todo aquel contrato en el cual los costos inevitables de
cumplir con las obligaciones que conlleva, exceden a los
beneficios econdmicos que se esperan recibir del mismo.

- J

( N\
es aquélla que se deriva de un contrato, la legislacion; u otra
causa de tipo legal.

. J

ﬂs aquélla que se deriva de las actuaciones propias del\
Hospital, en las que debido a un patrén establecido de
comportamiento en el pasado, a politicas empresariales que
son de dominio publico o a una declaracién efectuada de
forma suficientemente concreta, el Hospital haya puesto de
manifiesto ante terceros que esta dispuesta a aceptar cierto

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE L
REPRODUCCION POR CUALQUIER

tipo de responsabilidades; y como consecuencia de lo
anterior, el Hospital haya creado una expectativa valida, ante

aquellos terceros con los que debe cumplir sus compromisos
o responsabilidades.
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Activo Financiero

es cualquier activo que posea una de las siguientes formas:
efectivo; un instrumento de patrimonio de otra empresa; un
derecho contractual y un contrato que serd liquidado o podra
serlo utilizando los instrumentos de patrimonio propios de la

empresa.

-

es la medida inicial de dicho activo menos los reembolsos del\

Costo Amortizado de
un Activo Financiero

principal, mas o menos la amortizacién acumulada (calculada
con el método de la tasa de interés efectiva) de cualquier
diferencia entre el importe inicial y el valor de reembolso en el

vencimiento, y menos cualquier disminucién por deterioro del
valor o incobrabilidad.

Instrumento
Financiero

es cualquier contrato que dé lugar, simultineamente, a un
activo financiero en una empresa y a un pasivo financiero o a un

instrumento de patrimonio en otra empresa.
- J

Método de la Tasa de
Interés Efectiva

es un método de célculo del costo amortizado de un activo y de
imputacion del ingreso financiero a lo largo del periodo
relevante. Es la tasa de descuento que iguala exactamente los

flujos de efectivo por cobrar estimados a lo largo de la vida
esperada del instrumento financiero con el importe neto en
libros del activo financiero.

Tasa de Interés del
mercado

Corresponde a la tasa de interés de usura fijada por el banco de
la Republica

3.4 DEFINICIONES DE INVENTARIOS

Inventarios

——— son activos Mantenidos para la venta. Se entiende mantenido
para la venta a la utilizacion del insumo para la prestacién de
servicios de salud y no para competir en el mercado con precios

y existencias.

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
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Valor Razonable

Es el importe por el cual el inventario puede ser intercambiado
un activo, o cancelado un pasivo, entre un comprador y un
vendedor interesado y debidamente informado, que realizan
una transaccion libre.

Propiedad, Plantay
Equipo

%
. . . N
Son activos tangibles que El Hospital posee para:
*  Fines administrativos; y
+  Se esperan usar durante mas de un periodo.
g %

Valor Libro

es el valor por el que se reconoce un activo, una vez deducida
cualquier depreciacion acumulada y pérdidas por deterioro
acumuladas.

Costo

Depreciacion

o
/

J
es el monto de efectivo o efectivo equivalente pagado, o el\
valor razonable de la contraprestacién entregada, para comprar
un activo en el momento de su adquisicién o construccion o,
cuando sea aplicable, el valor atribuido a ese activo cuando

sea inicialmente reconocido de acuerdo con los requerimientos

-

-

N
es la distribucion sistemética del valor a depreciar de un activo a

lo largo de su vida dutil.

Valor a Depreciar

J
. . . \
es el costo de un activo, o el valor que lo haya sustituido, menos
su valor residual.
Y,

Valor especifico para
el Hospital

es el valor actual de los flujos de efectivo que se espera recibir
por el uso continuado de un activo y por la enajenacién del
mismo al término de su vida util. De existir un pasivo, es el
valor actual de los flujos de efectivo el que se espera incurrir
para liquidarlo.

Pérdida por Deterioro

rrrrryryry

es el monto en que excede el valor libro de un activo a su monto
recuperable

Vida util

es el periodo durante el cual se espera utilizar el activo a
depreciar

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE
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Costos de venta

Valor razonable
menos los costos de
venta

Monto depreciable

Pérdida por deterioro
de valor

Valor en uso

Mercado Activo

Vv y

3.5

Pasivo

-

Qorrespondiente.

4 )

-

son los costos incrementales directamente atribuibles a la venta
de un activo o unidad generadora de efectivo, excluyendo los

costos financieros y los impuestos a las ganancias. )

es el monto que se puede obtener por la venta de un activo o
unidad generadora de efectivo, en una transaccion realizada en
condiciones de independencia mutua, entre partes interesadas
y debidamente informadas, menos los costos de disposicion.

J

N
de un activo es su costo, o el monto que lo sustituya en los
estados financieros, menos su valor residual.

J/

N
es la cantidad en que excede el valor libros de un activo o

unidad generadora de efectivo a su valor recuperable.

J

N )

N

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA
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~
es el valor presente de los flujos futuros de efectivo estimados

que se espera obtener de un activo o unidad generadora de

es un mercado en el que se dan todas las siguientes\

condiciones:
a) Las partidas negociadas en el mercado son
homogéneas,

b) Normalmente se pueden encontrar en todo momento
compradores y vendedores, y

Los precios estan disponibles al publico.

DEFINICIONES DEL PASIVO

ﬂs una obligacién presente del Hospital, surgida a raiz dh

sucesos pasados, al vencimiento de la cual, y para cancelarla,
el Hospital espera desprenderse de recursos que incorporan
beneficios econémicos.

El suceso que da origen a la obligacion es todo aquel suceso
del que nace una obligacion de pago, de tipo legal o implicita
para el Hospital, de forma que al Hospital no le queda otra
alternativa mas realista que satisfacer el importe

/

Un pasivo financiero se define como las obligaciones
contractuales que supongan de forma directa o indirecta los
siguientes casos:

Entregar efectivo u otro activo financiero.

Intercambiar activos o bpasivos financieros en condiciones
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Pasivo Financiero

Costo Amortizado de
un Pasivo Financiero

es la medida inicial de dicho pasivo menos los reembolsos del
principal, mas o menos la amortizacion acumulada (calculada
con el método de la tasa de interés efectiva) de cualquier
diferencia entre el importe inicial y el valor de reembolso en el
vencimiento

3.6 DEFINICIONES BENEFICIO A EMPLEADO

Beneficios a los
empleados

Beneficios corto plazo

Beneficios post
empleo

Beneficios largo plazo

Beneficios por
terminacion

N

Son todos los tipos de contraprestaciones que el Hospital
proporciona a los trabajadores, incluyendo administradores y
+ Iy e

l

~
son los beneficios a los empleados (distintos de los beneficios

por terminacion) cuyo pago serd totalmente atendido en el
término de los doce meses siguientes al cierre del periodo en el
cual los empleados han prestado sus servicios.

- J

son los beneficios a los empleados (distintos de los beneficios
por terminacién) que se pagan después de completar su periodo
de empleo en el Hospital.

- J

son los beneficios a los empleados (distintos de los beneficios
post-empleo y de los beneficios por terminacién) cuyo pago no
vence dentro de los doce meses siguientes al cierre del periodo
en el cual los empleados han prestado sus servicios.

- J

/son los beneficios por pagar a los empleados como\
consecuencia de:

a) la decision del Hospital de rescindir el contrato de un
empleado antes de la edad normal de retiro; o

b) una decision de un empleado de aceptar
voluntariamente la conclusion de la relacion de

K trabajo a cambio de esos beneficios. /

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE



PRESA SOCIAL DEL ES’

Caodigo: A-CO-MA-01

V= CONTABILIDAD
J

Version: 1.0
. Fecha de Aprobacion:
HOSPITAL _ MANUAL DE POLITICAS 23/12/2020

SANJ()SEDELGUAWAR@ CONTABLES

Pagina 93 de 108

3.7 DEFINICIONES PATRIMONIO

Patrimonio [ Es la parte residual del activo una vez deducido el pasivo

desarrollo de empresas no societarias

Representa al valor de los recursos otorgados para la creacion y
Capital Fiscal

gastos de la vigencia.

Impacto al patrimonio . . L
cual registra el resultado final al balance de situacion financiera

de apertura; este rubro se registrara solo para ajustes a la
convergencia y no a reclasificaciones.

Resultado ejercicio S corresponde al resultado de la operacion fiscal de cada afio,
representados en la diferencia entre los ingresos y costos y

Representa las erogaciones por ajustes a la convergencia, Ia}

3.8 DEFINICION INGRESOS

entradas o incrementos de valor de los activos, 0 bien como
decrementos de las obligaciones, que dan como resultado

|ngresos son los incrementos en los beneficios econémicos, producidos
a lo largo del periodo sobre el que se informa, en forma de
aumentos del patrimonio.

Ingreso de es la entrada bruta de beneficios econémicos, durante eI

. . . periodo, surgidos en el curso de las actividades ordinarias del
actividades ordinarias Hospital, siempre que tal entrada de lugar a un aumento en el
patrimonio, los ingresos de actividades ordinarias adoptan una
gran variedad de nombres, tales como ventas de bienes,
prestacion de servicios, comisiones, intereses, o por el uso
gue terceros hacen de activos terceros.

- )

son otras partidas que satisfacen la definicion de ingresos pero
que no son ingresos de actividades ordinarias. Cuando las
ganancias se reconocen en el estado del resultado integral, es
usual presentarlas por separado, puesto que el conocimiento
de las mismas es (til para la toma de decisiones econémicas.

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA mmmmo—/

REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE

Ganancias

-




/T CONTABILIDAD Cédi.g'o: A-CO-MA-01
J

Version: 1.0

Fecha de Aprobacion:

SAN HOSPITALV]ARE MANUAL DE POLiTlCAS 23/12/2020
MANJOSE DL, GUAVLAR CONTABLES

PRESA SOCIAL DEL EST,

Pagina 94 de 108

4. CONTROL DE REVISIONES Y CAMBIOS DEL DOCUMENTO

ELABORO REVISO APROBO
YENCY AURORA RICO ROSA EMILIANA MELO LOAIZA CESAR AUGUSTO
Profesional Universitario Subgerente Administrativa y JARAMILLO MARTINEZ
Contabilidad Financiera
VERSION FECHA DE REVISION O DESCRIPCION GENERAL DEL
ACTUALIZACION CAMBIO REALIZADO
Se aprueba el manual mediante comité de
1.0 23/12/2020 sostenibilidad financiera y mediante Resolucion 0806
del 23 de diciembre del 2020

5. ANEXOS

5.1 Anexo 1: Formato de conciliacion de pagos contabilidad v/s
tesoreria
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( 1 Codigo: A-CO-FO-08
@ CONTABILIDAD Version 10
— FORMATO DE CONCILIACION DE PAGOS CONTABILIDAD |Fecha de Aprobacion:
SAN!()SE ELGUAVIARE V/S TESORERIA 29/05/2019
CONCILIACION DE CUENTAS POR PAGAR V/S TESORERIA MES ANO
CUENTA CTAS X PAGAR TESORERIA DIFERENCIA OBSERVACION
BIENES
SERVICIOS
EMPRESA DE ENERGIA
TELEFONO

RECOLECCION DE BASURA

ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

GAS

VIATICOS

SEGUROS

HONORARIOS

SERVICIOS

OTROS ACREEDORES

TASA OBLIGATORIA

SENTENCIAS

NOMINA

CESANTIAS + INTERESES DE CESANTIAS

APORTE AFONDO PENSIONALES

FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL

APORTES ASEGURIDAD SOCIAL EN SALUD

ARL

PARAFISCALES

SINDICATOS

EMBARGOS JUDICIALES

COOPERATIVAS - AHORRO

FONDO DE EMPLEADOS

COOPERATIVAS - LIBRANZAS

RETENCION EN LAFUENTE

IMPUESTOS DEPARTAMENTALES

IMPUESTOS MUNICIPALES

TOTAL

PROFESIONAL UNIVERSITARIO CONTABILIDAD

PROFESIONAL UNIVERSITARIO TESORERIA

5.2 Anexo 2: Formato de creacion de terceros
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@‘ CONTABILIDAD  [SXc0Acofo0

ke el FORMATO DE CREACION DE TERCEROS Z‘;%';’jz'gf;*PROBAC'ON:
TIPODEDOCUMENTO T.I| |cc| |cE| |PAs| |
N° DE DOCUMENTO EXPEDIDA EN
NOMBRE 1ER APELLIDO 2DO APELLIDO
TIPO DE PERSONA NATURAL [ | Jurbica [ ]

CODIGO CIU (ACTIVIDAD RUT)

DIRECCION CIUDAD

CORREO
ELECTRONICO

TELEFONO

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALOUIER MEDIO. SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE
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5.3 Anexo 3: Formato de conciliacion de cuentas contabilidad v/s
cartera

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE




S
J.

CONTABILIDAD

Caodigo: A-CO-MA-01

Version: 1.0

SAN sbor Ll

PRESA SOCIAL DEL ES’

Fecha de Aprobacion:

MANUAL DE POLITICAS 23/12/2020

CONTABLES

Pagina 98 de 108

S
J

CONTABILIDAD

Codigo: A-CO-FO-01
Fecha de Aprobacion:

11/07/2017
ANJosfSP'TAL FORMATO DE CONCILIACION DE CUENTAS |Version: 1.0
CONTABILIDAD V/S CARTERA Pagina 1 de 1
CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD V/S CARTERA MES ANO
NIT NOMBRE CUENTA CONTABILIDAD CARTERA dife

TOTAL CARTERA

PAGOS NO IDENTIFICADOS

CARTERA - PAGOS

CARTERA DIFICIL RECAUDO

ANTICIPOS PARTICULARES

TOTAL CARTERA SIN PAGOS + DIFICIL RECAUDO + PRESTAMOS

OBSERVACIONES:

AUX. ADMINISTRATIVO
PROYECTO

PROF. UNIV. DE CONTABILIDAD
REVISO

COORDINADOR(A) CARTERA
REVISO
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5.4 Anexo 4: Formato de conciliacion de cuentas contabilidad v/s

auditoria

‘@v

CONTABILIDAD

Codigo: A-CO-FO-02

Fecha de Aprobacién:
11/07/2017

ANJ&EEEE?IXVIARE FORMATO DE CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD VIS AUDITORIA Z:;'::lldz -
CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD V/S AUDITORIA MES ARIO

NIT NOMBRE ENTIDAD

CUENTA
CONTABLE

VIR

CONTABILIDAD V/IR OBJETADO| DIFERENCIA | OBSERVACIONES

PROFESIONAL UNIV. CONTABILIDAD

COORDINADOR AUDITORIA O CARTERA
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5.5 Anexo 5: Formato de conciliacion de cuentas contabilidad v/s
facturacion

—

CONTABILIDAD

Codigo: A-CO-FO-03

Fecha de Aprobacién: 11/07/2017

Gy

s HOSPITAL FORMATO DE CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD [Version: 1.0
AERJEQAS@!&LGUAV“RE VIS FACTURACION Pagina 1 de 1
CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD V/S FACTURACION MES ARO

CONTABILIDAD

FACTURACION

NIT VALOR

DIFERENCIA
NIT.

NIT

VALOR

DIFERENCIA V/IR.

OBSERVACIONES

PROF. UNIV. DE CONTABILIDAD

PROF. UNIV. FACTURACION
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5.6 Anexo 6: Formato de conciliacién de cuentas contabilidad v/s
activos fijos
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CONTAB”_ | DAD Codigo: A-CO-FO-04
i Version: 1.0
FORMATO DE CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD V/S ACTIVOS |Fecha de Aprobacion:
AEJQMELGUAWARE FIJOS 11/07/2017
CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD V/S ACITVOS FIJOS MES ANO
CONTABILIDAD ACTIVOS FIJOS
NOMBRE CUENTA DIFERENCIAS
BIENES MUEBLES | VALORIZACIONES | BIENES MUEBLES
SUBTOTAL
TOTAL
NOTA:
Profesional PPyE Profesional Universitario De Contabilidad

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION ESCRITA DEL GERENTE




Version: 1.0

/S\\‘ CONTAB'LIDAD Cédig,OZ A-CO-MA-01
J

Fecha de Aprobacion:

SAN HOSPITALV]ARE MANUAL DE POLiTlCAS 23/12/2020
MANJOSE DL, GUAVLAR CONTABLES

PRESA SOCIAL DEL EST,

Pagina 103 de 108

5.7 Anexo 7: Formato de conciliacion de cuentas contabilidad v/s
almacén
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CONTAB | |_ | DAD Fecha de Aprobacioén:
J. 11/07/2017

THOSPITAL FORMATO DE CONCILIACION DE Version: 1.0

SAERJEQ§§9CEALL§QAEZIARE CUENTAS CONTABILIDAD V/S ALMACEN |Pagina 1 de 1

CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD V/S ALMACEN MES ANO

Cuenta | No.Cuenta| Contabilidad Almacen Farmacia Diferencia
TOTAL - - -

Cuenta | No.Cuenta| Contabilidad Almacen Farmacia Diferencia
TOTAL - - -

OBSERVACIONES:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO CONTABILIDAD TECNICO ALMACEN Y SUMINISTROS
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5.8 Anexo 8: Formato de conciliacién de cuentas contabilidad v/s
juridica
——— Codigo: A-CO-FO-06
S CONTABILIDAD Fecha de Aprobacién:
J 11/07/2017
e FORMATO DE CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD V/S |Version: 1.0
SANJ‘)SEDELGMARE JURIDICA Pagina 1de 1
CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD V/S JURIDICA MES ANO
CONTABILIDAD JURIDICA
DIFERENCIA DIFERENCIA| DIFERENCIA
TERCERO NOMBRE VALOR TERCERO TERCERO NOMBRE VALOR VALOR
TOTALES
OBSERVACIONES:

Profesional Univ. De Contabilidad

Asesor Juridico Externo
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5.9 Anexo 9: Formato de conciliacion de cuentas contabilidad v/s

tesoreria
) Codigo: A-CO-FO-07

S CONTAB I L I DAD Fecha de Aprobacion:
J 11/07/2017

HOSPITAL Vi ion: 1.0

UNoeLGUivll| FORMATO DE CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD V/S TESORERIA Segna Lo
CONCILIACION DE CUENTAS CONTABILIDAD V/S TESORERIA MES ANO
CUENTA NOMBRE V/R CONTABILIDAD V/R. TESORERIA DIFERENCIA

11050101 CAJA PRINCIPAL

11050202 CAJA MENOR SUMINISTROS

11050209 CAJA MENOR SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

11100501 BANCO POPULAR CUENTA 4005-0 HSJG

11100516 BANCOLOMBIA 828-70733913

11100602 BANCO AGRARIO CUENTA 00512-2

TOTAL EFECTIVO

OBSERVACIONES:

PROFESIONAL UNIV. CONTABILIDAD

PROFESIONAL UNIV. TESORERIA
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5.10 Anexo 10: Formato conciliacién de ingresos tesoreria - cartera
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; | ESE HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
EL HOSPITAL SOMOS TODOS|
CODIGO DEL PRESTADOR 85 0010000101

SANIOEE ;ﬁ:&ﬁ;‘mﬂ NIT 832.001.966-2

EMPRE SA SOCIAL DEL E STADO CONCILIACION DE INGRESOS TESORERIA - CARTERA|

Tecnico Admon- cartera Prof. Universitario - tesoreria

Auxiliar cartera
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